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CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N° 6.574/2020

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SCI N°
002/2020, QUE DISPOE SOBRE ADESAO DA
APLICACAO DAS NORMAS DE AUDITORIA
GOVERNAMENTAL (NAG’S) NO AMBITO DE
ATUAGAO DAS ATIVIDADES
DESEMPENHADAS PELA CONTROLADORIA
GERAL NO PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE GUARAPARI E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Guarapari, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas competéncias e, para dar cumprimento as exigéncias
contidas no artigo 31 da Constituicdo Federal, Art. 59 da Lei de
Responsabilidade Fiscal, Resolucdo TC n° 227/2011 e TC 257/2013 do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, além da Lei Complementar n°
046, de 26 de agosto de 2013, regulamentada pela Resolucéo n° 009, de 29 de
agosto de 2013 e Lei Municipal n° 3.603, de 26 de agosto de 2013,

RESOLVE

Art. 1°. Fica aprovada a Instrucdo Normativa SCI n° 002/2020, referente
ao Sistema de Controle Interno (SCI), de responsabilidade da Controladoria
Geral da Camara, que dispde sobre adesdo da aplicacdo das Normas de
Auditoria Governamental (NAG’s) no &mbito de atuacao das atividades
desempenhadas pela Controladoria Geral no Poder Legislativo do Municipio de
Guarapari.

Art. 2°. Cabera & Unidade Setorial Responsavel (Controladoria Geral da
Cémara) a ampla divulgacdo de todas as Instrugdes Normativas ora aprovadas.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposicées em contrario.

Art. 4°. Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Sunnaname;

SCI n2 002/2020

Guarapari/ES, 31 de julho de 2020.
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ENIS SOAR "€ARVALHO
Presidente da Camara Municipal de Guarapari
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SISTEMA DE CONTROLE INTERNO (SCI)
INSTRUCAO NORMATIVA SCI n°® 002/2020

DISPOE SOBRE ADESAO DA APLICAGAO
DAS NORMAS DE AUDITORIA
GOVERNAMENTAL (NAG'S) NO AMBITO
DE ATUACAO DAS  ATIVIDADES
DESEMPENHADAS PELA
CONTROLADORIA GERAL NO AMBITO DO
SODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
GUARAPARI E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Versao: 02.
Data: 31/07/2020.
Ato de Aprovacao: Portaria n® 6.574/2020.

Unidade Setorial Responsavel: Controladoria Geral da Camara.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrucao Normativa objetiva aderir a aplicagéo das
Normas de Auditoria Governamental (NAG's) no ambitc de atuagdo das
atividades desempenhadas pela Controladoria Geral no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Guarapari.

CAPITULO li
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Esta Instrucdo Normativa abrange todos os érgaos e unidades
da estrutura administrativa do Poder Legislativo Municipal de Guarapari/ES, 0s
quais deveréo adotar 08 procedimentos padrées ora estabelecidos no gue se
refere ao Sistema de Controle Interna.

CAPITULO il
DO FUNDAMENTO LE?AL
{

tegra o conjunto de agoes de

Art. 3°. A presente Instrucao Normativa i
o P tlvo Municipal e objetiva a

responsabilidade do Chefe do Poder Legisl
implementagéo do Sistema den Controle Interno,

nas seguintes legisiacies. qw
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} - Constituigao Federal:

Il - Lei Organica do Municipio de Guarapari/ES;

I - Lei Municipal n® 1.278/1991 {Estatuto dos Servidores Municipais);

IV - Resolugdo TCEES n° 227/2011, alterada pela Resolugdo TCEES n°
257/2013, que dispbe sobre 2 criagao, implantacdo, manutencio e fiscalizacao
do Sistema de Controle Interno no ambito dos Municipios do Estado do Espirito
Santo;

V - Lei Complementar n® 46/2013, que criou o Sistema de Controle
Interno no Municipio de Guarapari (Poder Executivo e Poder Legislativo);

VI - Lei Municipal n° 3.503/2013. que instituiu a Controladoria Geral no
ambito do Poder Legislativo do Municipio de Guarapari:

VIl - Resolugao n® 009/2013, cue regulamentou a aplicacdo da Lei
Complementar n® 46/2013 no &mbito do Poder Legislativo Municipal;

Vill - Resolug&c n® 012/2016, que aprovou o Manual de Auditoria Interna
da Camara Municipal de Guarapari;

IX - Instrugdo Normativa CGCM n° 001/2013, gue disciplinou os padrdes,
responsabilidades e procedimentos para elaboracdo, emissao, implementagao
€ acompanhamento das Instrucées Normativas em ambito Municipal (“Norma
das Normas”);

A - Legislacdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
(TCEES);

Xl - Demais legislagdes pertinentes & matéria.

CAPITULD IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°. Compete a Unidade Responsavel pela elaboragio da
presente Instrucio Normativa:

| - Promover a divuigacac e implem
mantendo-a atualizada, orientandc as
supervisionar sua aplicagao;

Il - Promover discussdes técnicas com as dermais Unidades Executoras
e com a Unidade de Coordenacdo de Controle Interno a fim de definir as
rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser
objeto de alteracao, atualizaczo ou expansio.

ntacdo desta Instrugdo Normativa
emais Unidades Executoras e

Art. 5°, Compete as Unidades Executoras:

I - Atender &s solicitacdes da Unidade Respoensavel pela Instrucdo
Normativa quanto ac fornecimento da informacdes e a participacdo no
processo de atualizacgao;

Il - Alertar a Unidade Responsavel pela Instrucdo Normativa sobre
alteragbes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho tendo em vista o
aprimoramento dos procedimentos de controle & o aumento da eficiénci
operacional; W
Hl - Manter a Instrugcdo Normativa 2 disiPsigéo de todos os servidores da. \\\ 73

™

Unidade, velando pelo seu fiel cumprimento; a
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IV - Cumprir as determinagbes da Instruggo Normativa, em especial
quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizacédo dos
procedimentos na geragéo de documentos, dados e informacdes.

Art. 6°. Compete a Unidade de Coordenagéo do Controle Interno:

| - Prestar apoic técnico na fase de elaboragdo das Instrugbes
Normativas e em suas atualizacdes, em especial no que tange a identificaczo e
avaliagao dos pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteracdes nas Instrugées Normativas para aprimoramento dos controles ou
mesmo a formatagao de novas Instrugdes Normativas;

Il - Organizar & mant lera atualizado o manual de procedimentos, em meio
documental efcu em base de dados. de forma que contenha sempre a versao

vigente de cada Insirugéo No ;mama.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7°. As Normas de Auditoria Governamental (NAG’s) s&o aplicaveis
no ambito de atuacdo da Contrcladoria Geral da Cémara, desde gue nao
contrariem Constituicdo Federal e Estadual, a Lei Organica Municipal e demais
leis e normas gue regulamentam a matéria em analise.
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Paragrafo unico. Excetu o disposto no caput deste artigo as
NAG's 2000 {referente acs Tribunais de Contas) e a NAG n°® 3704.1.

Art. 8°. A Controladoria Geral promovera os ajustes necessarios nas
praticas de auditoria em viger, a fim de alinha-las ao disposto no Art. &° desta
instrucdo Normativa, notadamente aplicando as Normas de Auditoria
Governamentais, de forma a2 atender estritamente ac Sistema de Controle
Interno da Camara.

Paragrafo Gnico. Até gue o frabalho de alinhamento de que frata o
caput deste artigo seja concluido, havendo incompatibilidade entre as praticas
de auditoria em vigor nestz Controladoria e as Normas de Auditoria
Governamental (NAG's), deverdo prevalecer aguelas.

de Auditoria Interna desta Cémara Municipal, as Nor
Governamentzis, terdo aplicacgo subsidiaria.

Art. 9°. Apés a devida elaboracéo e aprovagdo do competente Manual
’R‘% de Auditoria

Art. 10. Os esclarecimenios adicionais a respelto deste documen
poderdo ser obtidos junto & Controladoria Geral da Camara, que, por sua vez,
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através de procedimentos de auditoria interna, aferira a fiel observancia de
seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de sua
aprovacao por Portaria a ser expedida e publicada pelo Presidente da Casa e
vincula a atuacio de todos os servidores integrantes da estrutura
organizacional da Camara Municipal de Guarapari.

Art. 12. E por estar de acorde, firmo & presents instrucao normativa em
03 (trés) vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

31 de julho de 2020.

b

PAULA VIVIANY DE A ‘FAZOLO
Controladora Geral
mara Municipal de Guarapari Camara Municipal de Guarapari
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