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CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI
Estado do Espirito Santo

PORTARIA N° 6.639/2020

APROVA INSTRUGAO NORMATIVA SCL N°
003/2020, QUE DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS
PADRAO E DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE
DEVERAO ESTAR CONTIDOS NOS PROCESSOS
QUE OBJETIVEM CONTRATAGAO DIRETA POR
DISPENSA DE LICITAGAO COM FUNDAMENTO
NO ART. 24, INCISOS | E II, DA LEI 8.666/93 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Guarapari, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas competéncias e, para dar cumprimento as exigéncias contidas no
artigo 31 da Constituicdo Federal, Art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal,
Resolugdo TC n° 227/2011 e TC 257/2013 do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, além da Lei Complementar n° 046, de 26 de agosto de 2013,
regulamentada pela Resolugdo n° 009, de 29 de agosto de 2013 e Lei Municipal
n° 3.603, de 26 de agosto de 2013,

RESOLVE

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugao Normativa SCL n° 003/2020, referente
ao Sistema de Compras, Licitagées e Contratos (SCL), de responsabilidade da
Divisdo de Contratos e Convénios, que dispde sobre padronizacdo de
procedimentos padrdo e documentos obrigatérios que deverao estar contidos nos
processos que objetivem contratagdo direta por dispensa de licitagdo com
fundamento no Art. 24, incisos | e Il, da Lei 8.666/93, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Guarapari.

Art. 2°. Cabera a Unidade Setorial Responsavel (Divisdo de Contratos e
Convénios) a ampla divulgagao de todas as Instrugées Normativas ora aprovadas.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagcdo, revogando-
se as disposigées em contrario.

Art. 4°. Registre-se, cumpra-se e publique-se.
Guarapari/ES, 06 de outubro de 2020.

ENIS SOARES%QC{RVALHO
Presidente da Camara Municipal de Guarapari
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SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS (SCL)
INSTRUCAO NORMATIVA SCL n° 003/2020

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PADRAO E
DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE
DEVERAO ESTAR CONTIDOS NOS
PROCESSOS QUE OBJETIVEM
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE
LICITACAO COM FUNDAMENTO NO ART. 24,
INCISOS | E II, DA LEI 8.666/93 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Versao: 01.

Data: 06/10/2020.

Ato de Aprovacgao: Portaria n® 6.639/2020.

Unidade Setorial Responsavel: Divisdo de Contratos e Convénios.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrucdo Normativa objetiva estabelecer procedimentos
padrao e documentos obrigatérios que deverao estar contidos nos processos que
objetivem contratacéo direta por dispensa de licitagdo com fundamento no Art. 24,
incisos | e Il, da Lei 8.666/93, no ambito do Poder Legislativo do Municipio de
Guarapari.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Esta Instrugdo Normativa abrange todos os érgaos e unidades da
estrutura administrativa do Poder Legislativo do Municipio de Guarapari/ES, os
quais deverao adotar os procedimentos padroes ora estabelecidos no que se refere
ao Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos (SCL). o

\

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO LEGAL

Art. 3°. A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de agdes
baseadas nas seguintes legislagdes:

| - Constituicao Federal,

Il - Lei Organica do Municipio de Guarapari/ES; \;(\

[ll - Lei Complementar n® 46/2013 (criou o Sistema de Controle Interno no o
Municipio de Guarapari);
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IV - Lei Municipal n® 3.603/2013 (criou a Controladoria Geral da Camara
Municipal de Guarapari);

V - Resolucédo n° 009/2013 (regulamentou o Sistema de Controle Interno do
Poder Legislativo Municipal);

VI - Instrucdo Normativa CGCM n° 001/2013, que disciplinou os padrdes,
responsabilidades e procedimentos para elaboragdo, emissao, implementagéao e
acompanhamento das Instrugées Normativas no ambito do Poder Legislativo;

VIl - Lei Federal n° 8.666/93 (Lei de Licitagdes e Contratos);

VIIl - Legislagdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
(TCEES);

IX - Resolucdo TCEES n° 227/2011, alterada pela Resolugdo TCEES n°
257/2013, que dispde sobre a criagao, implantagao, manutencéo e fiscalizagao do
Sistema de Controle Interno no ambito dos Municipios do Estado do Espirito Santo;

X - Lei Federal n°® 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa);

Xl - Lei Federal n° 10.520/2002, que institui, no ambito da Uniado, Estados,
Distrito Federal e Municipios, a modalidade de licitagbes denominada pregao, para
aquisicao de bens e servigos comuns;

XIl - Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), que
estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na
gestao fiscal e da outras providéncias;

Xl - Lei Complementar n°® 123/2006, que institui o Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;

XIV - Lei Federal n® 8.429/1992, que dispde sobre as sancdes aos agentes
publicos em detrimentos de atos de improbidade;

XV - Lei Federal n° 12.846/2013, que dispée sobre a responsabilizagao
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administracao publica;

XVI - Demais legislagdes pertinentes a matéria.

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS

Art. 4°. Para os fins desta Instru¢do Normativa considera-se:

| - Sistema: conjunto de agdes que coordenadas, concorrem para um
determinado fim;

Il - Ponto de Controle: aspectos relevantes em um Sistema Administrativo,
integrantes das rotinas de trabalho sobre os quais, em fungdo de sua importancia,
grau de risco ou efeitos posteriores, prescindam de procedimento de controle;

Il - Procedimentos de Controle: procedimentos inseridos nas rotinas de
trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das informagdes inerentes a
cada ponto de controle, visando minorar o cometimento de irregularidades ou
ilegalidades e/ou preservar o patriménio publico;

V - Unidade Responsavel pela elaboracao da presente Instrucao
Normativa: Divisdo de Contratos e Convénios. &

VI -/Upnidades Executoras: todos os setores da Camara Municipal de j‘

Guarapairi; )
Pagina2de8 (

Rua Getulio Vargas, n? 299, Centro — Guarapari/ES — CEP: 29.200-180 - Telefax: (27) 3361-1715 ou 1730 E-
mail: controladoria@cmg.es.gov.br




- LsLICADO NO NOM
B /10 /19)0

‘ O
Aoof’? LK™

CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

VIl - Servigo: é toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interessa da Administragao, tais como: demoligéo, conserto, instalagdo, montagem,
operacgao, conservagao, reparagao, adaptacdo, manutengéo, transporte, locagao de
bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnicos profissionais (Lei n® 8.666/93, art.
6°, Inciso ll);

VIl - Sangdes administrativas: cominagdes legais aplicadas ao contratado,
pelo atraso injustificado ou inexecugao total ou parcial do objeto contratado.

IX - Contratado: pessoa fisica ou juridica com o qual a Administragao
Publica pactua a consecugdo de objetivos de interesse publico, nas condigbes
estabelecidas pela prépria Administragdo, segundo o regime juridico de direito
publico;

X - Contratante: 6rgdao ou entidade da administragédo publica direta ou
indireta que pactua a execugdo de programa, projeto, atividade ou evento,
mediante a celebracao de contrato;

Xl - Contrato: todo e qualquer ajuste entre érgdos ou entidades da
Administracdo Publica e particulares, em que haja um acordo de vontades para a
formacgao de vinculo e a estipulacdo de obrigacdes reciprocas, seja qual for a
denominacgao utilizada, conforme prevé o paragrafo unico, do Art. 2° Lei n°
8.666/93;

Xll - Fiscalizagdo de Contratos: € o acompanhamento exercido de modo
sistematico pelo Contratante e seus prepostos, objetivando a verificagdo do
cumprimento das disposigées contratuais, técnicas e administrativas, em todos os
seus aspectos, em que o Fiscal deve exercer um acompanhamento zeloso e diario
sobre as etapas/fases da execucéo contratual, tendo por finalidade verificar se a
Contratada vem respeitando a legislagdo vigente e cumprindo fielmente suas
obrigagdes contratuais com qualidade;

Xlll - Fiscal do Contrato: ¢ o representante da Administracdo do
Legislativo, formalmente indicado pelo Presidente Competente, que devera
acompanhar a execugéo do contrato e o cumprimento de seus prazos e regras, agir
de forma proativa e preventiva, ter conhecimento técnico do objeto da contratagao
constante no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, realizar encaminhamento das
acbes relativas a aplicagcdo de penalidades, além de buscar os resultados
esperados quando da contratacao;

XIV - Gestio de Contratos: &€ um conjunto de procedimentos
administrativos que envolvem a supervisdo, o0 acompanhamento, a fiscalizagao e a
intervencgéo na execugao contratual, de tal forma que garanta a fiel observancia das
clausulas contratuais e a perfeita realizagao do objeto, que tem como fundamento o
atendimento de uma necessidade publica;

XV - Inexecugao ou Inadimpléncia do Contrato: € o descumprimento total
ou parcial de suas clausulas e condi¢des ajustadas, devido a agdo ou omissao de
qualquer das partes contratantes;

XVI - Objeto do Contrato: descrigdo resumida indicadora da finalidade do
contrato; "

XVI - Rescisdo: E o encerramento ou a ¢ ssacao da eficacia do contrato ?ﬂ(
antes do encerramento de seu prazo de wgenma N
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XVIl - Vigéncia do Contrato: Periodo compreendido entra a data

estabelecida para o inicio da execugdo contratual, que pode coincidir com a data
da assinatura, e o cumprimento total da obrigagao contratada.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Compete a Unidade Responsavel pela elaboragédo da presente
Instru¢do Normativa (Divisdo de Contratos e Convénios):

| - Promover a divulgacdo e implementacdo desta Instrugdo Normativa
mantendo-a atualizada, orientando as demais Unidades Executoras e supervisionar
sua aplicagao;

Il - Promover discussées técnicas com as demais Unidades Executoras e
com a Unidade de Coordenagao de Controle Interno a fim de definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteracao, atualizagao ou expansao;

Ill - Manter a Instrugdo normativa a disposigdo de todos os funcionarios da
Camara Municipal de Guarapari, zelando pelo seu fiel cumprimento;

IV - Cumprir fielmente as determinagdes desta Instrugcdo Normativa, em
especial quanto aos procedimentos de padronizagao dos contratos administrativos.

Art. 6°. Compete as Unidades Executoras:

| - Atender as solicitagées da unidade responsavel pela Instrucdo Normativa,
quanto ao fornecimento de informacdes e a participagdo no processo de
atualizacao;

Il - Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre alteragées
que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagao,
tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e
0 aumento da eficiéncia operacional,

[ll - Manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos os funcionarios da
unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV - Cumprir as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos na
geracao de documentos, dados e informagdes.

Art. 7°. Compete a Controladoria Geral da Camara:

| - Prestar apoio técnico na fase de elaboracao das Instru¢ées Normativas e
em suas atualizagdes, em especial no que tange a identificagcdo e avaliagao dos
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alterag6es nas Instrugées Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo
a formatacao de novas Instrugcées Normativas;

lIl - Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio
documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versédo
vigente de cada Instrugao Normativa./pﬂ.
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CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 9°. O procedimento de contratagdo inicia-se com a identificagdo da
necessidade de aquisicdo ou contratagdo de algum bem ou servigo pelo Setor
Requisitante, o qual devera elaborar um Requerimento Inicial (Memorando)
direcionado a Diretoria Geral com a descri¢ado sucinta da demanda acompanhado
do respectivo Projeto Basico e/ou Termo de Referéncia devidamente assinado pelo
Requisitante com todas as especificagbes dos materiais e/ou servicos que se
pretende contratar.

Art. 10. O Termo de Referéncia/Projeto Basico contera a definicao do objeto,
que devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas especificagées que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicado, estabelecendo
as regras para aceitagdo do objeto na fase de licitagéo, os prazos e condigdes de
entrega, a divisao justificada dos lotes, entre outros.

Paragrafo unico. O Termo de Referéncia/Projeto Basico deve ser elaborado
em estrita observancia ao disposto no Art. 6°, inciso IX, da Lei Federal n°® 8.666/93,
de modo que a justificativa da necessidade da contratagdo esteja devidamente
delineada e motivada, com observancia aos elementos essenciais para instrugao
do processo de contratagao.

Art. 11. A Diretoria Geral examinara a demanda e as justificativas apostas e
encaminhara o processo ao Setor de Contabilidade para informar a classificagéo
orcamentaria (indicar despesa, elemento e sub-elemento para fins de cadastro de
material no sistema) dos itens/servicos a serem adquiridos e, apds, o0 processo
sera encaminhado a Divisdo de Compras para realizar a pesquisa de precos.

Art. 12. A Divisdo de Compras elaborara a “Planilha de Pesquisa de Pregos”
contendo todos os itens pretendidos e a inserirda no sistema de gestao publica de
administracdo de materiais e enviara, através do email institucional, a diversas
empresas do mercado que atuem no mesmo ramo do objeto que se pretende
contratar para que estas emitam seus or¢camentos.

§ 1°. O orcamento fornecido pelas empresas devera estar datado e assinado
pelo Responsavel da Empresa e caso o orgamento seja enviado por email,
prevalece a assinatura do email e a data de envio do respectivo correio eletrénico.

§ 2°. Na hipotese de ndo acudirem interessados ou forem obtidos menos de

02 (dois) orgamentos para formulagdo do prego médio & dever da Diviséo de
Compras elaborar e publicar extrato na imprensa oficial tornando publico o
interesse da contratagado descrevendo de forma sucinta o objeto a ser contratado. %
)

§ 3° A Divisdo de Compras, sem prejuizo das medidas indicadas no
paragrafo anterior, devera realizar buscas junto a outras Administracées Publicas
uanto a gcontratos firmados, Atas de Registros de Precos assinadas e valores !<
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adjudicados em licitacbes de objeto semelhante, bem como pesquisa de outras
fontes disponiveis para verificacdo do prego de mercado atual, a exemplo de
compras/contratacdes realizadas por outras instituicbes e/ou corporagoes,
conforme recomendacdo contida no Acordao TCU n° 868/2013 — Plenario e
Acérdao TCU n° 2.170/2007 — Plenario.

Art. 13. A Divisdo de Compras, apos a realizagdo da pesquisa de pregos e
apresentacdo dos orcamentos, elaborara o Mapa Comparativo/Planilha, que devera
conter as seguintes informacdes: os orgamentos obtidos com o nome das
empresas; a especificacdo sucinta de todos os itens/servicos que se pretende
contratar; o preco médio; o menor valor, e o valor total alcangado, os quais
constarao de colunas distintas e separadas na mesma tabela.

Paragrafo tunico. O Mapa Comparativo/Planilha que se refere o caput deste
artigo devera ser datado e assinado pelo responsavel pela Divisao de Compras.

Art. 14. A Divisdo de Compras ao concluir a elaboragdo do Mapa
Comparativo/Planilha, anexara aos autos as certidbes de regularidade fiscal e
trabalhista da empresa detentora da proposta mais vantajosa e elaborara a
“Manifestacédo da Divisdo de Compras”, na qual constara a metodologia utilizada
pelo setor para obtencdo dos orcamentos acostados aos autos bem como indicara
o valor total da contratacédo e, ao final, encaminhard o processo ao Setor de
Contabilidade para emitir a Reserva Orgamentaria conforme classificagao
orcamentaria dos itens/servicos a serem adquiridos, conforme determina Art. 7°, §
2° inciso lll, da Lei Federal n° 8.666/93.

Art. 15. O Setor de Contabilidade, apés prestar as informagdes solicitadas
encaminhard o processo para a Presidéncia/Diretoria Geral tomar ciéncia da
demanda e dar prosseguimento ao feito.

Art. 16. A Diretoria Geral analisara o pedido inicial bem como as demais
informacgdes constantes dos autos e encaminhara ao Presidente da Camara para
aprovacdo, ou ndo, do Termo de Referéncia/Projeto Basico e da pesquisa de
precos realizada, autorizando, ou nao, o prosseguimento da contratagao.

§ 1°. Em havendo autorizagdo do Presidente da Céamara para
prosseguimento da contratagdo pleiteada o processo retornara ao Divisdo de
Compras para prosseguimento do feito.

§ 2°. Caso o Presidente n&o aprove o Termo de Referéncia/Projeto Basico e
a pesquisa de pregos e/ou ndo autorize o prosseguimento da contratagéo, o Setor
Solicitante sera comunicado e o processo sera imediatamente arquivado.

Art. 17. A Divisdo de Compras, apds autorizagdo do Presidente para
prosseguimento da contratacdo, podera encaminhar a Divisdo de Contratos e
Convénios para elaboragdo da “Minuta de Contrato de Dispensa” e, quando
y@necessério, que submetera o processo a Procuradoria Geral, ou quando nao "\
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houver a necessidade de elaboragdo do contrato, encaminhara diretamente ao
Procurador.

Art. 18. A Procuradoria Geral analisara o processo, e estabelecera os
parametros legais da contratagdo (definicdo expressa do dispositivo legal que
fundamenta a despesa) e emitira o parecer juridico, o qual devera observar se 0s
requisitos legais necessarios foram integralmente atendidos bem como, quando
necessario, examinara e aprovara previamente a minuta de contrato que
formalizara a contratacdo pretendida, se houver, em cumprimento ao disposto no
Art. 38, inciso VI e paragrafo Unico, da Lei Federal n® 8.666/93.

Paragrafo unico. Na hipotese de previsdo legal de “Parecer Juridico
Padrao” e “Minuta de Contrato Padrdo” em casos de contratagdes realizadas por
dispensa de licitacdo (Art. 24, inciso | e Il, da Lei Federal n° 8.666/93), a Divisao de
Compras devera encartar aos autos o parecer e a minuta e informar a norma que
os estabeleceu.

Art. 19. Ap6s a manifestacdo da Procuradoria Geral o processo sera
encaminhado a Divisdo de Compras para prosseguimento do certame, caso O
parecer juridico seja favoravel.

§ 1°. Em havendo Parecer Juridico opinando pela legalidade da contratagao
o processo retornara ao Divisdo de Compras para prosseguimento do feito.

§ 2°. Caso o Parecer Juridico seja desfavoravel ao prosseguimento da
contratacéo, o processo retornara ao Presidente da Camara para conhecimento e
providéncias.

Art. 20. A Divisdao de Compras, mediante o Parecer Juridico favoravel e em
caso de necessidade de formalizagao de contrato, encaminhara o feito a Divisao de
Contratos e Convénios para providenciar assinatura dos Termos Contratuais.

Art. 21. Apés recolhidas as assinaturas dos Contratos, o processo retornara
a Divisdao de Compras para solicitagdo de emissdo da Nota de Empenho da
despesa ao Setor de Contabilidade, que providenciara as respectivas assinaturas e
devida formalizagéao do ato e devolvera o feito a Divisdo de Compras.

Art. 22. A Divisaso de Compras emitira a Autorizacdo de
Fornecimento/Servigo e dara ciéncia a Empresa que apresentou a proposta mais
vantajosa através do e-mail institucional e fixara prazo para acusar o recebimento e )
controle do prazo inicial de entrega/prestagado dos servigos contratados, conforme §
definido no Termo de Referéncia e/ou Contrato.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS A M %
. ’ \
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Art. 24. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequagado aos requisitos do Manual de Elaboragdo das Normas (Instrugéo
Normativa CGCM N° 001/2013, versdo atualizada), bem como de manter o
processo de melhoria continua.

Art. 25. A presente Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de sua
aprovacao por Portaria a ser expedida e publicada pelo Presidente da Casa e
vincula a atuacdo de todos os servidores integrantes da estrutura organizacional
da Camara Municipal de Guarapari.

Art. 26. Cabera a Unidade Setorial Responsavel (Divisdao de Contratos e
Convénios) a ampla divulgagéo de todas as Instrugdes Normativas ora aprovadas.

CAPITULO VIl
DA APROVAGAO

Art. 27. E por estar de acordo, firmo a presente instrugdo normativa em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

Guarapari/ES, 06 de outubro de 2020.

ESTHELA AVANCINI GOMES
Responsavel pelo Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos
Camara Municipal de Guarapari

IZABEL CONSUELO EYSTA LORENZONI
Responsavel pelo Sistema de icitacoes e C
Camara Municipal d G arapari

cipal de Guarapari

QWJC\ %

PAULA VIVIANY DE A

IAR FAZOLO
Controladora Geral
Camara Municipal de Guarapari
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CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE.
7.2 - A fim de gavants o fiel cumpiwento do objeto do presente contrsto a CONTRATANTE
comprometa-se 4
1 - Proporcionar todas as facifidades para que 3 CONTRATADA possa desempenhar seus serviges dentro

33 rormas estabelecidas neste contrato, ndo permitindo que terceiros interfiram na execucdo dos
sen »;:5 ora partuades:
v 8 CONTRATADA, imediatamente. irvegularidades ocorvidas durante 3 prestagic dos servigos;
x: 235, através de servidor pars tal designads. a vesi e efethn cumprimento do cantrato, zelanda
pe s execucdo a zontento doz servigos pactuadas:

Efetuar o pagaments ao prestador de servicos, de acardo com » forma & prazo estabelecidos.

v Prestar as in ragdes @ os escl 20 objeto, quando sclicitadas pelo prestador
de servigo:
¥1 - Rejeitar qualguer servigo prestado 4 au em do cam 35

minimas constantes no Processo que originou a Contratacio.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.

8.1 - sic de exciusiva conts e responsabilidade da contratada, além das previstas am lei 2 nas nonmas

aplicaveis, as obrigagies que se seguem:

8.2 - Obrigagdes Garais:

' e intagralmente pele far dos servigos mos termos da legislagio vigente &

plens & as &nch 0o Processo que ariginou 3 Contratagdo:

1 - Acakar as dacisies e abservasdes feitas peia fiscalizacho da Contratante:
Fi S servigos no praTo do ow guande g

dit: DU gue i BEBUMiT O

o5 Operacionais:

o for o case. i 4 T qualguer ¢ idade verificada,

2 orderm funcicnal, para qu= sajam adotadas as dez regul 3 & 3

n- Ass s inteira i quanto & qualidade dos servisos.

8.4 - Obrigagies comerciais, tributéiias e outras: a ma&mvlenm com referéncia aus encarges e

cbrigagles estabelecidos ndo transfere a2 C itidade pelo seu g4 ey

poders anerar o fomecimenio, razio pela qusi a Conetade resuncia expressamente a guaiguer vinculo

de sofidanedade, ativa ou passiva. com & Contratants.

informands em tempo habit

CLAUSULA NONA - DA RESCISAD.

9.1 - O presente contrats sers rascindide de piena direito, independentements de interpelasso judicial su
extrajudicial. © damento no artige 77, & por qualquer um dos motives. slencados no artigo 78 e
observadas. no que couberem 2s formas e condigdes estabeiecidas nos artigos 7% & 30, todos da Les
Federal no %.666/%3,

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAQ.

10.1 - O presente contrato serd publicado, em resums, mo Ridzie Oficial Leqisiative Municipal, dacdo-se
mpnmenlo a disposto no art. 61, pardgrafo Unwo da Le Fede 2! n? B.666/93. correnda a despesa por
onts da CONTRATANTE. de modo que o de p a3 parte deste Contrato,

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO.

11.5 - Fiza efzitc o forn da odade de Guarapasn/ES. para dwimir quaisquer dividas orundas daste
Cant:ato & gue ndo possam ser resohidas por meios administrativos, tom rendncia 2 guslquer cutrs. por
mais priviegiado quesesa.

11.6 - £ par astavem, assim. justos e acartados, 3ssinam o presente instrumento em 04 {guatre) vias de
igual teor e forma, deposs ds lido e achado conforme.

Guarapan/ES, < DATA, MES E ANO»,

NOME DO RESPONSAVEL PELO ORGAG/ENTIDADE
INDICAGAD DG ORGAC
CONTRATANTE

KOME DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA
RAZAD SOCIAL DA EMDRESA

CONTRATADA

PORTARIA N° 6.639/2020

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SCL N°
003/2020, QUE DISPOE SOBRE
PROCEDIMENTOS PADRAO E DOCUMENTOS
OBRIGATORIOS QUE DEVERAO ESTAR
CONTIDOS NOS PROCESSOS QUE OBJETIVEM
CONTRATAGCAO DIRETA POR DISPENSA DE
LICITACAO COM FUNDAMENTO NO ART. 24,
INCISOS I E II, DA LEI 8.666/93 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de
Guarapari, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas competéncias e, para dar cumprimento as
exigéncias contidas no artigo 31 da Constituigdo
Federal, Art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal,
Resolugdo TC n© 227/2011 e TC 257/2013 do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
além da Lei Complementar n® 046, de 26 de
agosto de 2013, regulamentada pela Resolugdo n°
009, de 29 de agosto de 2013 e Lei Municipal n°
3.603, de 26 de agosto de 2013, RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa
SCL n° 003/2020, referente ao Sistema de
Compras, Licitagbes e Contratos (SCL), de
responsabilidade da Divisdo de Contratos e
Convénios, que dispde sobre padronizagdo de
procedimentos padrdo e documentos obrigatdrios
que deverdo estar contidos nos processos que
objetivem contratagdo direta por dispensa de
licitagdo com fundamento no Art. 24, incisos I e

II, da Lei 8.666/93, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Guarapari.

Art. 2° Caberd a Unidade Setorial Responsavel
(Divisdo de Contratos e Convénios) a ampla
divulgacdo de todas as Instrugdes Normativas ora
aprovadas.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em
contrario.

Art. 4° Registre-se, cumpra-se e publique-se.
Guarapari/ES, 06 de outubro de 2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS (SCL)

INSTRUCAO NORMATIVA SCL n°® 003/2020
DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PADRAO E
DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE
DEVERAO ESTAR CONTIDOS NOS PROCESSOS
QUE OBJETIVEM CONTRATAGAO DIRETA POR
DISPENSA DE LICITACAO COM FUNDAMENTO
NO ART. 24, INCISOS I E II, DA LEI 8.666/93
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Versao: 01.
Data: 06/10/2020.
Ato de Aprovacgdo: Portaria n°® 6.639/2020.

Unidade Setorial Responsavel: Divisdo de
Contratos e Convénios.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa objetiva
estabelecer procedimentos padrdo e documentos
obrigatérios que deverdo estar contidos nos
processos que objetivem contratacdo direta por
dispensa de licitagdo com fundamento no Art. 24,
incisos I e II, da Lei 8.666/93, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Guarapari.

CAPiTULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa abrange todos
os 6rgdos e unidades da estrutura administrativa
do Poder Legislativo do  Municipio de
Guarapari/ES, os quais deverdo adotar os
procedimentos padrdes ora estabelecidos no que
se refere ao Sistema de Compras, Licitages e
Contratos (SCL).
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CAPITULO III
DO FUNDAMENTO LEGAL

Art. 3° A presente Instrugdo Normativa integra o
conjunto de agdes baseadas nas seguintes
legislagoes:

I - Constituicao Federal;
II - Lei Orgéanica do Municipio de Guarapari/ES;

III - Lei Complementar n® 46/2013 (criou o
Sistema de Controle Interno no Municipio de
Guarapari);

IV - Lei Municipal n® 3.603/2013 (criou a
Controladoria Geral da Camara Municipal de
Guarapari);

V - Resolugdo n° 009/2013 (regulamentou o
Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo
Municipal);

VI - Instrugdo Normativa CGCM n° 001/2013, que
disciplinou os padrdes, responsabilidades e
procedimentos para elaboragéo, emissdo,
implementagao e acompanhamento das
Instrucbes Normativas no ambito do Poder
Legislativo;

VII - Lei Federal n° 8.666/93 (Lei de Licitagbes e
Contratos);

VIII - Legislagdo do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo (TCEES);

IX - Resolugdo TCEES n° 227/2011, alterada pela
Resolugdo TCEES n° 257/2013, que dispde sobre
a criacdo, implantacdo, manutengéo e fiscalizagéo
do Sistema de Controle Interno no &mbito dos
Municipios do Estado do Espirito Santo;

X - Lei Federal n® 8.429/1992 (Lei de
Improbidade Administrativa);

XI - Lei Federal n® 10.520/2002, que institui, no
ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, a modalidade de licitagdes
denominada pregdo, para aquisicdo de bens e
servigos comuns;

XII - Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), que estabelece normas
de finangcas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias;

XIII - Lei Complementar n°® 123/2006, que institui
o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte;

XIV - Lei Federal n°© 8.429/1992, que dispde sobre
as sancdes aos agentes publicos em detrimentos
de atos de improbidade;

XV - Lei Federal n® 12.846/2013, que dispde
sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administracdo publica;

XVI - Demais legislacdes pertinentes a matéria.

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS

Art. 4° Para os fins desta Instrugdao Normativa
considera-se:

I - Sistema: conjunto de agbes que coordenadas,
concorrem para um determinado fim;

II - Ponto de Controle: aspectos relevantes em
um Sistema Administrativo, integrantes das
rotinas de trabalho sobre os quais, em fungdo de
sua importncia, grau de risco ou efeitos
posteriores, prescindam de procedimento de
controle;

III - Procedimentos de Controle:
procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho
com o objetivo de assegurar a conformidade das
informacBes inerentes a cada ponto de controle,
visando minorar o cometimento de irregularidades
ou ilegalidades e/ou preservar o patriménio
publico;

V - Unidade Responsavel pela elaboracdo da
presente Instrucdo Normativa: Divisdo de
Contratos e Convénios.

VI - Unidades Executoras: todos os setores da
Camara Municipal de Guarapari;

VII - Servigo: é toda atividade destinada a obter
determinada utilidade de interessa da
Administracdo, tais como: demolicdo, conserto,
instalagdo, montagem, operagdo, conservagao,
reparacdo, adaptagdo, manutengdo, transporte,
locagdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos
técnicos profissionais (Lei n® 8.666/93, art. 6°,
Inciso II);

VIII - Sangdes administrativas: cominagoes
legais aplicadas ao contratado, pelo atraso
injustificado ou inexecugdo total ou parcial do
objeto contratado.

IX - Contratado: pessoa fisica ou juridica com o
qual a Administragdo Plblica pactua a consecugdo
de objetivos de interesse publico, nas condigbes
estabelecidas pela propria Administragdo, segundo
o regime juridico de direito publico;

X - Contratante: o¢rgdo ou entidade da
administracdo publica direta ou indireta que
pactua a execugdo de programa, projeto,
atividade ou evento, mediante a celebragdo de
contrato;
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XI - Contrato: todo e qualquer ajuste entre
orgdos ou entidades da Administragdo Publica e
particulares, em que haja um acordo de vontades
para a formacdo de vinculo e a estipulagdo de
obrigacbes reciprocas, seja qual for a
denominacdo utilizada, conforme prevé o
paragrafo Unico, do Art. 29, Lei n® 8.666/93;

XII - Fiscalizagdo de Contratos: ¢é o
acompanhamento exercido de modo sistematico
pelo Contratante e seus prepostos, objetivando a
verificagdo do cumprimento das disposigoes
contratuais, técnicas e administrativas, em todos
0s seus aspectos, em que o Fiscal deve exercer
um acompanhamento zeloso e diario sobre as
etapas/fases da execugao contratual, tendo por
finalidade verificar se a Contratada vem
respeitando a legislagdo vigente e cumprindo
fielmente suas obrigagbes contratuais com
qualidade;

XIII - Fiscal do Contrato: é o representante da
Administracdo do Legislativo, formalmente
indicado pelo Presidente Competente, que devera
acompanhar a execugdao do contrato e o
cumprimento de seus prazos e regras, agir de
forma proativa e preventiva, ter conhecimento
técnico do objeto da contratagdo constante no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, realizar
encaminhamento das agBes relativas a aplicagdo
de penalidades, além de buscar os resultados
esperados quando da contratagao;

XIV - Gestdo de Contratos: é um conjunto de
procedimentos administrativos que envolvem a
supervisdo, o acompanhamento, a fiscalizagdo e a
intervencdo na execugdo contratual, de tal forma
que garanta a fiel observancia das clausulas
contratuais e a perfeita realizagdo do objeto, que
tem como fundamento o atendimento de uma
necessidade publica;

XV - Inexecucdo ou Inadimpléncia do
Contrato: é o descumprimento total ou parcial de
suas clausulas e condigdes ajustadas, devido a
acdo ou omissdo de qualquer das partes
contratantes;

XVI - Objeto do Contrato: descrigdo resumida
indicadora da finalidade do contrato;

XVI - Rescisdo: E o encerramento ou a cessagao
da eficacia do contrato antes do encerramento de
seu prazo de vigéncia;

XVII - Vigéncia do Contrato: Periodo
compreendido entra a data estabelecida para o
inicio da execugdo contratual, que pode coincidir
com a data da assinatura, e o cumprimento total
da obrigacdo contratada.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete a Unidade Responsavel pela
elaboracdo da presente Instrugdao Normativa
(Divisdo de Contratos e Convénios):

I - Promover a divulgacdo e implementagdo desta
Instrucdo Normativa mantendo-a atualizada,
orientando as demais Unidades Executoras e
supervisionar sua aplicagéo;

II - Promover discussbes técnicas com as demais
Unidades Executoras e com a Unidade de
Coordenacdo de Controle Interno a fim de definir
as rotinas de trabalho e o0s respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto
de alteragdo, atualizagdo ou expansao;

III - Manter a Instrucdo normativa a disposicdo de
todos os funcionarios da Camara Municipal de
Guarapari, zelando pelo seu fiel cumprimento;

IV - Cumprir fielmente as determinagbes desta
Instrucdo Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de padronizagdo dos contratos
administrativos.

Art. 6° Compete as Unidades Executoras:

I - Atender as solicitacdes da unidade responsavel
pela Instrugdo Normativa, quanto ao fornecimento
de informacdes e a participagdo no processo de
atualizagao;

II - Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo
Normativa sobre alteragbes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a
sua otimizacdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;

III - Manter a Instrucdo Normativa a disposigao de
todos os funcionarios da unidade, velando pelo fiel
cumprimento da mesma;

IV - Cumprir as determinagdes da Instrugdo
Normativa, em especial quanto aos procedimentos
de controle e quanto a padronizagdo dos
procedimentos na geragdo de documentos, dados
e informagdes.

Art. 7° Compete a Controladoria Geral da
Camara:

I - Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo
das Instrugdbes Normativas e em  suas
atualizacdes, em especial no que tange a
identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

II - Através de atividade de auditoria interna,
avaliar a eficidcia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteracdes nas Instrugdes Normativas para
aprimoramento dos controles ou mesmo a
formatagdo de novas Instrugdes Normativas;
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III - Organizar e manter atualizado o manual de
procedimentos, em meio documental e/ou em
base de dados, de forma que contenha sempre a
versdo vigente de cada Instrugdo Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 9° O procedimento de contratagdo inicia-se
com a identificacdo da necessidade de aquisigd@o
ou contratacdo de algum bem ou servigo pelo
Setor Requisitante, o qual deverd elaborar um
Requerimento Inicial (Memorando) direcionado a
Diretoria Geral com a descricdo sucinta da
demanda acompanhado do respectivo Projeto
Basico e/ou Termo de Referéncia devidamente
assinado pelo Requisitante com todas as
especificagdes dos materiais e/ou servigos que se
pretende contratar.

Art. 10 O Termo de Referéncia/Projeto Basico
conterd a definicdo do objeto, que deverd ser
precisa, suficiente e clara, vedadas especificacbes
que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem a competigdo,
estabelecendo as regras para aceitagdo do objeto
na fase de licitagdo, os prazos e condigdes de
entrega, a divisdo justificada dos lotes, entre
outros.

Paragrafo Gnico. O Termo de Referéncia/Projeto
Basico deve ser elaborado em estrita observancia
ao disposto no Art. 69, inciso IX, da Lei Federal n®
8.666/93, de modo que a justificativa da
necessidade da contratagdo esteja devidamente
delineada e motivada, com observancia aos
elementos essenciais para instrugdo do processo
de contratacgdo.

Art. 11 A Diretoria Geral examinara a demanda e
as justificativas apostas e encaminhard o processo
ao Setor de Contabilidade para informar a
classificacdo orcamentaria  (indicar despesa,
elemento e sub-elemento para fins de cadastro de
material no sistema) dos itens/servigos a serem
adquiridos e, apds, o processo sera encaminhado
a Divisdo de Compras para realizar a pesquisa de
pregos.

Art. 12 A Divisdo de Compras elaborard a
“Planilha de Pesquisa de Pregos” contendo todos
os itens pretendidos e a inserird no sistema de
gestdo publica de administracdo de materiais e
enviara, através do email institucional, a diversas
empresas do mercado que atuem no mesmo ramo
do objeto que se pretende contratar para que
estas emitam seus orgamentos.

§ 1° O orgamento fornecido pelas empresas
deverd estar datado e assinado pelo Responsavel
da Empresa e caso o orgamento seja enviado por
email, prevalece a assinatura do email e a data de
envio do respectivo correio eletronico.

§ 2° Na hipdtese de ndo acudirem interessados
ou forem obtidos menos de 02 (dois) orgamentos
para formulagdo do prego médio € dever da
Divisdo de Compras elaborar e publicar extrato na
imprensa oficial tornando puUblico o interesse da
contratacdo descrevendo de forma sucinta o
objeto a ser contratado.

§ 3° A Divisdo de Compras, sem prejuizo das
medidas indicadas no paragrafo anterior, devera
realizar buscas junto a outras Administragbes
Publicas quanto a contratos firmados, Atas de
Registros de Pregos assinadas e valores
adjudicados em licitagBes de objeto semelhante,
bem como pesquisa de outras fontes disponiveis
para verificagdo do prego de mercado atual, a
exemplo de compras/contratagbes realizadas por
outras instituicdes e/ou corporagdes, conforme
recomendacdo contida no Acérddo TCU n°
868/2013 - Plenadrio e Acorddo TCU n°
2.170/2007 - Plenério.

Art. 13 A Divisdo de Compras, apds a realizagdo
da pesquisa de pregos e apresentagdao dos
orgamentos, elaborard o Mapa
Comparativo/Planilha, que devera conter as
seguintes informagdes: os orgamentos obtidos
com o nome das empresas; a especificagdo
sucinta de todos os itens/servigos que se pretende
contratar; o preco médio; o menor valor; € o
valor total alcangado, os quais constardo de
colunas distintas e separadas na mesma tabela.

Paragrafo Gnico. O Mapa Comparativo/Planilha
que se refere o caput deste artigo devera ser
datado e assinado pelo responsavel pela Divisdo
de Compras.

Art. 14 A Divisdo de Compras ao concluir a
elaboracdo do Mapa Comparativo/Planilha,
anexard aos autos as certiddes de regularidade
fiscal e trabalhista da empresa detentora da
proposta mais vantajosa e elaborard a
“Manifestacdo da Divisdo de Compras”, na qual
constard a metodologia utilizada pelo setor para
obtencdo dos orgamentos acostados aos autos
bem como indicara o valor total da contratagao e,
ao final, encaminhard o processo ao Setor de
Contabilidade para emitir a Reserva Orgamentaria
conforme classificagao orcamentaria dos
itens/servicos a serem adquiridos, conforme
determina Art. 7°, § 29, inciso III, da Lei Federal
n° 8.666/93.

Art. 15 O Setor de Contabilidade, apos prestar as
informacdes solicitadas encaminhara o processo
para a Presidéncia/Diretoria Geral tomar ciéncia
da demanda e dar prosseguimento ao feito.

Art. 16 A Diretoria Geral analisara o pedido inicial
bem como as demais informagdes constantes dos
autos e encaminhard ao Presidente da Céamara
para aprovagdo, ou ndo, do Termo de
Referéncia/Projeto Basico e da pesquisa de pregos



Guarapari-ES, quarta - feira, 28 de outubro de 2020 - Diario Oficial Legislativo Municipal 15

realizada, autorizando, ou ndo, o prosseguimento
da contratagao.

§ 1° Em havendo autorizagdo do Presidente da
Camara para prosseguimento da contratagdo
pleiteada o processo retornara ao Divisdo de
Compras para prosseguimento do feito.

§ 2° Caso o Presidente ndo aprove o Termo de
Referéncia/Projeto Basico e a pesquisa de pregos
e/ou ndo autorize o prosseguimento da
contratagdo, o Setor Solicitante serd comunicado
e o processo sera imediatamente arquivado.

Art. 17 A Divisdo de Compras, apds autorizagdo
do Presidente para prosseguimento da
contratacdo, poderd encaminhar a Divisdo de
Contratos e Convénios para elaboragdo da “Minuta
de Contrato de Dispensa” e, quando necessario,
que submeterd o processo a Procuradoria Geral,
ou quando ndo houver a necessidade de
elaboragdo do contrato, encaminhara diretamente
ao Procurador.

Art. 18 A Procuradoria Geral analisara o processo,
e estabelecera os parametros legais da
contratacdo (definicdo expressa do dispositivo
legal que fundamenta a despesa) e emitird o
parecer juridico, o qual devera observar se os
requisitos legais necessarios foram integralmente
atendidos bem como, quando necessario,
examinard e aprovara previamente a minuta de
contrato que formalizara a  contratagao
pretendida, se houver, em cumprimento ao
disposto no Art. 38, inciso VI e paragrafo Unico,
da Lei Federal n° 8.666/93.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese de previsdo legal
de “Parecer Juridico Padrdo” e “Minuta de
Contrato Padrdo” em casos de contratagdes
realizadas por dispensa de licitagdo (Art. 24,
inciso I e II, da Lei Federal n° 8.666/93), a
Divisdo de Compras devera encartar aos autos o
parecer e a minuta e informar a norma que 0s
estabeleceu.

Art. 19 Apds a manifestagdo da Procuradoria
Geral o processo serda encaminhado a Divisdo de
Compras para prosseguimento do certame, caso o
parecer juridico seja favoravel.

§ 1° Em havendo Parecer Juridico opinando pela
legalidade da contratacdo o processo retornara ao
Divisdo de Compras para prosseguimento do feito.

§ 2° Caso o Parecer Juridico seja desfavoravel ao
prosseguimento da contratagdo, o processo
retornard ao Presidente da Camara para
conhecimento e providéncias.

Art. 20 A Divisdo de Compras, mediante o
Parecer Juridico favoravel e em caso de
necessidade de formalizagdo de contrato,
encaminhard o feito a Divisdo de Contratos e

Convénios para providenciar assinatura dos
Termos Contratuais.

Art. 21 Apds recolhidas as assinaturas dos
Contratos, o processo retornard a Divisdo de
Compras para solicitagdo de emissdo da Nota de
Empenho da despesa ao Setor de Contabilidade,
que providenciard as respectivas assinaturas e
devida formalizagdo do ato e devolverd o feito a
Divisdao de Compras.

Art. 22 A Divisio de Compras emitira a
Autorizagdo de Fornecimento/Servigo e dara
ciéncia a8 Empresa que apresentou a proposta
mais vantajosa através do e-mail institucional e
fixard prazo para acusar o recebimento e controle
do prazo inicial de entrega/prestagdo dos Servigos
contratados, conforme definido no Termo de
Referéncia e/ou Contrato.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 24 Esta Instrucdo Normativa devera ser
atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de
verificar a sua adequacdo aos requisitos do
Manual de Elaboracdo das Normas (Instrugdo
Normativa CGCM N° 001/2013, versao
atualizada), bem como de manter o processo de
melhoria continua.

Art. 25 A presente Instrugdo Normativa entra em
vigor a partir de sua aprovacgdo por Portaria a ser
expedida e publicada pelo Presidente da Casa e
vincula a atuacdo de todos os servidores
integrantes da estrutura organizacional da
Camara Municipal de Guarapari.

Art. 26 Caberd a Unidade Setorial Responsavel
(Divisdo de Contratos e Convénios) a ampla
divulgacdo de todas as Instrugdes Normativas ora
aprovadas.

CAPiTULO VIII
DA APROVAGAO

Art. 27 E por estar de acordo, firmo a presente
instrugdo normativa em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, para todos os efeitos legais.

Guarapari/ES, 06 de outubro de 2020.

ESTHELA AVANCINI GOMES
Responsavel pelo Sistema de Compras, Licitagdes
e Contratos
Camara Municipal de Guarapari

IZABEL CONSUELO EUSTI'\QUIO LORENZONI
Responsavel pelo Sistema de Compras, Licitagdes
e Contratos
Camara Municipal de Guarapari
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RICARDO RIOS DO SACRAMENTO
Diretor Geral
Camara Municipal de Guarapari

PAULA VIVIANY DE AGUIAR FAZOLO
Controladora Geral
Camara Municipal de Guarapari

PORTARIA N° 6.640/2020

DISPOE SOBRE NOMEAGAO DE CARGO EM
COMISSAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuigdes legais; e
em conformidade com o requerimento do
vereador MARCIAL SOUZA ALMEIDA
protocolado nesta Casa de Leis sob o n®
1412/2020, e, tendo em vista o disposto no Inciso
II do Artigo 45 da “LOM” - LEI ORGANICA
MUNICIPAL, RESOLVE:

Art. 1° Nomear MAYARA DANIEL DE SOUZA,
para exercer o Cargo em Comissdao de ASSESSOR
DE GABINETE PARLAMENTAR I - GP-04, na
forma do Anexo “1” da Lei n°. 2.938/2009 e suas
alteragoes.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 01/10/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Cémara Municipal de Guarapari, 06 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.641/2020

DISPOE SOBRE DESIGNACAO DE SERVIDOR
PARA FISCALIZAR CONTRATO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuigdes legais;
e, tendo em vista o disposto no Inciso II do Artigo
45 da “LOM” - LEI ORGANICA MUNICIPAL,
RESOLVE:

Art. 1° Designar o servidor FABIO HENRIQUE
ANDRADE COUTO, Matricula n°® 032779, para
exercer a fungao de fiscal do contrato n°
013/2020, celebrado entre a CAMARA
MUNICIPAL DE GUARAPARI e a Empresa
SUPERMERCADO GOMERAN LTDA, CNPJ n°
00.317.118/0001-48, que tem como objeto a
contratagcdao de empresa especializada para
fornecimento sob demanda de materiais de
consumo (género alimenticio) para atender as
necessidades da Camara Municipal de
Guarapari/ES; e, em conformidade com o

mandamento legal prescrito no art.67 da lei
federal n° 8.666/93.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 17/09/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 06 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.642/202

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR ANTIGUIDADE A SERVIDOR EFETIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuigdes legais,
em especial 0 art. 19 da lei Municipal n® 2559 DE
23 de dezembro de 2005; e, em conformidade
com o requerimento protocolado nesta Casa de
Leis sob o n® 0377/2020, RESOLVE:

Art. 1° Concede progressdo por antiguidade a
servidor estatutario estavel com fulcro no art. 19
da Lei n° 2.559, conforme relacionado abaixo:

AUXILIAR DE
SECRETARIA

Art. 2° Esta portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 17/03/2020.

Art. 3° Registra-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.643/2020

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR ANTIGUIDADE A SERVIDOR EFETIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuigbes legais,
em especial o art. 19 da lei Municipal n® 2559 DE
23 de dezembro de 2005; e, em conformidade
com o requerimento protocolado nesta Casa de
Leis sob o n® 0451/2020, RESOLVE:

Art. 1° Concede progressdo por antiguidade a
servidor estatutario estadvel com fulcro no art. 19
da Lei n° 2.559, conforme relacionado abaixo:



