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CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI
Estado do Espirito Santo

PORTARIA N° 6.638/2020

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SCL N°
002/2020, QUE DISPOE SOBRE PADRONIZACAO
DE PADRONIZAGAO DE PROCEDIMENTOS NA
ELABORAGCAO DOS CONTRATOS CELEBRADOS
PELA CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI,
ESPECIALMENTE NO QUE SE REFERE AOS
CONTRATOS DE LOCAGAO DE BENS IMOVEIS E
PARA AS DEMAIS CONTRATAGOES COM
FUNDAMENTO NO ART. 24 (DISPENSA) E ART. 25
(INEXIGIBILIDADE), DA LEI FEDERAL N° 8.666/93
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Guarapari, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas competéncias e, para dar cumprimento as exigéncias contidas no
artigo 31 da Constituicao Federal, Art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal,
Resolugdo TC n° 227/2011 e TC 257/2013 do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, além da Lei Complementar n° 046, de 26 de agosto de 2013,
regulamentada pela Resolucédo n°® 009, de 29 de agosto de 2013 e Lei Municipal
n° 3.603, de 26 de agosto de 2013,

RESOLVE

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugao Normativa SCL n° 002/2020, referente
ao Sistema de Compras, Licitagées e Contratos (SCL), de responsabilidade da
Divisao de Contratos e Convénios, que dispée sobre padronizacao de
procedimentos na elaboragéo dos contratos celebrados pela Camara Municipal de
Guarapari, especialmente no que se refere aos Contratos de Locagao de bens
iméveis e para as demais contratacées com fundamento no Art. 24 (dispensa) e
Art. 25 (inexigibilidade), da Lei Federal n° 8.666/93, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Guarapari.

Art. 2°. Cabera a Unidade Setorial Responsavel (Divisao de Contratos e
Convénios) a ampla divulgagéao de todas as Instrugées Normativas ora aprovadas.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-
se as disposi¢cées em contrario.

Art. 4°. Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Guarapari/ES, 06 de outubro de 2020.

Presidente da Camara Municipal de Guarapari
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SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS (SCL)
INSTRUCAO NORMATIVA SCL n° 002/2020

DISPOE SOBRE PADRONIZAGAO DE
PROCEDIMENTOS NA ELABORAGAO DOS
CONTRATOS CELEBRADOS PELA CAMARA
MUNICIPAL DE GUARAPARI,
ESPECIALMENTE NO QUE SE REFERE AOS
CONTRATOS DE LOCAGAO DE BENS IMOVEIS
E PARA AS DEMAIS CONTRATAGOES COM
FUNDAMENTO NO ART. 24 (DISPENSA) E ART.
25 (INEXIGIBILIDADE), DA LEI FEDERAL N°
8.666/93 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Versao: 01.

Data: 06/10/2020.

Ato de Aprovacao: Portaria n°® 6.638/2020.

Unidade Setorial Responsavel: Chefe de Divisdo de Contratos e Convénios.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrugdo Normativa dispée sobre padronizacdo de
procedimentos na elaboragdo dos contratos celebrados pela Camara Municipal de
Guarapari, especialmente no que se refere aos Contratos de Locacdo de bens
imoveis e para as demais contratagées com fundamento no Art. 24 (dispensa) e
Art. 25 (inexigibilidade), da Lei Federal n°® 8.666/93, no &mbito do Poder Legislativo
do Municipio de Guarapari.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Esta Instrucdo Normativa abrange todos os é6rgaos e unidades da
estrutura administrativa do Poder Legislativo do Municipio de Guarapari/ES, os
quais deverao adotar os procedimentos padrées ora estabelecidos no que se refere
ao Sistema de Compras, Licitagées e Contratos (SCL).

CAPITULO Il N
DO FUNDAMENTO LEGAL ¥

Art. 3° A presente Instrugao Normativa integra o conjunto de agoe‘s‘(

baseadas nas seguintes legislacs \\

| - Constituicao Federal;
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Il - Lei Orgéanica do Municipio de Guarapari/ES;

lll — Lei Complementar n® 46/2013 (criou o Sistema de Controle Interno no
Municipio de Guarapari);

IV - Lei Municipal n® 3.603/2013 (criou a Controladoria Geral da Camara
Municipal de Guarapari);

V - Resolugdo n°® 009/2013 (regulamentou o Sistema de Controle Interno do
Poder Legislativo Municipal);

VI - Instrugdo Normativa CGCM n°® 001/2013, que disciplinou os padroes,
responsabilidades e procedimentos para elaboragdo, emissdo, implementagao e
acompanhamento das Instrugcées Normativas no ambito do Poder Legislativo;

VII - Lei Federal n° 8.666/93 (Lei de Licitagbes e Contratos);

VIII - Legislagdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
(TCEES);

IX - Resolugao TCEES n° 227/2011, alterada pela Resolugcdo TCEES n°
257/2013, que dispbe sobre a criagao, implantagédo, manutencgao e fiscalizagao do
Sistema de Controle Interno no ambito dos Municipios do Estado do Espirito Santo;

X - Lei Federal n°® 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa);

Xl - Lei Federal n® 10.520/2002, que institui, no ambito da Uniado, Estados,
Distrito Federal e Municipios, a modalidade de licitagbes denominada pregéo, para
aquisicao de bens e servigos comuns;

XIl - Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), que
estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na
gestao fiscal e da outras providéncias;

Xl - Lei Complementar n® 123/2006, que institui o Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;

XIV - Lei Federal n° 8.429/1992, que disp6e sobre as sangdes aos agentes
publicos em detrimentos de atos de improbidade;

XV - Lei Federal n° 12.846/2013, que dispbe sobre a responsabilizagcao
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administragao publica;

XVI - Demais legislagdes pertinentes a matéria.

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS

Art. 4°, Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| - Sistema: conjunto de agbes que coordenadas, concorrem para um
determinado fim:;

Il - Ponto de Controle: aspectos relevantes em um Sistema Administrativo,
integrantes das rotinas de trabalho sobre os quais, em funcéo de sua importancia,
grau de risco ou efeitos posteriores, prescindam de procedimento de controle;

Il - Procedimentos de Controle: procedimentos inseridos nas rotinas-de
trabalho com com o objetivo de assegurar a conformidade das informagée
inerentes a cada ponto de controle, visando minorar o cometimento d
irregularidades ou ilegalidades e/ou preservar o patriménio publico; J(IQU"'
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V - Unidade Responsavel pela elaboracao da presente Instrucao
Normativa: Chefe de Divisdo de Contratos e Convénios.

VI - Unidades Executoras: todos os setores da Camara Municipal de
Guarapari;

VIl - Servigo: é toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interessa da Administracao, tais como: demolicao, conserto, instalacado, montagem,
operagao, conservagao, reparagao, adaptacao, manutencgao, transporte, locagao de
bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnicos profissionais (Lei n° 8.666/93, art.
6°, Inciso Il);

VIl - Sangoes administrativas: cominagdes legais aplicadas ao contratado,
pelo atraso injustificado ou inexecucgéao total ou parcial do objeto contratado.

IX - Contratado: pessoa fisica ou juridica com o qual a Administragao
Plblica pactua a consecugdo de objetivos de interesse publico, nas condigdes
estabelecidas pela propria Administracdo, segundo o regime juridico de direito
publico;

X - Contratante: 6rgdo ou entidade da administracéo publica direta ou
indireta que pactua a execugcdo de programa, projeto, atividade ou evento,
mediante a celebragao de contrato;

XI - Contrato: todo e qualquer ajuste entre érgdos ou entidades da
Administragao Publica e particulares, em que haja um acordo de vontades para a
formacdo de vinculo e a estipulagdo de obrigagdes reciprocas, seja qual for a
denominagao utilizada, conforme prevé o paragrafo uUnico, do Art. 2° Lei n°
8.666/93;

XII - Fiscalizagao de Contratos: € o acompanhamento exercido de modo
sistematico pelo Contratante e seus prepostos, objetivando a verificagcdo do
cumprimento das disposi¢cées contratuais, técnicas e administrativas, em todos os
seus aspectos, em que o Fiscal deve exercer um acompanhamento zeloso e diario
sobre as etapas/fases da execugéo contratual, tendo por finalidade verificar se a
Contratada vem respeitando a legislagdo vigente e cumprindo fielmente suas
obrigacdes contratuais com qualidade;

Xlll - Fiscal do Contrato: € o representante da Administragdo do
Legislativo, formalmente indicado pelo Presidente Competente, que devera
acompanhar a execugéo do contrato e o cumprimento de seus prazos e regras, agir
de forma proativa e preventiva, ter conhecimento técnico do objeto da contratagao
constante no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, realizar encaminhamento das
acbes relativas a aplicagdo de penalidades, além de buscar os resultados
esperados quando da contratacao;

XIV - Gestao de Contratos: & um conjunto de procedimentos
administrativos que envolvem a supervisao, o acompanhamento, a fiscalizagao e a
intervengao na execugao contratual, de tal forma que garanta a fiel observancia das \1\
clausulas contratuais e a perfeita realizagao do objeto, que tem como fundamento o e
atendimento de uma necessidade publica;

XV - Inexecucéo ou Inadimpléncia do Contrato: é o descumprimento tota i&"-ﬁ
ou parcial de suas clausulas e condicdes ajustadas, devido a acao ou omissado de'
qualquer das partes contratantes;

XVI\- Objeto do, Contrato: descricao resumida indicadora da finalidade do
contrato; Y o
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XVI - Rescisdo: E o encerramento ou a cessagao da eficacia do contrato
antes do encerramento de seu prazo de vigéncia;

XVIl - Vigéncia do Contrato: Periodo compreendido entra a data
estabelecida para o inicio da execugao contratual, que pode coincidir com a data
da assinatura, e o cumprimento total da obrigagédo contratada.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Compete a Unidade Responsavel pela elaboragéo da presente
Instrucao Normativa:

| - Promover a divulgagdo e implementagdo desta Instrugdo Normativa
mantendo-a atualizada, orientando as demais Unidades Executoras e supervisionar
sua aplicagao;

Il - Promover discussdes técnicas com as demais Unidades Executoras e
com a Unidade de Coordenacéo de Controle Interno a fim de definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteracao, atualizagado ou expansao;

[l - Manter a Instrugdo normativa a disposi¢ao de todos os funcionarios da
Camara Municipal de Guarapari, zelando pelo seu fiel cumprimento;

IV - Cumprir fielmente as determinagdes desta Instrugao Normativa, em
especial quanto aos procedimentos de padronizagao dos contratos administrativos.

Art. 6°. Compete as Unidades Executoras:

| - Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrugao Normativa,
quanto ao fornecimento de informacées e a participagdo no processo de
atualizacao;

Il - Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre alteragoes
que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagao,
tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e
0 aumento da eficiéncia operacional,

Il - Manter a Instrugdo Normativa a disposi¢cao de todos os funcionarios da
unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV - Cumprir as determinagdes da Instrucdo Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos na
geragao de documentos, dados e informacgées.

Art. 7°. Compete a Unidade de Coordenagao do Controle Interno:

| - Prestar apoio técnico na fase de elaboragao das Instrugées Normativas e
em suas atualizagcbes, em especial no que tange a identificacao e avaliagdo dos
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle; \ _

Il - Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos If;)
procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo™
alteragées nas Instrugées Normativas para aprimoramento dos controles ou mesiro
a formatacao de novas Instrugées Normativas; N\
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Il - Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio
documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versao
vigente de cada Instrugao Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Titulo |
Das Disposi¢goes Preliminares

Art. 8°. A elaboragéo dos contratos administrativos celebrados pela Camara
Municipal de Guarapari observara o disposto nesta Instrucdo Normativa e demais
legislages pertinentes.

Art. 9°. Os contratos administrativos celebrados pela Camara Municipal de
Guarapari regulam-se pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico,
sendo-lhes aplicado supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as
disposicées de direito privado, bem como as diretrizes estabelecida pela Lei
Federal n° 8.666/93.

§ 1°. Os contratos devem estabelecer com clareza e precisdo as condigoes
para sua execucao, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagbes e
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da licitagao,
quando houver, e da proposta a que se vinculam.

§ 2°. Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitagao
devem atender aos termos do ato que os autorizou, do Termo de Referéncia e da
respectiva proposta.

Art. 10. Os contratos e seus aditamentos serdo lavrados pela Divisao de
Contratos e Convénios, as quais manterao arquivo cronolégico dos seus autégrafos
e registro sistematico do seu extrato, salvo os relativos a direitos reais sobre
imoveis, que se formalizam por instrumento lavrado em cartério de notas, de tudo
juntando-se cdpia no processo que |lhe deu origem.

Paragrafo unico. E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a
Administragao Publica, salvo o de pequenas compras de pronto pagamento, assim
entendidas aquelas de valor nao superior a 5% (cinco por cento)do limite
estabelecido no art. 23, inciso Il, alinea "a" desta Lei, feitas em regime de 5‘
adiantamento. Q

Art. 11. Todo contrato deve mencionar os nomes das partes e os de seus
representantes, a finalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, o nimero-do——
processo da licitagdo, da dispensa ou da inexigibilidade, a sujei¢cdo “dos
contratantes as normas desta Lei e as clausulas contratuais. \
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Paragrafo unico. A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de
seus aditamentos na imprensa oficial, que é condicdo indispensavel para sua
eficacia, sera providenciada pela Divisdo de Contratos e Convénios até o quinto dia
util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias
daquela data, qualquer que seja o seu valor, ainda que sem énus, ressalvado o
disposto no art. 26, da Lei Federal n° 8.666/93.

Art. 12. Para fins de padronizagdo dos instrumentos necessarios para a
elaboracdo dos contratos administrativos especificados nesta Instrugado Normativa,
serao adotados os seguintes modelos, todos constantes em Anexo:

| - Modelo de Minuta de Contrato de Inexigibilidade de Licitagdo (Art. 25,
inciso |1l da Lei 8.666); (Anexo I)

Il - Modelo de Minuta de Contrato de Dispensa (Art. 24, inciso X, da Lei
8.666); (Anexo Il)

Paragrafo unico. Os modelos padronizados instituidos por meio desta
Instrugdo Normativa poderao, justificadamente, sofrer as adaptagdes necessarias
para adequacao as especificidades do bem ou servico a ser contratado.

Titulo 1l
Dos Contratos

Art. 13. O instrumento de contrato € obrigatoério nos casos de concorréncia
e de tomada de precos, bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos precos
estejam compreendidos nos limites destas duas modalidades de licitacao, e
facultativo nos demais em que a Administragdo puder substitui-lo por outros
instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou ordem de execugao de servigo.

§ 1°. A minuta do futuro contrato integrara sempre o edital ou ato
convocatorio da licitagao.

§ 2°. Aplica-se, no que couber, o disposto no Art. 55, da Lei Federal n°
8.666/93 a despeito da "carta contrato", "nota de empenho de despesa’
"autorizagao de compra”, "ordem de execugao de servigo" ou outros instrumentos
habeis.

§ 3°. As minutas de contrato mencionadas nos incisos | e Il, do Art. 12, desta
norma, estardo dispensadas de andlise e aprovagao prévia da Procuradoria Geral @
da Camara, posto que as minutas-padrao previstas nesta norma ja foram )
deliberadas e aprovadas pelo 6rgéo juridico da Casa quando da edigao desta
Instrucdo Normativa, conforme estabelecido no paragrafo Unico, do Art. 38, da Lei
Federal n° 8.666/93.

Art. 14. E vedada a celebracdo de contratos:
| - Com data retroativa, por caracterizar o ajuste verbal vedado pelo art. 60,

paragrafo unico, da Lei n° 8. 666!1993 \Yt
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Il - Que contenham clausulas com previsdo de pagamento antecipado,
exceto para a contratagbes especificas previstas no Art. 25, da Lei Federal n°
8.666/93,;

Il - Com objeto amplo e genérico elou diversos e distintos e/ou
indeterminados.

Art. 15. A celebracao do contrato é regra geral e podera ser dispensada
nas compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, das quais néo
resultem obrigacées futuras (inclusive assisténcia técnica ou garantia),
independentemente do valor pactuado, bem como nos casos em que a
Administracao puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais como,
empenhos, autorizacdo de compra ou ordem de execucgdo de servigco, na forma
estabelecida pelo § 4°, do Art. 62, da Lei Federal n® 8.666/93.

Art. 16. Todos os contratos administrativos conterdao as clausulas
necessarias previstas no Art. 55 da Lei Federal n° 8.666/93.

Art. 17. O regime juridico dos contratos administrativos confere a
Administracao Publica a prerrogativa de:

| - Modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacgao as finalidades de
interesse publico, respeitados os direitos do Contratado;

Il - Rescindi-los, unilateralmente, nos casos especificados no inciso |, do Art.
79, da Lei Federal n° 8.666/93;

lIl - Fiscalizar-lhes a execugao;

IV - Aplicar san¢des motivadas pela inexecugéo total ou parcial do ajuste;

V - Nos casos de servigos essenciais, ocupar provisoriamente bens moéveis,
imoveis, pessoal e servicos vinculados ao objeto do contrato, na hipétese da
necessidade de acautelar apuragao administrativa de faltas contratuais pelo
contratado, bem como na hipétese de rescisao do contrato administrativo.

§ 1° As clausulas econdémico-financeiras e monetarias dos contratos
administrativos nao poderao ser alteradas sem prévia concordancia do contratado.

§ 2° Na hipotese do inciso | deste artigo, as clausulas econdmico-
financeiras do contrato deverdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio
contratual.

Art. 18. A declaragdo de nulidade do contrato administrativo opera
retroativamente impedindo os efeitos juridicos que ele, ordinariamente, deveria
produzir, além de desconstituir os ja produzidos.

Paragrafo tnico. A nulidade nao exonera a Administragdo do dever de
indenizar o Contratado pelo que este houver executado até a data em que ela for :
declarada e por outros prejuizos regularmente comprovados, contanto que nao lhe ———
seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade de quem lhe deu causa.
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Art. 19. A duragdo dos contratos administrativos deve ficar adstrita a
vigéncia dos créditos orgamentarios respectivos, ou seja, restrita ao exercicio
financeiro, que coincide com o ano civil.

Paragrafo unico. Em carater excepcional, devidamente justificado e
mediante autorizacao do Presidente da Camara, a duragao do contrato podera ser
prorrogada, observadas as excegdes contidas no art. 57, da Lei n°® 8.666/93.

Titulo IV
Da Alteracao Contratual

Art. 20. Os contratos administrativos podem ser alterados, por decisao
unilateral da Administragao ou por acordo entre as partes, mediante a celebracao
de Termo Aditivo, conforme previsao contida no art. 65 da Lei Federal n® 8.666/93.

§ 1°. A Divisao de Contratos e Convénios devera fazer o controle
cronolégico da numeracao sequencial dos contratos e dos respectivos aditivos a
fim de que se mantenha registro da quantidade de alteragées realizadas naquele
contrato em cada exercicio.

§ 2° Devera ser indicada em destaque a seguinte nomenclatura no Termo
Aditivo: “Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n® XX/20XX", “Segundo Termo Aditivo
ao Contrato n°® XX/20XX” ou “Primeiro Termo de Apostilamento”’, e assim por
diante.

Art. 21. As alteragdes contratuais quantitativas e qualitativas estéo sujeitas
aos limites estabelecidos nos §§ 1° e 2° do Art. 65, da Lei Federal n° 8.666/93, que
nao poderao ser excedidos, salvo as supressoes resultantes de acordo celebrado
entre as partes.

Art. 22. A variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos
previsto no proprio contrato, as atualizagbes, compensagées ou penalizagdes
financeiras decorrentes das condi¢cbes de pagamento nele previstas, o empenho de
dotagbes orgamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido, bem
como retificagdes de erros formais nao caracterizam alteracéo contratual, podendo
ser registrados por simples apostila, dispensando a celebragdo de aditamento,
conforme disposto no § 8° do Art. 65, da Lei Federal n° 8.666/93.

Paragrafo unico. O Termo de Apostilamento, por ndo se tratar de alteracao
do contrato, ndo demanda publicagéo. .\

Art. 23. O nao cumprimento do disposto nesta Instrucdo Normativa enseja;a'//-“'
aplicacéo de responsabilidade civil e criminal, se for o caso, a quem houver dado.
causa ao descumprimento, sem prejuizo da aplicagdao das medidas disciplinares
previstas(no Estatuto dos Servidores do Municipio Guarapari e da agdo para o

. r.) \ r :
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ressarcimento de eventuais danos e prejuizos causados aos cofres publicos
municipais.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 24. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequagdo aos requisitos do Manual de Elaboragdo das Normas (Instrucéo
Normativa CGCM N° 001/2013, versao atualizada), bem como de manter o
processo de melhoria continua.

Art. 25. A presente Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua
aprovacao por Portaria a ser expedida e publicada pelo Presidente da Casa e
vincula a atuagéao de todos os servidores integrantes da estrutura organizacional
da Camara Municipal de Guarapari.

Art. 26. Cabera a Unidade Setorial Responsavel (Chefe de Divisao de
Contratos e Convénios) a ampla divulgacao de todas as Instrugcdes Normativas ora
aprovadas.

CAPITULO VIII
DA APROVAGAO

Art. 27. E por estar de acordo, firmo a presente instrucao normativa em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

Guarapari/ES, 06 de outubro de 2020.
ESTHELA‘-‘)@ANCIM GOMES

Responsavel pelo Sistema de Compras, Licitacdes e Contratos
Camara Municipal de Guarapari

IZABEL CONSUEL
Responsavel pelo Sistema

Camara Mu

UIQ LORENZONI _—

mpras, Licitagdes e

cipal de/Guarapari
/ /’“‘* )

RICARDO RIOS D

;/’fS \MENT A
efal '_
Camara Municipal d ar i

Direto
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ANEXOS

Anexo | - Minuta de Contrato de Inexigibilidade de Licitagéo (Art. 25, inciso Il da
Lei 8.666);

Anexo |l - Minuta de Contrato de Dispensa (Art. 24, inciso X, da Lei 8.666),

Anexo lll - Minuta de Contrato de Aquisigdes de bens por Dispensa de Licitagéo
(Art. 24, da Lei 8.666),

Anexo IV - Minuta de Contrato de Prestagao de Servigos por Dispensa de Licitagao
(Art. 24, da Lei 8.666).

o
—
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ANEXO |

MINUTA DE CONTRATO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
(ART. 25, LEI FEDERAL n° 8.666/93)

CONTRATO N° XXX
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XOOXX/XXXX

CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI E A
EMPRESA < INSERIR O NOME>, PARA O
FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O
INTEGRAM.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa
juridica de direito publico interno, sediada a Av. Getulio Vargas, n° 222, Centro,
Guarapari/ES — CEP: 29.200-180, inscrita no CNPJ sob o n° 27. 467 844/0001-01, neste
ato pelo seu representante legal, <INSER - DO  ORGAO/ENTIDADE,
ENDERECO QUALIFICACAO | '_ INSAVEL> , doravante denominado
Contratante e, de outro lado, a empresa <INSERIR RAZAO SOCI&L ENDERECO E
QUALIFICAGAO DO RESPONSAVEL>, doravante denominado Contratada, celebram o
presente contrato de acordo com a Inexigibilidade de Licitagao, publicado no Diario Oficial
Legislativo Municipal, com o fulcro no Artigo 25, da Lei Federal n® 8.666/93, que se regera
mediante clausulas e condi¢des a seguir aduzidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO. - -
1.1 - O presente contrato tem por objeto a <INSERIR DESCRICAO DETALHADA DO
OBJETO>, neste Municipio.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGCO E DO PAGAMENTO.

2.1 - O valor do presente contrato &€ de R$ <XXXXX>.

2.2 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apos conferéncia e aceite
expresso dos servicos pelo setor competente, e devidamente instruido o pedido em
consonacia ao que dispde a Instrugdo Normativa SFI 001/2013.

2.3 - A critério da Contratante, do pagamento devido a Contratada poderdo ser
descontados eventuais valores relativos a multas, indenizagbes ou outras de
responsabilidade da Contratada.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO. gf
3.1 - O prazo da vigéncia do contrato é de <XXXX meses>, tendo inicio a partir de sua .

assinatura.
CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA. <
4.1 - A despesa correra pela seguinte Dotacdo Orcamentaria: <INSERIR DOTAQAO COM /

INDICAGAO DA ORGAO/ENTIDADE E FONTE DE RECURS)Z \Dﬁ
&V&gma 1

Rua Getulio Vargas, n? 299, Centro — Guarapari/ES — CEP: 29.200-180 - Telefax: (27) 3361-17150u 1
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CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

51 - A execucdo deste Contrato serd acompanhada pelo servidor expressamente
designado pela administragao para atuar como fiscal do respectivo contrato, que originou
esta contratacéo, nos termos do art. 67 da Lei Federal n® 8.666/93, o qual devera atestar a
realizacdo dos servigos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos
artigos 62 e 63 da Lei n® 4.320/64.

CLAUSULA SEXTA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

6.1 - Pela inexecucéo total ou parcial do contrato a Camara Municipal de Guarapari
podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancdes:

| - Adverténcia;

Il - Multa moratéria efou compensatéria por perdas e danos, na forma prevista no
instrumento convocataorio ou no contrato;

Il - Suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢gao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sang¢ao aplicada com base no inciso anterior;

V - Impedimento de licitar e contratar com o Poder Legislativo Municipal pelo prazo de até
05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacgoes legais.

6.2 - Os procedimentos administrativos para aplicagdo das sangbes administrativas
obedecerao ao disposto na Instrucdo Normativa SCL n° 001/2020, aprovada pela Portaria
n°® 6.546/2020.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 - A fim de garantir o fiel cumprimento do objeto do presente contrato a CONTRATANTE
compromete-se a:

| - Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos dentro das normas estabelecidas neste contrato, ndo permitindo que terceiros
interfiram na execugao dos servigos ora pactuados;

Il - Notificar a CONTRATADA, imediatamente, irregularidades ocorridas durante a
prestacao dos servicos;

lll - Fiscalizar, através de servidor para tal designado, o real e efetivo cumprimento do
contrato, zelando pela execugao a contento dos servicos pactuados;

IV - Efetuar o pagamento ao prestador de servicos, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos.

V - Prestar as informacgdes e os esclarecimentos pertinentes ao objeto, quando solicitados
pelo prestador de servigo;

VI - Rejeitar qualquer servico prestado equivocadamente ou em desacordo com as
especificagdes minimas constantes no Processo que originou a Contratacéo.

IH?“

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA =
8.1 - Sao de exclusiva conta e responsabilidade da contratada, além das previstas em lei e Y)
nas normas aplicaveis, as obrigagfes que se seguem: .

8.2 - Obrigagdes Gerais:
| - Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento dos servicos nos termos
legislacag, vigente e atendendo plena e satisfatoriamente as exigéncias constantes n
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Processo que originou a Contratacao;

Il - Acatar as decisdes e observagdes feitas pela fiscalizacdo da Contratante,

Ill - Fornecer os servigos no prazo estabelecido ou quando necessario, informando em
tempo habil qualguer motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido;

8.3 - Obrigagdes Operacionais:

| - Quando for o caso, comunicar imediatamente & Contratante qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacdo necessarias;

Il - Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade dos servigos.

8.4 - Obrigagbes comerciais, tributarias e outras: a inadimpléncia com referéncia aos
encargos e obrigacoes estabelecidos ndo transfere a Contratante a responsabilidade pelo
seu pagamento, nem podera onerar o fornecimento, razéo pela qual a Contratada renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Contratante.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO.

9.1 - O presente contrato sera rescindido de pleno direito, independentemente de
interpelacado judicial ou extrajudicial, com fundamento no artigo 77, e por qualquer um dos
motivos elencados no artigo 78, e observadas, no que couberem as formas e condicées
estabelecidas nos artigos 79 e 80, todos da Lei Federal n®8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICAGAO.
10.1 - O presente contrato serd publicado, em resumo, no Diario Oficial Ledgislativo

Municipal, dando-se cumprimento ao disposto no art. 61, paragrafo Unico da Lei Federal n°
8.666/93, correndo a despesa por conta da CONTRATANTE, de modo que o comprovante de
publicagao sera parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO.

11.1 - Fica eleito o foro da cidade de Guarapari/ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas
deste Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a
qualquer outro, por mais privilegiado queseja.

11.2 - E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento em 04
(quatro) vias de igual teor e forma, depois de lido e achado conforme.

Guarapari/ES, <DATA, MES E ANO>.

NOME DO RESPONSAVEL PELO ORGAO/ENTIDADE
INDICACAO DO ORGAO
CONTRATANTE

NOME DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA
RAZAQO SOCIAL DA EMPRESA
CONTRATADA
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ANEXO Il

MINUTA DE CONTRATO DE LOCACAO POR DISPENSA DE LICITACAO
(ART. 24, X, LEI FEDERAL n° 8.666/93)

CONTRATO N° XXX
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXXX/XXXX

CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI E A
EMPRESA < INSERIR O NOME>, PARA O
FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O
INTEGRAM.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa
juridica de direito publico interno, sediada a Av. Getdlio Vargas, n° 222, Centro,
Guarapari/ES — CEP: 29.200-180, inscrita no CNPJ sob o n® 27.467.844/0001-01, neste
ato pelo seu representante legal, <INSERIR NOME DO  ORGAO/ENTIDADE,
ENDEREGCO QUALIFICAGAO DO RESPON L> , doravante denominado
Locador e, de outro lado, a empresa <INSERIR RA: :..'G;’VSOCIAL ENDERECO E
QUALIF!CAQAG DO RESPONSAVEL>, doravante denominado Locatario, celebram o
presente contrato de acordo com a Dispensa de Licitagdo, publicado no Diario Oficial
Legislativo Municipal, com o fulcro no Artigo 24, da Lei Federal n° 8.666/93, que se regera
mediante clausulas e condigdes a seguir aduzidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

1.1 - O objeto do presente contrato ¢ a <INSERIR DESCRICAC DETALHADA DO
OBJETO>, neste Municipio.

1.2 - Fica convencionado entre as partes que, por razdes de interesse publico, podera o
LOCATARIO alterar a finalidade publica a ser atendida pela presente locagéo, a qualquer
tempo, sem que isso acarrete rescisdo do contrato, multa ou dever de pagar qualquer
indenizagao ao LOCADOR.

1.3 - A modificagao de destinacédo a ser dada no imoével sera formalizada através de termo
aditivo, previamente analisado pela Procuradoria Geral da Camara.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO E DO REJUSTE DA LOCAGAO.

2.1 - O prazo de vigéncia deste contrato & de <XXXXXXX meses>, iniciando-se a partir da

data de sua assinatura, independente de notificagdo, aviso ou interpelagao judicial ou

extrajudicial, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos.

2.2 - Em caso de prorrogacdo do contrato, o aluguel sera reajustado com base no indice .

governamental (IGPM) destinado a promover a atualizagdo monetaria das mensalidades “‘[’,\

locaticias em REAIS ou, na sua falta, pelo indice da inflagdo do periodo, medido pela ) ¥

Fundacao Getulio Vargas. J&‘

2.3 - O LOCATARIO podera independentemente do pagamento de qualquer mm
ique ao

indenizacao, denunciar a locagdo antes do término do prazo acima, desde que notifi
LOCADOR com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, salvo na ocorréncia da __f’
&hlpoteses copstantes da Clausula Sétima, inciso ||, deste contrato.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO.

3.1 - O valor mensal do aluguel é de R$ <XXXXX>, fixado com base em vistoria e laudo
de avaliacdo, elaborado em consideracdo as Caracteristicas do bem e aos valores
praticados no mercado imobiliario da regiao.

3.2 - O valor global deste contrato é estimado em R$ <XXXXXXX>.

3.3 - O LOCADOR anui expressamente com o resultado do laudo de vistoria e avaliagao
mencionada nesta Clausula.

3.4 - Os pagamentos serdo efetuados das seguintes formas; <INDICAR TERMO INICIAL, E
FINAL, QUANDO A LOCACAQ INICIAR NO CURSO DO MES PARA O PRIMEIRO MES>,
os demais pagamentos do dia 1° (primeiro) ao dia 30/31 de cada més, sendo o ultimo
pagamento contabilizado do dia <INDICAR TERMO FINAL, EM RAZAO DO INICIO DA
LOCACAO TER SIDO NO CURSO DO MES>, caso ndo ocorra a rescisdo do referido
Contrato.

3.5 - O pagamento sera feito diretamente ao LOCADOR pela Secretaria Municipal de
Fazenda ou mediante depdsito em conta corrente em estabelecimento bancario por ele
designado.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA. R
4.1 - A despesa correra pela seguinte Dotagdo Orgamentaria: <INSERIR DOTACAO COM
INDICACAO DO ORGAO/ENTIDADE E FONTE DE RECURSO>.

CLAUSULA QUINTA - DAS TAXAS E IMPOSTOS

5.1 - Sao de inteira responsabilidade do LOCADOR os encargos fiscais, tributarios, civis e
administrativos, bem assim as cobrancas judiciais que incidirem sobre o imével objeto
desta locacao.

5.2 - Durante a vigéncia deste contrato o proprietario do imével locado NAO gozara de
isencao quanto ao imposto predial e territorial urbano (IPTU), nos termos do art. 65,
inciso lll, do Cédigo Tributario Municipal.

5.3 - As despesas correspondentes as taxas de luz, agua e esgoto que ocorrerem apoés a
ocupagdo do imovel, bem como as ordinarias de condominio correra por conta do
LOCATARIO.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DO LOCATARIO.

6.1 - O LOCATARIO & obrigado a:

I- Pagar pontualmente o aluguel;

II- Utilizar o imével para atendimento a finalidade publica;

Ill-Restituir o imovel, finda a locagéo, no estado em que o recebeu, salvo as deterioragdes
decorrentes de seu uso normal e aguelas decorrentes de caso fortuito ou forga maior;

IV-  Levar imediatamente ao conhecimento do LOCADOR o surgimento de qualquer dano
ou defeito cuja reparacgdo a este incumba, bem com as eventuais turbagdes de terceiros;
V- Realizar a imediata reparagéo dos danos verificados no imével ou nas suas instalagdes
provocados por si ou seus agentes, em decorréncia de acdo ouomissao; Q
VI- Nao modificar a forma interna ou externa do imovel sem o consentimento prévio e [\ >
escrito do LOCADOR; $
VI-  Entregar imediatamente ao LOCADOR os documentos de cobranga de tr:lauto/s'g’— )
encargos condominiais, bem como de qualquer intimag&o, multa ou exigéncia™
autoridade publica, ainda que dirigida a ele, LOCATARIO;

VIl-  Permitir a vistoria do imével pelo LOCADOR ou por seu mandatario, mediante\
combinacaq, prévia de dia e hora, bem como admitir que seja o mesmo visitado por
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terceiros, na hipétese de alienagdo do mesmo, quando ndo houver interesse no exercicio
de seu direito de preferéncia de aquisicao.

IX— Pagar as despesas ordinarias de condominio, entendidas como tais aquelas
necessarias a conservagao e manutengao do imovel, notadamente as enumeradas no § 1°,
do art. 23, da Lei n°® 8.245/91;

X- Permitir a realizagao de reparos urgentes pelo LOCADOR, com direito a abatimento
proporcional do valor do aluguel na hipétese de os reparos durarem mais de 10 (dez) dias
e a rescindir o contrato caso seja ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias;

X+ Zelar pela rigorosa conservagao do imoével, instalacdes e acessoérios, a fim de restitui-
los, quando finda a locagao, em perfeito estado de conservagao e limpeza;

Xll- Substituir, quando entender necessario, aparelhos ou objetos que guarnecem o imével
por outro da mesma qualidade e que ndo prejudique a estética do imovel;

6.2 - O LOCATARIO declara receber o imével em perfeito estado de conservagéo e uso,
estando autorizado a realizar as reformas necessarias para adequacao do imovel as suas
necessidades;

6.3 - Finda a locacdo, o LOCATARIO, providenciara a elaboragéo de laudo técnico, a fim
de identificar os danos surgidos no imével, em decorréncia de sua ocupacgao, fixando o
valor indenizatdrio a ser pago o LOCADOR, o que devera ocorrer logo apos a entrega das
chaves.

CLAUSULA SETIMA - DAS PRERROGATIVAS DO LOCATARIO.

7.1 - Com base no § 3° do art. 62 e no art. 58, | e |l, da Lei Federal n° 8.666/93, sao
atribuidas ao LOCATARIO as seguintes prerrogativas:

| - Modificar unilateralmente o contrato para melhor adequagcdo ao atendimento da
finalidade de interesse publico a que se destina, sendo sempre assegurado o LOCADOR a
manutencao do equilibrio econdmico-financeiro do ajuste;

Il - Rescindir unilateralmente o contrato, independentemente do pagamento de multa ou de
aviso prévio, apos autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente, pelos
motivos a seguir:

a) Nao cumprimento ou cumprimento irregular das obrigacées do LOCADOR,;

b) Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificados e
determinados pela autoridade maxima a que esta subordinado o érgdo que intermedeia o
presente ajuste, e exaradas no processo administrativo a que se refere o presente
contrato;

a) Ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovado, impeditivo da
execucao do contrato.

7.2 - Rescindido o contrato pelos motivos enumerados nas alineas “b” e ‘¢’ da sub-

clausula anterior, sem que haja culpa do LOCADOR, sera o mesmo ressart:ldo dos _
prejuizos comprovadamente sofridos, na forma indicada em laudo pericial elaborado pelo ﬁf;
LOCATARIO. ¥
CLAUSULA OITAVA - DAS DEMAIS FORMAS DE RESCISAO. \.Y]
8.1 - Além das hipoteses de rescisdo unilateral pelo LOCATARIO enumeradas na clausula \
anterior, o presente contrato podera ser rescindido: SO,

| - Por mutuo acordo entre as partes P8 )

Il - Em decorréncia da pratica de infracéo legal ou contratual por quaisquer das partes: \ p

Il - Em decorréncia de falta de pagamento do aluguel e demais encargos pelo \\

LOCATARIO:

IV - Em degorréncia de desapropriagdo do imoével ou desocupacao determinada pelo Pode 4
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Publico.

8.2 - No caso de sinistro ou da ocorréncia de qualquer outro motivo de forga maior que
impegca a utlizagao parcial ou total do imével locado, o LOCATARIO podera
alternativamente:

| - Considerar suspensas, no todo ou em parte, as obrigagdes deste contrato, obrigando-se
ao LOCADOR a prorrogar o prazo de locagéo pelo tempo equivalente a realizagdo das
obras de restauracao ou pelo tempo correspondente aoc impedimento do uso;

Il - Considerar rescindido o contrato, sem que assista ao LOCADOR qualquer direito a
indenizagao.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES RECIPROCAS.

9.1 - O presente contrato obriga os contratantes e a todos os seus sucessores a titulo
singular ou universal, continuando em vigor ainda que o imovel seja transferido a terceiros.
9.2 - Obriga-se o LOCADOR, para fins do disposto na sub-clausula anterior, a fazer
constar a existéncia do presente contrato em qualquer instrumento que venha a firmar,
tendo por objeto o imodvel locado, com expressa manifestacdo do conhecimento e
concordancia com suas clausulas pela outra parte.

CLAUSULA DECIMA - DAS BENFEITORIAS.

10.1 - O LOCATARIO fica desde ja autorizado a realizar no imével toda e quaisquer obras
e benfeitorias necessarias para a execugdo da finalidade publica a ser atendida pela
presente locacdo, sendo desnecessario prévio e expresso consentimento do LOCADOR.
10.2 - O valor de toda e qualquer benfeitoria necessaria ndo removivel sem causar danos
ao imovel realizada pelo LOCATARIO podera ser abatido dos alugueis a serem pagos, até
o limite maximo de 20% (vinte por cento) de cada parcela mensal, até integral
ressarcimento. Abatimento acima do percentual indicado podera ser realizado apos
expressos consentimento por escrito do LOCADOR.

10.3 - Na impossibilidade de ressarcimento pelas benfeitorias realizadas nos termos da
sub-clausula, fica o0 LOCATARIO autorizado a reter o imével até que seja integralmente
indenizado.

10.4 - As benfeitorias (teis somente poderdo ser realizadas pelo LOCATARIO, desde que
precedida de expressa autorizagdo do LOCADOR, no que também se aplicara o disposto
no sub- item 10.2.

10.5 - Finda a locacao, toda e qualquer benfeitoria removivel realizada pelo LOCATARIO
podera ser levantada, as suas expensas, desde que nao acarrete danos ao imovel e ja nao -
tenha sido ressarcida pelo LOCADOR. '|

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO DIREITO DE PREFERENCIA.
11.1 - Nos termos do art. 27, da Lei n° 8.245/91, no caso de venda, promessa de venda,
cessdo, promessa de cessdo de direitos ou dac;ao em pagamento do imével locado, o
LOCATARIO tem preferéncia para adquirir o imével locado, em igualdade de condigbes
com terceiros, devendo o LOCADOR dar-lhe ciéncia do negécio mediante notificacéo
judicial ou extrajudicial.

11.2 - O LOCATARIO tera prazo de 30 (trinta) dias para manifestar de forma inequivoca
sua intencdo em adquirir o imovel. Ty
11.3 - Na hipétese de o LOCATARIO n&o possuir interesse em adquirir o imével I6cado, i
fica desde ja ajustado, nos termos do art. 8°, da Lei n° 8.245/91, que para o caso de s| /

alienacao ou cesséao a terceiros permanecera vigente o presente contrato de locacao.

\ |
J\‘J\Z\X@v‘]j\ Pagina 17 de 24

Rua Getulio Vargas, n? 299, Centro — Guarapari/ES — CEP: 29.200-180 - Telefax: (27) 3361-1715 ou 173p E-
mail: controladoria@cmg.es.gov.br




PUBLICADO No HOW
D /0 /0w

“B e
O8R | peran ST

CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE.
12.1 - O presente contrato serd publicado no érgéo oficial do Municipio, no Diario Oficial

Leagislativo Municipal, na forma do paragrafo unico, do art. 61, da Lei Federal n°
8.666/93, como condicao indispensavel a sua eficacia.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

13.1 - Pela inexecucao total ou parcial do contrato a Camara Municipal de Guarapari
podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangoes:

| - Adverténcia;

[l - Multa moratéria e/ou compensatéria por perdas e danos, na forma prevista no
instrumento convocatério ou no contrato;

Il - Suspensédo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso anterior;

V - Impedimento de licitar e contratar com o Poder Legislativo Municipal pelo prazo de até
05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacdes legais.

13.2 - Os procedimentos administrativos para aplicagdo das sangdes administrativas
obedecerédo ao disposto na Instrucdo Normativa SCL n° 001/2020, aprovada pela Portaria
n® 6.546/2020.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSIGOES GERAIS.

14.1 - Na hipdtese de ser necessaria qualquer medida judicial, o LOCADOR podera ser
citados pelo correio, com AR (Aviso de Recebimento) dirigido aos respectivos enderecos
mencionados no preambulo deste instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO.

15.1 - Fica eleito o foro da cidade de Guarapari/ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas
deste Contrato e que nao possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a
qualguer outro, por mais privilegiado queseja.

15.2 - E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento em 04
(quatro) vias de igual teor e forma, depois de lido e achado conforme.

@1&&\ ;)/\ Guarapari/ES, <DATA, MES E ANO>.

NOME DO RESPONSAVEL PELO ORGAO/ENTIDADE
INDICAGAO DO ORGAO
LOCADOR

NOME DO RESPONSAVEL
PROPRIETARIO DO IMOVEL
LOCATARIO
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CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO Il

MINUTA DE CONTRATO DE AQUISICAO DE BENS POR DISPENSA DE
LICITACAO
(ART. 24, LEI FEDERAL n° 8.666/93)

CONTRATO N° XXX
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°® XXXXX/XXXX

CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI E A
EMPRESA < INSERIR O NOME>, PARA O
FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O
INTEGRAM.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa
juridica de direito publico interno, sediada a Av. Getulio Vargas, n° 222, Centro,
Guarapari/ES — CEP: 29.200-180, inscrita no CNPJ sob o n° 2?.467.84410001-01, neste
ato pelo seu representante legal, <INSERIR NOME - ORGAO/ENTIDADE,
ENDERECO E QUALIFICACAO DO RESPONSAVEU doravante denominado
Contratante e, de outro lado, a empresa <INSERIR RAZAO SOCIAL 'ENDERECO E
QUALIFIGAQAO DO RESPQNSAV&> doravante denominado Contratada, celebram o
presente contrato de acordo com a Dispensa de Licitagdao, publicado no Diario Oficial
Legislativo Municipal, com o fulcro no Artigo 24, da Lei Federal n° 8.666/93, que se regera
mediante clausulas e condigdes a seguir aduzidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO. -
1.1 - O presente contrato tem por objeto a <INSERIR DESCRICAO DETALHADA DO
OBJETO=>, conforme especificacdo deste Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGO E DO PAGAMENTO.

2.4 - O valor do presente contrato é de R$ <XXXXX>.

2.5 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apos conferéncia e aceite
expresso dos servigos pelo setor competente, e devidamente instruido o pedido em
consonacia ao que dispde as Instrucées Normativas do Sistema Financeiro de Controle
Interno desta Camara e a legislagao propria.

2.6 - A critério da Contratante, do pagamento devido a Contratada poderdo ser
descontados eventuais valores relativos a multas, indenizacdes ou outras de
responsabilidade da Contratada.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO.
3.1 - O prazo da vigéncia do contrato é de <XXXX meses>, tendo inicio a partir de sua \7,
assinatura.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA. ——
4.1 - A despesa correra pela seguinte Dotagdo Orgamentaria: <|NSERIR DOTACAO COM\ J
INDICACAO DA ORGAO/ENTIDADE E FONTE DE RECURSO> \\

ﬁ\\wﬂj
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO.

5.1 - A execucdo deste Contrato sera acompanhada pelo servidor expressamente
designado pela administracdo para atuar como fiscal do respectivo contrato, que originou
esta contratacdo, nos termos do art. 67 da Lei Federal n® 8.666/93, o qual devera atestar a
realizacdo dos servicos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos
artigos 62 e 63 da Lei n° 4.320/64.

CLAUSULA SEXTA - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

6.1 - Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Camara Municipal de Guarapari
podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancdes:

| - Adverténcia;

Il - Multa moratéria e/ou compensatéria por perdas e danos, na forma prevista no
instrumento convocatorio ou no contrato;

Il - Suspensao temporaria de participacdo em licitacao e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacéo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da san¢ao aplicada com base no inciso anterior;

V - Impedimento de licitar e contratar com o Poder Legislativo Municipal pelo prazo de até
05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagdes legais.

6.2 - Os procedimentos administrativos para aplicagdo das sangdes administrativas
obedecerao ao disposto na Instrugdo Normativa SCL n° 001/2020, aprovada pela Portaria
n® 6.546/2020.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

71 - A fim de garantir o fiel cumprimento do objeto do presente contrato a
CONTRATANTE compromete-se a:

| - Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos dentro das normas estabelecidas neste contrato, ndo permitindo que terceiros
interfiram na execugao dos servigos ora pactuados;

II' - Notificar a CONTRATADA, imediatamente, irregularidades ocorridas durante a
prestacao dos servicos;

lIl - Fiscalizar, através de servidor para tal designado, o real e efetivo cumprimento do
contrato, zelando pela execucao a contento dos servigos pactuados;

IV - Efetuar o pagamento ao prestador de servicos, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos.

V - Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes ao objeto, quando solicitados
pelo prestador de servigo; W)
VI - Rejeitar qualquer servigo prestado equivocadamente ou em desacordo com as
especificagées minimas constantes no Processo que originou a Contratacéo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA T
8.5 - Sao de exclusiva conta e responsabilidade da contratada, além das previstas em lei
e nas normas aplicaveis, as obrigagdes que se seguem: e

8.6 - Obrigacoes Gerais: ] /
| - Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento dos servicos nos termos da\
legislacao vigente e atendendo piena e satisfatoriamente as exigéncias constantes no
Processo que originou a Contratac?
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Il - Acatar as decisdes e observacgdes feitas pela fiscalizagdo da Contratante;

[ll - Fornecer os servicos no prazo estabelecido ou quando necessario, informando em
tempo habil qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido;

8.7 - Obrigagoes Operacionais:

| - Quando for o caso, comunicar imediatamente a Contratante qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagao necessarias;

Il - Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade dos servicos.

8.8 - Obrigag6es comerciais, tributarias e outras:

| - A inadimpléncia com referéncia aos encargos e obrigacdes estabelecidos nao transfere
a Contratante a responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar o fornecimento,
razao pela qual a Contratada renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade,
ativa ou passiva, com a Contratante.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO.

9.1 - O presente contrato sera rescindido de pleno direito, independentemente de
interpelagédo judicial ou extrajudicial, com fundamento no artigo 77, e por qualquer um dos
motivos elencados no artigo 78, e observadas, no que couberem as formas e condi¢des
estabelecidas nos artigos 79 e 80, todos da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICAGAO.

10.1 - O presente contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial Legislativo
Municipal, dando-se cumprimento ao disposto no art. 61, paragrafo Unico da Lei Federal n°
8.666/93, correndo a despesa por conta da CONTRATANTE, de modo que o comprovante de
publicagao sera parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO.

11.3 - Fica eleito o foro da cidade de Guarapari/ES, para dirimir quaisquer dividas oriundas
deste Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com rentncia a
qualquer outro, por mais privilegiado queseja.

11.4 - E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento em 04
(quatro) vias de igual teor e forma, depois de lido e achado conforme.

Guarapari/ES, <DATA, MES E ANO>.
r -
NDME DO RESPONSAVEL PELO ORGAO/ENTIDADE

INDICACAO DO ORGAO
CONTRATANTE

NOME DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA \1

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CONTRATADA
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ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS POR DISPENSA DE

LICITACAO
(ART. 24, LEI FEDERAL n° 8.666/93)

CONTRATO N° XXX
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXXX/XXXX

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI E A
EMPRESA < INSERIR O NﬂﬂE" PARA O
FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O
INTEGRAM.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa
juridica de direito publico interno, sediada a Av. Getulio Vargas, n° 222, Centro,
Guarapari/ES — CEP: 29.200-180, inscrita no CNPJ sob o n° 27 467‘844!0001-01, neste

SERIR NOME DO ORGAO/ENTIDADE,
ENDERECO JALIFICACAO DC RESPONSAVEL:- doravante denominado
Locador e, de outro lado, a empresa <INSERIR RAZAO SOC!AL 'ENDERECO E
QUALIFICAGAO DO RESPONSAVEL> doravante denominado Locatario, celebram o
presente contrato de acordo com a Dispensa de Licitagdo, publicado no Diario Oficial
Legislativo Municipal, com o fulcro no Artigo 24, da Lei Federal n° 8.666/93, que se regera
mediante clausulas e condigdes a seguir aduzidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO. -
1.1 - O presente contrato tem por objeto a <INSERIR DESCRICAO DETALHADA DO
OBJETO>, conforme especificacio deste Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGCO E DO PAGAMENTO
2.7 - O valor do presente contrato € de R$ <XXXX:
2.8 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trlnta) dias, ap6s conferéncia e aceite
expresso dos servicos pelo setor competente, e devidamente instruido o pedido em
consonacia ao que dispée as Instrugdes Normativas do Sistema Financeiro de Controle
Interno desta Camara e legislacao prépria.

2.9 - A critério da Contratante, do pagamento devido a Contratada poderdo ser
descontados eventuais valores relativos a multas, indenizacdes ou outras de
responsabilidade da Contratada.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO.
3.1 - O prazo da vigéncia do contrato &€ de <XXXX meses>., tendo inicio a partir de sua o
assinatura. 'l

CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA. _
4.1 - A despesa correra pela seguinte Dotagao Orgamentaria: <INSERIR DOTACAO CO '
YDICAGAO DA ORGAOQO/ENTIDADE E FONTE DE RECURSO>.

< {\ gl
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CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO.

51 - A execucao deste Contrato sera acompanhada pelo servidor expressamente
designado pela administracdo para atuar como fiscal do respectivo contrato, que originou
esta contratagao, nos termos do art. 67 da Lei Federal n°® 8.666/93, o qual devera atestar a
realizacdo dos servigos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos
artigos 62 e 63 da Lei n° 4.320/64.

CLAUSULA SEXTA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

6.1 - Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Camara Municipal de Guarapari
podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes san¢oes:

| - Adverténcia;

Il - Multa moratéria e/ou compensatéria por perdas e danos, na forma prevista no
instrumento convocatério ou no contrato;

Il - Suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até gue seja promovida a
reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso anterior;

V - Impedimento de licitar e contratar com o Poder Legislativo Municipal pelo prazo de até
05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagoes legais.

6.2 - Os procedimentos administrativos para aplicacdo das sancdes administrativas
obedecerao ao disposto na Instrugdo Normativa SCL n°® 001/2020, aprovada pela Portaria
n° 6.546/2020.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE.

7.2 - A fim de garantir o fiel cumprimento do objeto do presente contrato a
CONTRATANTE compromete-se a:

| - Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos dentro das normas estabelecidas neste contrato, ndo permitindo que terceiros
interfiram na execucao dos servigos ora pactuados;

Il - Notificar a CONTRATADA, imediatamente, irregularidades ocorridas durante a
prestacao dos servicos;

[ll - Fiscalizar, através de servidor para tal designado, o real e efetivo cumprimento do
contrato, zelando pela execugao a contento dos servigos pactuados;

IV - Efetuar o pagamento ao prestador de servicos, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos.

V - Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes ao objeto, quando solicitados
pelo prestador de servico;

VI - Rejeitar qualquer servigo prestado equivocadamente ou em desacordo com as
especificacdées minimas constantes no Processo que originou a Contratacéo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA. ‘;'\
8.1 - Sao de exclusiva conta e responsabilidade da contratada, além das previstas em lei e
nas normas aplicaveis, as obrigacdes que se seguem:

8.2 - Obrigacées Gerais: ~
I - Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento dos servicos nos termos d
legislacdo vigente e atendendo plena|e satisfatoriamente as exigéncias constantes n
Processo que originou a Contratacéo; (:7\ S
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Il - Acatar as decisdes e observacoes feitas pela fiscalizacdao da Contratante;

Ill - Fornecer os servigos no prazo estabelecido ou quando necessario, informando em
tempo habil qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido;

8.3 - Obrigacées Operacionais:

| - Quando for o caso, comunicar imediatamente a Contratante qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagao necessarias;

Il - Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade dos servigos.

8.4 - Obrigagbes comerciais, tributarias e outras: a inadimpléncia com referéncia aos
encargos e obrigagdes estabelecidos nao transfere a Contratante a responsabilidade pelo
seu pagamento, nem podera onerar o fornecimento, razao pela qual a Contratada renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Contratante.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO.

9.1 - O presente contrato sera rescindido de pleno direito, independentemente de
interpelacao judicial ou extrajudicial, com fundamento no artigo 77, e por qualquer um dos
motivos elencados no artigo 78, e observadas, no que couberem as formas e condigoes
estabelecidas nos artigos 79 e 80, todos da Lei Federal n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICAGAO.
10.1 - O presente contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial Legislativo

Municipal, dando-se cumprimento ao disposto no art. 61, paragrafo unico da Lei Federal n°
8.666/93, correndo a despesa por conta da CONTRATANTE, de modo que o comprovante de
publicacado sera parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO.

11.5 - Fica eleito o foro da cidade de Guarapari/ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas
deste Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a
qualquer outro, por mais privilegiado queseja.

11.6 - E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento em 04
(quatro) vias de igual teor e forma, depois de lido e achado conforme.

f,

2/

Guarapari/ES, <DATA, MES E ANO>.

NOME DO RESPONSAVEL PELO ORGAO/ENTIDADE
INDICACAO DO ORGAO
CONTRATANTE

NOME DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA q
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA AN
CONTRATADA

Rua Getulio Vargas, n2 299, Centro — Guarapari/ES — CEP: 29.200-180 - Telefax: (27) 3361-1715 0u 1730 E-
mail: controladoria@cmg.es.gov.br
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PORTARIA N° 6.638/202

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SCL N°
002/2020, QUE DISPOE SOBRE
PADRONIZAGAO DE PADRONIZACAO DE
PROCEDIMENTOS NA ELABORACAO DOS
CONTRATOS CELEBRADOS PELA CAMARA
MUNICIPAL DE GUARAPARI,
ESPECIALMENTE NO QUE SE REFERE AOS
CONTRATOS DE LOCACAO DE BENS IMOVEIS
E PARA AS DEMAIS CONTRATACOES COM
FUNDAMENTO NO ART. 24 (DISPENSA) E
ART. 25 (INEXIGIBILIDADE), DA LEI
FEDERAL N° B8.666/93 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de
Guarapari, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas competéncias e, para dar cumprimento as
exigéncias contidas no artigo 31 da Constituicdo
Federal, Art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal,
Resolugdo TC n° 227/2011 e TC 257/2013 do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
além da Lei Complementar n® 046, de 26 de
agosto de 2013, regulamentada pela Resolugdo n®
009, de 29 de agosto de 2013 e Lei Municipal n®
3.603, de 26 de agosto de 2013, RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa
SCL n° 002/2020, referente ao Sistema de
Compras, LicitacGes e Contratos (SCL), de
responsabilidade da Divisdo de Contratos e
Convénios, que dispde sobre padronizagdo de
procedimentos na elaboragdoc dos contratos
celebrados pela Cadmara Municipal de Guarapari,
especialmente no que se refere aos Contratos de
Locagdo de bens imoéveis e para as demais
contratagbes com fundamento no Art. 24
(dispensa) e Art. 25 (inexigibilidade), da Lei
Federal n° 8.666/93, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Guarapari.

Art. 2° Cabera a Unidade Setorial Responsavel
(Divisdo de Contratos e Convénios) a ampla
divulgagdo de todas as Instrugbes Normativas ora
aprovadas.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagdo, revogando-se as disposigoes em
contrario.

Art. 4° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Guarapari/ES, 06 de outubro de 2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari
SISTEMA DE_COMPRAS, LICITACOES E

RATO

INSTRUCAO NORMATIVA SCL n° 002/2020

DISPOE SOBRE PADRONIZACAO  DE
PROCEDIMENTOS NA ELABORACAO DOS
CONTRATOS CELEBRADOS PELA CAMARA
MUNICIPAL DE GUARAPARI,
ESPECIALMENTE NO QUE SE REFERE AOS
CONTRATOS DE LOCACAO DE BENS IMOVEIS
E PARA AS DEMAIS CONTRATACOES COM
FUNDAMENTO NO ART. 24 (DISPENSA) E
ART. 25 (INEXIGIBILIDADE), DA LEI
FEDERAL N° 8.666/93 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Versdo: 01.
Data: 06/10/2020.
Ato de Aprovacdo: Portaria n® 6.638/2020.

Unidade Setorial Responsavel: Chefe de
Divisdo de Contratos e Convénios.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa dispde
sobre padronizagdo de procedimentos na
elaboracdo dos contratos celebrados pela Camara
Municipal de Guarapari, especialmente no que se
refere aos Contratos de Locagdo de bens imdveis
e para as demais contratagbes com fundamento
no Art. 24 (dispensa) e Art. 25 (inexigibilidade),
da Lei Federal n® 8.666/93, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Guarapari.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa abrange todos
os 6rgdos e unidades da estrutura administrativa
do Poder Legislativo do  Municipio de
Guarapari/ES, os quais deverdo adotar os
procedimentos padrdes ora estabelecidos no que
se refere ao Sistema de Compras, Licitacoes e
Contratos (SCL).

CAPITULO III
DO FUNDAMENTO LEGAL

Art. 3° A presente Instrugdo Normativa integra o
conjunto de acgbes baseadas nas seguintes
legislagoes:

I - Constituigdo Federal;
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11 - Lei Orgénica do Municipio de Guarapari/ES;

III - Lei Complementar n® 46/2013 (criou o
Sistema de Controle Interno no Municipio de
Guarapari);

IV - Lei Municipal n® 3.603/2013 (criou a
Controladoria Geral da Camara Municipal de
Guarapari);

V - Resolugdo n°® 009/2013 (regulamentou o
Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo
Municipal);

VI - Instrugdo Normativa CGCM n? 001/2013, que
disciplinou os padroes, responsabilidades e
procedimentos para elaboragdo, emissao,
implementagao e acompanhamento das
Instrugbes Normativas no ambito do Poder
Legislativo;

VII - Lei Federal n® 8.666/93 (Lei de Licitagbes e
Contratos);

VIII - Legislagdo do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo (TCEES);

IX - Resolugdo TCEES n® 227/2011, alterada pela
Resolugdo TCEES n© 257/2013, que dispde sobre
a criacdo, implantacdo, manutencdo e fiscalizacdo
do Sistema de Controle Interno no a&mbito dos
Municipios do Estado do Espirito Santo;

X - Lei Federal n® 8.429/1992 (Lei de
Improbidade Administrativa);

X1 - Lei Federal n® 10.520/2002, que institui, no
ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, a modalidade  de licitacbes
denominada pregdo, para aquisigdo de bens e
servigos comuns;

XII - Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), que estabelece normas
de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias;

XII1 - Lei Complementar n® 123/2006, que institui
o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte;

X1V - Lei Federal n® 8,429/1992, que dispde sobre
as sancdes aos agentes plblicos em detrimentos
de atos de improbidade;

XV - Lei Federal n° 12.846/2013, que dispoe
sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administracdo publica;

XVI - Demais legislacbes pertinentes a matéria.

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS

Art. 4° Para os fins desta Instrugao Normativa
considera-se:

I - Sistema: conjunto de agbes que coordenadas,
concorrem para um determinado fim;

II - Ponto de Controle: aspectos relevantes em
um Sistema Administrativo, integrantes das
rotinas de trabalho sobre os quais, em funcdo de
sua importancia, grau de risco ou efeitos
posteriores, prescindam de procedimento de
controle;

111 - Procedimentos de Controle:
procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho
com com o objetive de assegurar a conformidade
das informagdes inerentes a cada ponto de
controle, visando minorar o cometimento de
irregularidades ou ilegalidades e/ou preservar o
patriménio publico;

V - Unidade Responsavel pela elaboracdo da
presente Instrucdo Normativa: Chefe de
Divisdo de Contratos e Convénios.

VI - Unidades Executoras: todos os setores da
Camara Municipal de Guarapari;

VII - Servico: é toda atividade destinada a obter
determinada utilidade de interessa da
Administracdo, tais como: demoligdo, conserto,
instalagdo, montagem, operagdo, conservagdo,
reparacdo, adaptagdo, manutengdo, transporte,
locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos
técnicos profissionais (Lei n® 8.666/93, art. 69,
Inciso I1};

VIII - Sangdes administrativas: cominacdes
legais aplicadas ao contratado, pelo atraso
injustificado ou inexecugdo total ou parcial do
objeto contratado.

1X - Contratado: pessoa fisica ou juridica com o
qual a Administracdo Publica pactua a consecucao
de objetivos de interesse publico, nas condi¢bes
estabelecidas pela propria Administragdo, segundo
o regime juridico de direito publico;

X - Contratante: orgdo ou entidade da
administracdo publica direta ou indireta que
pactua a execucdo de programa, projeto,
atividade ou evento, mediante a celebracéo de
contrato;

XI - Contrato: todo e qualquer ajuste entre
6rgdos ou entidades da Administragdo Publica e
particulares, em que haja um acordo de vontades
para a formagdo de vinculo e a estipulagdo de
obrigacbes reciprocas, seja qual for a
denominacdo utilizada, conforme prevé o
paragrafo Unico, do Art. 2°, Lei n® 8.666/93,



Guarapari-ES, quarta - feira, 28 de outubro de 2020 - Diario Oficial Legislativo Municipal 5

XII - Fiscalizagdo de Contratos: & o
acompanhamento exercido de modo sistematico
pelo Contratante e seus prepostos, objetivando a
verificacdo do cumprimento das disposigbes
contratuais, técnicas e administrativas, em todos
0s seus aspectos, em que o Fiscal deve exercer
um acompanhamento zeloso e diario sobre as
etapas/fases da execucdo contratual, tendo por
finalidade verificar se a Contratada vem
respeitando a legislagdo vigente e cumprindo
fielmente suas obrigagbes contratuais com
qualidade;

XIII - Fiscal do Contrato: é o representante da
Administragdo do  Legislativo, formalmente
indicado pelo Presidente Competente, que devera
acompanhar a execugao do contrato e o
cumprimento de seus prazos e regras, agir de
forma proativa e preventiva, ter conhecimento
técnico do objeto da contratagdo constante no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, realizar
encaminhamento das agBes relativas a aplicacdo
de penalidades, além de buscar os resultados
esperados quando da contratagdo;

XIV - Gestdo de Contratos: € um conjunto de
procedimentos administrativos que envolvem a
supervisdo, o acompanhamento, a fiscalizagdo e a
intervengdo na execugdo contratual, de tal forma
que garanta a fiel observancia das clausulas
contratuais e a perfeita realizacao do objeto, que
tem como fundamento o atendimento de uma
necessidade plblica;

XV - Inexecugdo ou Inadimpléncia do
Contrato: é o descumprimento total ou parcial de
suas cldusulas e condigcBes ajustadas, devido a
acdo ou omissdo de qualquer das partes
contratantes;

XVI - Objeto do Contrato: descricdo resumida
indicadora da finalidade do contrato;

XVI - Resciséo: E o encerramento ou a cessagao
da eficacia do contrato antes do encerramento de
seu prazo de vigéncia;

XVII - Vigéncia do Contrato: Periodo
compreendido entra a data estabelecida para o
inicio da execugdo contratual, que pode coincidir
com a data da assinatura, e 0 cumprimento total
da obrigagao contratada.

capiTuLO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete a Unidade Responsavel pela
elaboragdo da presente Instrugao Normativa:

I - Promover a divulgagdo e implementagdo desta
Instrugdo Normativa mantendo-a atualizada,
orientando as demais Unidades Executoras e
supervisionar sua aplicacao;

II - Promover discussdes técnicas com as demais
Unidades Executoras e com a Unidade de
Coordenacdo de Controle Interno a fim de definir
as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto
de alteracdo, atualizacdo ou expanséo;

1II - Manter a Instrugdo normativa a disposicdo de
todos os funcionarios da Camara Municipal de
Guarapari, zelando pelo seu fiel cumprimento;

IV - Cumprir fielmente as determinacbes desta
Instrugdo Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de padronizagdo dos contratos
administrativos.

Art. 6° Compete as Unidades Executoras:

1 - Atender as solicitacBes da unidade responsavel
pela Instrugdao Normativa, quanto ao fornecimento
de informacBes e a participagdo no processc de
atualizacdo;

11 - Alertar a unidade responsavel pela Instrucao
Normativa sobre alteracbes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a
sua otimizacdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;

111 - Manter a Instrucdo Normativa a disposigdo de
todos os funciondrios da unidade, velando pelo fiel
cumprimento da mesma,

IV - Cumprir as determinagies da Instrugdo
Normativa, em especial quanto aos procedimentos
de controle e quanto & padronizacdo dos
procedimentos na geracdo de documentos, dados
e informacoes.

Art. 7° Compete a Unidade de Coordenacao do
Controle Interno:

1 - Prestar apoio técnico na fase de elaboracgdo
das Instrugbes Normativas e em suas
atualizagbes, em especial no que tange a
identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

II - Através de atividade de auditoria interna,
avaliar a eficicia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteragbes nas Instrugdes Normativas para
aprimoramento dos controles ou mesmo a
formatacdo de novas Instrucdes Normativas;

III - Organizar e manter atualizado o manual de
procedimentos, em meio documental e/ou em
base de dados, de forma que contenha sempre a
versdo vigente de cada Instrugdo Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
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Titulo X
Das Disposicoes Preliminares

Art. 8o A elaboragao dos contratos
administrativos celebrados pela Camara Municipal
de Guarapari observara o disposto nesta Instrugdo
Normativa e demais legislagbes pertinentes.

Art. 9° Os contratos administrativos celebrados
pela Camara Municipal de Guarapari regulam-se
pelas suas cldusulas e pelos preceitos de direito
publico, sendo-lhes aplicado supletivamente os
principios da teoria geral dos contratos e as
disposicdes de direito privado, bem como as
diretrizes estabelecida pela Lei Federal n°
8.666/93.

§ 19 Os contratos devem estabelecer com clareza
e precisdo as condicbes para sua execucdo,
expressas em clausulas que definam os direitos,
obrigagbes e responsabilidades das partes, em
conformidade com os termos da licitacdo, quando
houver, e da proposta a que se vinculam.

§ 2° Os contratos decorrentes de dispensa ou de
inexigibilidade de licitagdo devem atender aos
termos do ato que os autorizou, do Termo de
Referéncia e da respectiva proposta.

Art. 10 Os contratos e seus aditamentos serdo
lavrados pela Divisdo de Contratos e Convénios,
as quais manterdo arquive cronolégico dos seus
autografos e registro sistematico do seu extrato,
salvo os relativos a direitos reais sobre imoveis,
gue se formalizam por instrumento lavrado em
cartério de notas, de tudo juntando-se cépia no
processo que lhe deu origem.

Paragrafo nico. E nulo e de nenhum efeito o
contrato verbal com a Administracdo Publica,
salvo o de pequenas compras de pronto
pagamento, assim entendidas aquelas de valor
ndo superior a 5% (cinco por cento) do limite
estabelecido no art. 23, inciso II, alinea "a" desta
Lei, feitas em regime de adiantamento.

Art. 11 Todo contrato deve mencionar os nomes
das partes e os de seus representantes, a
finalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, o
numero do processo da licitagdo, da dispensa ou
da inexigibilidade, a sujeicdo dos contratantes as
normas desta Lei e as clausulas contratuais.

Paragrafo Gnico. A publicagdo resumida do
instrumento de contrato ou de seus aditamentos
na imprensa oficial, que € condigdo indispensavel
para sua eficacia, serd providenciada pela Divisao
de Contratos e Convénios até o quinto dia util do
meés seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer
no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que
seja o seu valor, ainda que sem o6nus, ressalvado
o disposto no art. 26, da Lei Federal n© 8.666/93.

Art. 12 Para fins de padronizagdo dos
instrumentos necessarios para a elaboragdo dos
contratos administrativos especificados nesta
Instrucdo Normativa, serdo adotados os seguintes
modelos, todos constantes em Anexo:

1 - Modelo de Minuta de Contrato de
Inexigibilidade de Licitagdo (Art. 25, inciso III da
Lei 8,666); (Anexo I)

11 - Modelo de Minuta de Contrato de Dispensa
(Art. 24, inciso X, da Lei 8.666); (Anexo II)

Paragrafo G(nico. Os modelos padronizados
instituidos por meio desta Instrugdo Normativa
poderdo, justificadamente, sofrer as adaptagbes
necessarias para adequacdo as especificidades do
bem ou servigo a ser contratado.

Titulo IT
Dos Contratos

Art. 13 O instrumento de contrato é obrigatério
nos casos de concorréncia e de tomada de pregos,
bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos
precos estejam compreendidos nos limites destas
duas modalidades de licitagéio, e facultativo nos
demais em que a Administracdo puder substitui-lo
por outros instrumentos habeis, tais como carta-
contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de
Servico.

§ 1° A minuta do futuro contrato integrard
sempre o edital ou ato convocatorio da licitagdo.

§ 2° Aplica-se, no que couber, o disposto no Art.
55, da Lei Federal n® B8.666/93 a despeito da
"carta contrato”, "nota de empenho de despesa”,
"autorizacdo de compra", "ordem de execucdo de
servico" ou outros instrumentos habeis.

§ 3° As minutas de contrato mencionadas nos
incisos I e 1I, do Art. 12, desta norma, estardo
dispensadas de andlise e aprovacdo prévia da
Procuradoria Geral da Camara, posto que as
minutas-padréo previstas nesta norma ja foram
deliberadas e aprovadas pelo érgdo juridico da
Casa quando da edicdo desta Instrugdo
Normativa, conforme estabelecido no paragrafo
Unico, do Art. 38, da Lei Federal n°® 8.666/93.

Art. 14 E vedada a celebragdo de contratos:

I - Com data retroativa, por caracterizar o ajuste
verbal vedado pelo art. 60, paragrafo Unico, da
Lei n° 8.666/1993;

II - Que contenham cldusulas com previsdo de
pagamento antecipado, exceto para a
contrataces especificas previstas no Art. 25, da
Lei Federal n® 8.666/93;
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III - Com objeto amplo e genérico e/ou diversos e
distintos e/ou indeterminados.

Art. 15 A celebragdo do contrato é regra geral e
podera ser dispensada nas compras com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos, das quais
ndo resultem obrigagbes futuras (inclusive
assisténcia técnica ou garantia),
independentemente do valor pactuado, bem como
nos casos em que a Administragdo puder
substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais
como, empenhos, autorizagdo de compra ou
ordem de execugdo de servico, na forma
estabelecida pelo § 4°, do Art. 62, da Lei Federal
no 8.666/93.

Art. 16 Todos os contratos administrativos
conterdo as cldusulas necessarias previstas no
Art. 55 da Lei Federal n® 8.666/93.

Art. 17 O regime juridico dos contratos
administrativos confere & Administragdo Publica a
prerrogativa de:

I - Modifica-los, unilateralmente, para melhor
adequacdo as finalidades de interesse publico,
respeitados os direitos do Contratado;

1I - Rescindi-los, unilateralmente, nos casos
especificados no inciso 1, do Art. 79, da Lei
Federal n® 8.666/93;

III - Fiscalizar-lhes a execugdo;

IV - Aplicar sancbes motivadas pela inexecugdo
total ou parcial do ajuste;

V - Nos casos de servigos essenciais, ocupar
provisoriamente bens mdveis, imoveis, pessoal e
servicos vinculados ao objeto do contrato, na
hipotese da necessidade de acautelar apuracgdo
administrativa de faltas contratuais pelo
contratado, bem como na hipétese de rescisdo do
contrato administrativo.

§ 1°As cldusulas econdmico-financeiras e
monetarias dos contratos administrativos nao
poderdo ser alteradas sem prévia concordancia do
contratado.

§ 2° Na hipdtese do inciso I deste artigo, as
cldusulas econdmico-financeiras do contrato
deverdo ser revistas para que se mantenha o
equilibrio contratual.

Art. 18 A declaragéo de nulidade do contrato
administrativo opera retroativamente impedindo
os efeitos juridicos que ele, ordinariamente,
deveria produzir, além de desconstituir os ja
produzidos.

Paragrafo Gnico. A nulidade nd@o exonera a
Administracdo do dever de indenizar o Contratado
pelo que este houver executado até a data em

que ela for declarada e por outros prejuizos
regularmente comprovados, contanto que nao lhe
seja imputavel, promovendo-se a
responsabilidade de quem lhe deu causa.

Titulo III
Da Vigéncia dos Contratos

Art. 19 A duracdo dos contratos administrativos
deve ficar adstrita & vigéncia dos créditos
orcamentarios respectivos, ou seja, restrita ao
exercicio financeiro, que coincide com o ano civil.

Paragrafo Gnico. Em cardter excepcional,
devidamente justificado e mediante autorizagao
do Presidente da Camara, a duragdo do contrato
poderd ser prorrogada, observadas as excegdes
contidas no art. 57, da Lei n® 8.666/93.

Titulo IV
Da Alteracdao Contratual

Art. 20 Os contratos administrativos podem ser
alterados, por decisdo unilateral da Administracdo
ou por acordo entre as partes, mediante a
celebragdo de Termo Aditivo, conforme previsao
contida no art. 65 da Lei Federal n® B,666/93.

§ 1° A Divisdo de Contratos e Convénios devera
fazer o controle cronolégico da numeracdo
sequencial dos contratos e dos respectivos
aditivos a fim de que se mantenha registro da
quantidade de alteracdes realizadas naquele
contrato em cada exercicio.

§ 2° Deverd ser indicada em destaque a seguinte
nomenclatura no Termo Aditivo: “Primeiro Termo
Aditivo ao Contrato n® XX/20XX”", “Segundo
Termo Aditive ao Contrato n® XX/20XX" ou
“Primeiro Termo de Apostilamento”, e assim por
diante.

Art. 21 As alteracdes contratuais quantitativas e
qualitativas estdo sujeitas aos limites
estabelecidos nos §§ 1° e 2°, do Art. 65, da Lei
Federal n° B8.666/93, que ndo poderdo ser
excedidos, salvo as supressbes resultantes de
acordo celebrado entre as partes.

Art. 22 A variacdo do valor contratual para fazer
face ao reajuste de precos previsto no préprio
contrato, as atualizagBes, compensacdes ou
penalizagtes financeiras decorrentes das
condicbes de pagamento nele previstas, o
empenho de dotagbes orcamentarias
suplementares até o limite do seu valor corrigido,
bem como retificacdes de erros formais nao
caracterizam alteracdo contratual, podendo ser
registrados por simples apostila, dispensando a
celebragdo de aditamento, conforme disposto no §
89, do Art. 65, da Lei Federal n°® 8.666/93.
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Paragrafo Gnico. O Termo de Apostilamento, por
ndo se tratar de alteragdo do contrato, ndo
demanda publicagéo.

Art. 23 O ndo cumprimento do disposto nesta
Instrucdo Normativa ensejaréa aplicagdo de
responsabilidade civil e criminal, se for o caso, a
quem houver dado causa ao descumprimento,
sem prejuizo da aplicacdo das medidas
disciplinares previstas no Estatuto dos Servidores
do Municipio Guarapari e da acdo para ©
ressarcimento de eventuais danos e prejuizos
causados aos cofres publicos municipais.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 24 Esta Instrugdo Normativa devera ser
atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de
verificar a sua adequagdo aos requisitos do
Manual de Elaboracdo das Normas (Instrucéo
Normativa CGCM  N°  001/2013, versao
atualizada), bem como de manter o processo de
melhoria continua.

Art. 25 A presente Instrucdo Normativa entra em
vigor a partir de sua aprovacao por Portaria a ser
expedida e publicada pelo Presidente da Casa e
vincula a atuacdo de todos os servidores
integrantes da estrutura organizacional da
Camara Municipal de Guarapari.

Art. 26 Cabera a Unidade Setorial Responsavel
(Chefe de Divisdo de Contratos e Convénios) a
ampla divulgagdo de todas as Instrugdes
Normativas ora aprovadas.

CAPITULO VIII
DA APROVACAO

Art, 27 E por estar de acordo, firmo a presente
instrucdo normativa em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, para todos os efeitos legais.

Guarapari/ES, 06 de outubro de 2020.

ESTHELA AVANCINI GOMES
Responsdvel pelo Sistema de Compras, Licitagoes
e Contratos
Cémara Municipal de Guarapari

IZABEL CONSUELO EUSTAQUIO LORENZONI
Responsavel pelo Sistema de Compras, Licitagbes
e Contratos
Camara Municipal de Guarapari

RICARDO RIOS DO SACRAMENTO
Diretor Geral
Cémara Municipal de Guarapari

PAULA VIVIANY DE AGUIAR FAZOLO
Controladora Geral
Camara Municipal de Guarapari

OTAVIO JUNIOR RODRIGUES POSTAY
Procurador Geral
Cémara Municipal de Guarapari

ANEXOS

Anexo I - Minuta de Contrato de Inexigibilidade
de Licitag3o (Art. 25, inciso III da Lei B.666);

Anexo II - Minuta de Contrato de Dispensa (Art.
24, inciso X, da Lei B.666);

Anexo III - Minuta de Contrato de Aquisicdes de
bens por Dispensa de Licitagdo (Art. 24, da Lei
8.666);

Anexo IV - Minuta de Contrato de Prestacdo de
Servicos por Dispensa de Licitagdo (Art. 24, da Lei
8.666).

ANMENG L
MINUTA DE Cf t
[AKT. 25, LEI FEDERAL n* B.600/63}

COMTRATO N9 XX
PROCESSH ADMINISTHATIVG WS XM /KRN

CONTRATO QUE ENTRE 51 CELEBRAM A CAMARA MUNICTPAL BE LUARAPART E A EMPRESA <
TNSERTH [ NOME >, PARA () FIM EXFRESSD NAS CLAUSULAT QUE () INTEGRAM.

4 CAMANA MUNILIPAL DF GUARAPARL, ESTADD r>c\ ESFIRITE  SANTEL jesana juridica de dusiss
puiblicn jntema, sedinds & v, Outulio Vargas, nd 222, © Guarapa VES - CE 200-180. N
i CNPY sk ¢ #8 27,467, 644/0001-01, neste ato palo e represasitante lagai SORIR NOME
fwn---un_ms FNDESECO £ GUALTFICACAD 0o RE TAVEL> | dav
Caplratants o de outra I»da § smpress <INSERIR ®aZA0 SOCIAL. ENDER
quu FICAGRG [0 RESPONSAVEL™. Saimw e wwade Condealada celebs
da scards comn » Inewgibiidade de Lu:.tww wcado no Dane Ohcist Legislat
Rifere na Amigy 2%, da Lai Fecleral n® 0.6RET93. Fu rwgeed mediacts dausaias 8 comdiphe
adhrdas

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETD, =
1.1 - O prassts contrsto tem por objets 3 ~INSEEIS DESCRIGRD DETALHADA DO ORIETO, cesie
Musleipie,

CLAUSULA SECUNDA - DO PRECU | D0 PACAMERT,

21 - O valor do pssknts contratn & de Rt <H000

2.2 - € pegamente sera afmtusds et abe 30 (Lints) Gac. ApSE SoaleENCH & sceits expresss dos
SevgIs puin sewr compe deviderments mytrisde 8 pedidn &M conmonecia W disy
1—5.-«\.;]: Mormatyae 57T 00
23 eribeiia da Contia o pegaients duvidc B Cantratacs por dai b ser asaomiados srentus
witsrm o nlan s @ multes, e putres da deide da Contratada

CLAUSULA TERCEIRA - B0 PRAZE.
3.1 - T prars da vighncia do conbrato e de CKEXN Mesess, bends ivca 8 pat de sus seenatam.

CLAGSULA QUARTA - DA DOTACAD ORGAMENTARIA,
4.1« & despane 130 rerk paia seguinte r.ay,.a'a Orgamentarial « INSELIR DOTACAD COM INDICACD T
CRERCENTIDADE E FONTE DF RECURSS

(.Ln\u'illl-l QUINTA - DU ACOMPANMAMENT O E DA FISC Al.iz.ll(‘o
4 svacugic deste Contrals vard 28 pale wmrvedar g dusignnds paia
oz

@ crigirau exin cmitreteghe. i
ealiragie daa saryigas contratadas. para
B w4 T

orvo fiacsl do vespectivs oo
arnl F 5,666(91. © aual dmiark
tar a8 oIS extshelecidee nos attigas 62

TLAUSULA SEXTA - DAS SANCHES ADMINISTRATIVAS.
6.1« Pels iranscugha Total oo parzid o centats & Chmara Municipal de Guacper soderd, gacantids s
] aplicar 30 contratada as seguintus sanches

pERSMSNE par pardas e danea, au Form goeie 0o smtnaments

30 e beitagho o du contiatar com 3 Admiistiaghe;

suparior » O {dais] anos:
cho de Inigoneidade pars hoter su contratar com o Adminsbiegds Pubhca enguanio
prdum = mobivos deleminestes 45 punicho ou abk que i i

orapne autteidads qus aplicou 3 perabidase aue ik concadide tempre que ¢
Admlrisiraghe palos poaiuitn) resutacied « apot decomdo o prazt da vanghe apl
artwriar

V o Impedaneats de lcke s cantoatar som ¢ Pode Legnlabuo Municiosl peie prazs de ate 0% fsmoe)

ames. 5am Svejuian daz multes previstas am adital & no contate o das derais cominagies legaic
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8.2 - B procedmestos sdininabatives oara aplicagio das sancBes admicatratan obedecerio o
sizgoarn na Inabrughe Mormaties SCL n® 081/ 2020, aprovada pele Bactana #6548/ 2020

CLAUSULA SETIMA - GAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Tl - & fim e garanhr o fal clmgranents do stjeta de pretests contrato s CONTRATARTE coimprimete -

1 - Proporciorer fadee e K BhiE gue 8 O passs - Ay fenhm
day neeman entabelessisd naste canbatz. nde peseitoda gue ferceis noedem e eecuds dm
Barvise o pactusdon:

1L - Hatdicar a £ ? bn
e

ocotidas dumants 3 prestacio das serviged
. savvicdar pars el desigrsda, o real & whative B} da cantrate, Jalands
2els axmcucis 3 conbents B4 SRrUES PRCRUAGEL
Efatusr o pagaments w0 prestader da sarvigos, du acoids com a forme & prass seaoeiecidos.
* Bractar s San w on wsch 2 ohijeto. quends ssicizades pela prestadar
da servigo:
Wl - Bmjmisi gualouel seeoge deslede eguliscedamente ou em devatends com a1 sspaciiice(des
Al cotetanies Ao Crocesso Tue ongnoy 8 Cantratagie.

CLAUSELA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
B.1- 240 de exclasive cont pseressibdade da contratada, siém dan prwvistan eet sl e 35 RoTTeE
aplhicnae, 58 abngagias que sa saguam:

B.2- cicigaghes Sars
1 - Pagponuabilize--gs integraimants pele forneciments d0s Recvigas nor temos da legizlagis

e Processa nue poginas & Contramglia:

poann e s
1 - Acatar a3 decivien » ob hes fetas pala dn
1T - Fardsce as davigm 0o siezo ertshaleckdn ou guands necessdrn, informands em twnge Skl
auatguel matren 04 Qe MMps linw agsurni o

B.3- b igagies Tparaoenaa
I - Quande For o cees, 4 e waifleads,
Aeiugive da order funcional, Fare que sEam sdotades e pr di da "

10 - Assurus stern esponsabilidede quants & gusidsde dos sevgos

Bid- Ghogah o Bitias 3 inadimiplinks sam dncis o8 dreargon e
obirgaies estabalecidos ndo bansiers @ Contratante s resppnsabdidade pelo peu pagameatn, e
podess onme o farnesimenta razie pelz gual @ Contratade (encis sspressaments 3 qualguer vingula
d sofidniieidade. ative ou passiva. com i Contratante.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO,

Bl - U preserte cortiate seck do de planc dirmo. e da mterpelagic uscml sa
wtrajudical, com fundamenis na artige 77, 4 por qualue- um dos matives slercados no arbige 7.
obsarvadas 16 gue czubacer 1 Feimas  w cendudes sstabalucides nos sitges 76 e DO tssey da Lel
Faderai n? B 66633,

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAD,

10,1 - © prevante st 1ea acbicada. e resems, ho Dl Olicll Leaisiaties Monicial damde-—s
sumpments s diaposte ne mit. 61, paragratn wnen da Les Fadeial 0 5.656/%0 comwnde » despes per
corta da CONTRATANTE, $a moda 95e de a8 packe lrmegante dests Cantrato,

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DU FURK.

11.1 - Fes wiite o foo da cdade da GusrsasVES, pars dinawr guasgue: divides snundes deste
Covtreto o guw nbo Sossam se cesolvides por meics sdminishativos, com rendnos o qualoue aubio sor
sk priviegads qui mia,

11.2 - Epar estaam, assim, jastes & acavtadas, aasinaT o preswets Fetumento sm 04 (quatia) vias de
igiad teor  forma. desons de lids & achada conderma.

Busrapani B9, <DATA, BES B AN

NOME DO REEFONEAVEL PELD URGEC/ENTIDADE
INCICAGAD DO DRGAD

e wamien a8 sebeangas JUdiCIaE qUE norem senTE 0 imovel shiet desta ocagio.

5.2 - Durants 5 vighncia deite contrata o proprietiria do imavel lacads NAD gozard da isenche
auante s impusto predial & tarritoris] urbans (1FTU], nos termos de art, 4%, inciso UL do
Cadign Tbutano Muncial

B3 - Ac despesas corraapoidedbes ba thens de Rir bgue @ msgate que Seorieee 3o 3 ccupsgle do
i, b caeo ws ondinaries de condorenis ccend por conte de LOCATARIG.

CLAUSULA SEXTA - DAS DBRICTALDES DI LOCATARIO.

8.1 - 0 LOCATARIO & abrigads &i

Pagar pontualmanss & slugusd

- Uitz @ el pare stevaimecio @ fiealidece pilibcs

Ni-Rmativuic s meswal finds » bocagks. 00 estads &m que o recabew, salva ¥l derencracies decsiientes da
3o 3 narinal 8 agueiss decorentes de cas fartulte ou forge maias

IV Lavar imedtamants a0 canheclr
raparaghe & wite ioumba, bam com e e
W Mashzae & imadiste reparasko dod danor varficases fo imével ou nas vaes Hetaiaghes provooaian pol
o4 5y BeUa sgentes, #m Secorrdncia de ag8s aueminii)

Wi Mie moddiear 3 ferma alena oy saterne de hvdeel see e coigentmania piévio B esoid da
LOTADOR)

Vi-  sebwgar imsdistements &3 LOCADON ox decumenion ce cobranga ds bl
cinidgminial, bam camo de gualgusr intmaghn, mults ou erigancia de autoridecs L
dinsgide n ale, LOTATARIO|

Wi B vistora o imvel pals LOTADOR oy pwr seu mandetirn, medissts comnnnsgls s
v da w ora, bam come sdmits 3u s o mases visdo pa tertelion. na higeters de allenagio do
maame, guands nla Beuver nsaresre oc meeesiog S s direto de poelssincs de squimigha.

I~ Page as Despesas ordindiis e condamiid, ertandidas coma el aguelss neceusires &
conservagie e varubimgha d GmEvel, notalsmacts 38 saumersdss e § 1% do et 23, da Le o?
0 Gansa:

X Parrt w rwnlizagha du e wigentes pale |OCADOR, com deeits & shsbimanie propoicicasl do
caler du ahiges] s Repitars B4 8 repsiod Sarkiam mais de 10 (des) dias @ 8 cmizindic o cantipe Saee
zajs ltrapassads o prean de 30 (rinta) di

X5 Zelsi pala rigacoss contersache 6o Imovel Instalncler o acessdnog, a R de sestituien guands finde
# lacagio. em perfeite sstads de conservacis 4 Impaoe.

Hile Sutatingly Gubids entander macessdin. aparathos au abjeton gue guwrseram o imavel par dufro 4a
msama quatidade & que rhe prajudicue 8 estitics do imdvel

Ao qustquer daon o defaite cufs

6.2 - O LOCATARIO declars recabar £ imousl em gedetc esadn de corasrvacis = usa. satando
autornssde x reshesr ab (afames recestar e ses ademuaghs do mivel & suss necsssidadas)

8.0 - Pinds » locaplic, o LOCATARLG, providenciard 2 eistuoragho de lauda tecnico. & fm de dentihcar ca
darws sugdor no il 9m 4 Ae wun seupagio, mands o valar indenan
LOCADOK, 0 gue deved ocarvel lage aget & entiege das chaves,

CLAUSULA SETIMA - DAS PRERROGATIVAS DO LOCATARIO.

TA - Com base nc § 39, do w4 52 o s 95,1 8 10 20 La Fadersl 08 8.866/83, sie stribudes sa
LOCATARIN ks saguintes prarmgatruas:

|- Madifies: andataraiments & concets gas meibor sduguagde an standimeis on inatdade de mlarssss

publioe @ zue se deteia. tende seper 8 LUCADOR $o dn equdibce
Franssim do sjuske
0 - Rarscingsy wriilsbealinsibe o coidratn, ) i e e b de sewn v,
Bpds aubsrizaghs ases o da susordade pelos motivos & SeRUETT
| Nis e L raguiay das Ses do LOCADOR:
svina & ampls s & d

adas

b} Razies de itewese pbhco, de st 1e
peln sutodeds maniea 8 que eakd suharsinads o drgle gus nteTadels o preRente ajurie
16 processs aSmiEtative & qua S8 e o presenle contiste)

A} Desrvdncis de cass Ersite ou fargs malor regularmenta comprovads, anoeditive de wracugdo do
CURbR,

7.2 - Mescindido o contrate pelan motves Enieieiles nas alineat "h & TE” @8 Tub- clisule stenon
sern gue haje cdps da LOCADOR, fad o means ressarcidn dos prejaaes comprovadessie sofidon
1 forma ind-<32a am ludo peie sl slsburas pais LOCATARLD.

CONTRATANTE

MOMF D PESFONSAVEL PELA EMPEESA
RAZAC SULIAL DA EMPRESA
CUONTRATADA

AHERGIL

(ART. 24, ¥, LEL FERERAL n® B.086/93)

COMTRATO NF KRN
PROCESSO ADMERISTRATIVD NS N0 /K00

CONTRATO (FUE ENTRE 51 CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARL £ A TMPRESA <
INSERTR ) MOME >, PARA [) FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

A CAMARA MUNICIPAL DE CUARAPARI, ESTADD DO ESEIRITE SANTO, peszos Juridics de direito
sublico interne, sediads & v Geniiin Vargas. o€ 232, Centen, GuaraparyES - CEPy 25.200-180, inszrits
o CNB) wab @ 0% 17,467 BA4/0G0L-G1. neste #o pels seu epreseniants legel. < INSERIR 2
SRGADSENTIOADE. ENDEREGD # QUALIRECACED DO RESPONSAVEL - | dersuants
denominado Locados e d4a sutc fade. @ wmpress  CINGERIR AAZAO SOCIAL: ENDERECD E
QUALIFICAGAD DO 4 . calabram o prrienie conlrato de
acardo com » Dispansa de Lictagke, pubbesds ne Diisic Chosl Lagiviate Musiegel, com o Bidms no
Atigo 14, da Le Fedeai nt § B66/91. qus se regecl madants o b candighas » segul adundas:

CLAUSULA PREMETRA - DO CBIETO.

1.1 - 0 whiats @6 presents conboate 4 3 <INSER[R DESTRIGAD DETALMADA DG BRIETOS nests
Maseipie.
A3 - Siea convercmasda srlie Si pErter qus, par rarSer de iiecases pablca, padend = LOCATARIS
staiae a finstdade subica » s stendida pels sresents lockgio, @ gualgue fermpe, s Sus b
acariwta (escivhe do cortrato, mults ou dever de pager auslguer nderzagiio s LOCADOR.

1.9 - & medificaghe de destnachs a sar daa ne imdvel sars formalizads staves da temo aditive,
prwiinmanTE ando paie Brocuradars Geal ga Camara,

CLAUSULA SEGUNDA - B PRAZO E DO REJUSTE DA LOCATAD,
2.1 - 0 pate de vigincs deste contiatn & de SO0 mEses s Inidenda-ae 3 paste e data da s
dn

Mcagha, avio ou da judicisl su diciel, podendo ser

d por igunis e pariodas.
2.2 - Br cos de provrogaciio do cantiatn. o slugusl serd enjustads com base B indice gosemamental
(FRM) dewtinnds & somover 8 sbisiisagie ivia icdaduy bocuticia e REAIS ou, na tus

as
falta, pals s da Inflagio do periads. medido awln Fundaglo Gelis Varge,
2.3 - O LOCATARIG poders indupenduntsments do pagements de gualguer mults o mdenizagls,
denuncis 3 lacecdo sniss do Wrmine do prazo stima. desds ous netifique as LOCADDR com @
wotacwdbnon mitime de 30 (trints) dise, eslvs 13 ecorbace das hipdtesss constantes da Cleusuis
St incso 1, durte cartrate.

TLAUSULA TERCEIRA - DU VALOR E DA FORMA DE PAGAMENT(.

31 - o valar mensal do sluguel @ de RS 000NN, fuedo com Dase am vistora & |aals de
susliagha. slizcrade em considerscio s Cacacteisticas do bem & acs valores pratoados oo mertada
motsliing da regiin.

3.2 -0 valor global deste contrate « sstinade sm RE CHRENELR >

3.3 - O LOCADOR anul aprestawents com o rexuitada do lsuda de vistora a avaliacio mesdenses
resta Clausuls

3.4 - 01 pagarmentos seio whehusdas das seguintes farmas « INDICAR TERMO INICIAL. E FINAL GUANDGS
A LGCAAD TMICIAR NGO CLRSD DO MES, DARA O FRIMEIRO MES», os demus pagsmentos da din 19
Iprimair] an die 3078 de ceds min sende o Glme pagameto de- dls <INDICAR TERSH
FINAL EM RAZAC B0 INTCIC DA LOCACAS TER SEDCH NG CURSE DO MES«, cavs ale seers ¥ rencsda do
refenda Cantymts.

3.5 - O pegamentc sars feito destaments as LOCADCE pals Secrataris Muslcpsl de Fazanda oo
adinnts deadutn srm ronts coneele e estabelecmerhe benssiin pee we desigrado.

CLAUSULA QUARTA - DA BITALAD DRCAMENTARIA. E
A% - A despecs coivera pals taguinte Dotagis Orcamentsics CINSERIR LATACRD COM INMCACAD: DO
S aAD ENTIDADE F FONTE DE BELURSD -

CLAUSULA QUINTA - DAS TAXAS E TMPOSTOS
B.1 - Sio de intara cespindabdidede do LOCADOR o5 sncargos facais, tibutinan civie o ssiinsbatives,

CLAUSULA DITAUA - DAS DEMALS FORMAS DE RESC1SAD.

B0 - Alim das iipsbeses 2 cescibt cnliateal pele LOCATARID meumecedss na o
[reseiin contrata padesd e cvscindida

1« Per muties B2oIdn anTia a5 paites|

1T - Em gegorincia da praticn de infacis legal ou eantmual pac Sualiguar 230 paites|
T - £ Saraerbteks de Talta fs papamertn §o alugieel o Semisis sacaigas nelo LOCATARID:

W Bl & da do smouel su pula Fodei Pialce,

s wntese o

B.2 - Wa cmss S sisistra oy d8 scarriinga de qualgue otz nidleo de forga maice que impace @
wtiiizagha parcisl o ntal o am e lomade, o LOTSTARTD poders shernaslvaman

- Comaldaiar SEpensEc. ne tada cu em parde, sy abrigagtes deste contrase, abeigeada-te 33 LOCADIR
® prurropen 1 priEe de lacaghe pats temps squivalents ¥ resivagio das soam de vestauragie ou pale

lempa 2
o - Cansidaran rescndits o conlraks, Lam aie St o LOCADOR qualquer Sveio 3 ipdemsagas.

ELAUSULA HONA - DAS OFRLCALDHES NECIPROCAS.
B.1 - 0 presente conbats abrige o3 conbatanter e @ 0o op it secemmver 3t singuil ou
urvErsal., conti nusnde e viger ainds gue @ imtvel sajs transierica § tarcaires

8.2 - Ginga-ne o LOCADOH, para Fity da dispests =a steclbiaia anterion & feser congta: B asatdoca
‘o pravetis contrate wm - gual instliiments gue senlis o fimar sids gor sbivin v syl locads,
am spressa de go conby - co puks Caunudas oele out'a parta.

CLAUSULA DECTHMA - DAS BENFEITORIAS.

10.1 - © LOCATARID Bta dusde j autorizady 3 sealiza no imdvel tods & Gusisquar oiras o banfeiaa

ety pa a exgcuchs Sa labdade pubics s ser stendids pes presecie locegla. sanco
drio privio ¢ aupreEie o LOCADOH,

102 - & valnr de tods & gualgser burdaitens necessine nio cemevival sem ceusar danos 30 il

(walizadn paio LOCATARIO jodur ser alastife tee wugunis 3 searm gagos, ate & finite ssims do 0%

(vinte por certa) de cads parceis masesl st ntegral AlY aCETE 30 el

Indieada podard s rslicade wpie sspearaos consentimunta por essribo do LOCADOK,

10.3 - Ha : dade du pola 4 rmabradas mel teimae da subestiusals.

flca o LOCATARTD autarizade a iwtne o irdive bk que s integakments mdwalzedd,

10.4 - Ay banfailsrion Gtem somants podarfa zer cenlizsdea pelc LOTATARICL desds age precedisa cu

anpresis sbaisgin o LOCALGR, no gue Bareham s apliord o dispeits s b theem 10,2,

10,5 - Fiuds & iocagho, tods e gualguer benletors remusivel smalizads pale LOCATARIO paderd sal

ade que nha acarrate dancs &3 bméval 8 32 nlo binha sdds ressarida 2es

CLAUSELA DECIMA PRIMEIRA - DO DINFITOCE PREFERENCIA,

111 - Wos termos da wt. 17, da Lm 0 5295791, e caso de vanda, promesss S wends. cesadn.
promassa du cassda ca thredos o 48550 em pagAmANts da Imdvel cado. & LOCATARIO tem prafankacia
o imdyal laesdn, s jgusideds da sondicfes com leceaines, devends & LOCADOR dai-the
cincin fu regeea mediante nehficagke fudiclal o sebeatadiclsl,

11.2 - @ LCCATARID tard prars de 30 (tanee} dias pars marifustar de Fasm ineguivocs s aitancho am
adeiri @ imayed,

113 - N hipabess $aE EOCATARID nia gossu inberesss s adauine o irdes facadn, Bea dede 8
M s Sapman do ik, 3%, e Lel 0° 5245792, qua pars o Cese dw vl shanagds ou crssld 8
ey paiiad e aecih vigants o prasente coniiatn de locagio

CLAUSTLA DECIMA SFCUNDA - DA PURLICTOADE, i

121 - O presats cantams sarn pablicade o drgha ofcial ds @isicis. no Diace Ofcal Lenialative
Musicmal w3 forma do peageafy dnice. de ei KL da el Fadaral nf ©868/53, como condighn
igizpensivel & aun #ficacis

CLAUSULA DECTMA TERCEIRA - DAS SANCUES ADMINISTRATIVAS.

LR AeCughe tatal o pareisl 4o zenkrats & Chimars Municpal dé Guasapar pederd, gar
privin defasa, aplicar ac contiatade si ssgubites sangles:

1~ Adverthnoa)

It - Multa morsteds ®iou comperestses per perdas @ denos, 08 foiTme previma Ao sutrumania
carvocatono o e centraba)

e am lzitegho @ ! du contrace- cam & dmimatraghs.
par prasc nfa sugerior » B2 {dee] snos)
1 - Dwiaraghs de inidoviiads pars liota- su contiatar com @ Admnidacis Pilbee snguanio
perdurarant o6 motvas detarmisantes £a purgho oL HE qua 8 pramovids 8 fusbilitagds parants
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r— aun maleon » penslidede. us serd dlds vampre qun o resanrric 8

paior prepoes = spas decnrridn w prare da sEngia spieada com Saze no nowo

snterion:
¥ oo Imasdimartn de licte e eonby
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CONTRATADA

PORTARIA N° 6.639/2020

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SCL N°
003/2020, QUE DISPOE SOBRE
PROCEDIMENTOS PADRAO E DOCUMENTOS
OBRIGATORIOS QUE DEVERAO ESTAR
CONTIDOS NOS PROCESSOS QUE OBJETIVEM
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE
LICITACAO COM FUNDAMENTO NO ART. 24,
INCISOS I E II, DA LEI 8.666/93 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de
Guarapari, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas competéncias e, para dar cumprimento as
exigéncias contidas no artigo 31 da Constituicéo
Federal, Art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal,
Resolugdo TC n® 227/2011 e TC 257/2013 do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
além da Lei Complementar n® 046, de 26 de
agosto de 2013, regulamentada pela Resolugdo n®
009, de 29 de agosto de 2013 e Lei Municipal n®
3.603, de 26 de agosto de 2013, RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovada a Instrucdo Normativa
SCL n° 003/2020, referente ao Sistema de
Compras, Licitagbes e Contratos (SCL), de
responsabilidade da Divisdo de Contratos e
Convénios, que dispSe sobre padronizagdo de
procedimentos padrdo e documentos obrigatdrios
que deverao estar contidos nos processos que
objetivem contratagdo direta por dispensa de
licitacdo com fundamento no Art. 24, incisos 1 e

II, da Lei B8.666/93, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Guarapari.

Art. 2° Caberd a Unidade Setorial Responsavel
(Divisdo de Contratos e Convénios) a ampla
divulgacdo de todas as Instrucdes Normativas ora
aprovadas.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicacdo, revogando-se as disposicbes em
contrario.

Art. 4° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Guarapari/ES, 06 de outubro de 2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de

Guarapari
D S TACOE.
CONTRATOS (SCL)

AO NOR IVA SCL n° 202

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PADRAO E
DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE
DEVERAO ESTAR CONTIDOS NOS PROCESSOS
QUE OBJETIVEM commmcio DIRETA POR
DISPENSA DE LICITACAO COM FUNDAMENTO
NO ART. 24, INCISOS I E II, DA LEI 8.666/93
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Versdo: 01
Data: 06/10/2020.
Ato de Aprovacgdo: Portaria n® 6.639/2020.

Unidade Setorial Responsavel: Divisdo de
Contratos e Convénios.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa objetiva
estabelecer procedimentos padrao e documentos
obrigatérios que deverdo estar contidos nos
processos que objetivem contratagdo direta por
dispensa de licitagdo com fundamento no Art. 24,
incisos I e I1, da Lei 8.666/93, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Guarapari.

CAPiTULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa abrange todos
os Orgdos e unidades da estrutura administrativa
do Poder |Legislativo do  Municipio de
Guarapari/ES, os quais deverdo adotar os
procedimentos padrdes ora estabelecidos no que
se refere ao Sistema de Compras, Licitagoes e
Contratos (SCL).



