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Processo Administrativo n°® 293/2024
TERMO DE REFERENCIA

1) OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
de organizacdo de eventos com LOCACAO DE EQUIPAMENTOS DE VIDEO, SONORIZACAO, ILUMINAGAO,
ESTRUTURA METALICA PARA MONTAGEM DE PALCO E BACKDROP, BEM COMO SERVICO PROFISSIONAL
DE MESTRE DE CERIMONIA E COFFE-BREAK PARA ATENDER A SESSAO SOLENE DA CAMARA MUNICIPAL.

1.1 SESSAO SOLENE: ENTREGA DE HONRARIAS DO “TiTULO CIDADAO GUARAPARIENSE” E “GUARAS DE OURO
2024" prevista para acontecer em 05 de abril de 2024.

1.2 A data do evento podera sofrer alteracdo (postergada) para melhor organizacdo da agenda legislativa e do evento,
conforme interesse do érgao.

1.3 O servico de Instalacdo e Desinstalacdo dos Equipamentos, bem como o acompanhamento e a méo de obra
necessaria_para_proporcionar_a_funcionalidades destes durante a realizacdo do evento ficardo a cargo da
CONTRATADA, cujo valor estara incluso na prestacdo do servico, assim como todo o transporte dos mesmos.

1.4 Os elementos técnicos descritos neste Termo de Referéncia sdo os minimos necessarios para assegurar que a
aquisicdo se dé de forma satisfatoria, com as minimas condicdes técnicas e de qualidade exigidas, e, ainda, assegurar
0 gasto racional dos recursos publicos.

2) JUSTIFICATIVA:

A pretensa contratacdo serd necessaria para garantir a entrega aos homenageados como forma simbdlica de
agradecimento e recordacdo desta Camara Municipal de Guarapari na Sessdo Solene em razdo da entrega de
honrarias do “Titulo Cidadao Guarapariense” e “Guaras de Ouro 2024" prevista para acontecer em abril de 2024.

A Camara Municipal de Guarapari realiza a Sessdo Solene para a entrega dos titulos de “Cidaddo Guarapariense” e
“Guara de Ouro” as autoridades e personalidades que desenvolveram relevantes servicos pelo bem comum social em
nosso municipio, a fim de proceder com o registro histérico deste legislativo para as futuras gerac¢des.

As homenagens sdo tidas como um instrumento de reconhecimento e estimulo a pessoas ou instituicbes que
contribuem para a sociedade, seja de forma profissional ou néo, valorizando suas acdes e a diferenga que elas fazem
no desenvolvimento econémico, social e cultural da cidade.

Assim como o “Guara de Ouro” é a maior honraria desta Casa de Leis, de suma importancia para os municipes e
personalidades, bem como para a sociedade em geral.

Ressalta-se que a Camara Municipal ndo dispde de profissionais e nem de condi¢des proprias para a realizacdo de
eventos desta magnitude e importancia como o descrito neste Termo, o que leva a necessaria contratacdo de empresa
especializada.

Estima-se que os eventos contardo com a presenca de aproximadamente 200 (duzentas) pessoas, dentre elas as
autoridades do Poder Legislativo (Local, Estadual e Federal), Poder Executivo (Local e Estadual) e do Poder Judiciario.

Dessa forma, tal contratacdo se torna imprescindivel, de acordo com as especificacdes descritas neste Termo.
3) OBJETIVO DA CONTRATA(;IT\O

O objeto do presente Termo de Referéncia pode ser considerado como objeto comum, com padrdo de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos em edital de licitagdo, com uso de
especificacdes do mercado.

Em referéncia ao dimensionamento dos eventos, que contardo com um publico estimado de 200 pessoas, sendo
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os Servidores e os nobres Vereadores desta Casa de Leis, homenageados, e demais autoridades do Poder
Legislativo Estadual e Federal, Poder Executivo Estadual e o Poder Judiciario. Visando a melhor organizacdo dos
eventos torna necessaria a contratacao de empresa especializada para a locagdo de Palco, equipamentos audio-
visual e iluminacao, equipamentos para sonorizacao e fornecimento Coffee Break e Mestre de Cerimonia.

Cabera a empresa CONTRATADA responsabilizar-se integralmente pelo que Ihe for demandado, considerando
as especificagdes minimas as descritas no anexo |.

Todos os profissionais envolvidos na realizacdo do evento estardo sob a responsabilidade da licitante CONTRATADA
e deverdo atender as normas de seguranca relativas as respectivas atividades prevendo, inclusive, a devida
utilizacdo de equipamentos de protecao individual — EPIs pela equipe, quando aatividade o solicitar.

A licitante CONTRATADA é responsavel pelo atendimento as normas legais devidas, bem como ao pagamento das
taxas referentes a equipe em servico e do seguro contra quaisquer riscos, especialmente em relacdo a equipe
funcional em servico no evento.

E licitante arcard com todos os impostos, encargos sociais e trabalhistas referente a mdo de obra empregada na
prestacdo dos servicos, bem como, em relagdo a producdo do material utilizado, devendo permanecer em
situacdo regular com a unido, o Estado do Espirito Santo, com o municipiode Guarapari e com o municipio sede
da empresa.

A planilha para elaboracdo dos pregos encontra-se detalhada no Anexo | deste Termo de Referéncia.
4) DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1 Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos do Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021,
que regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para estabelecer o enquadramento
dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da administracdo publica nas categorias
de qualidade comum e de luxo, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos no Termo de Referéncia, por meio de especificagdes usuais no mercado.

5) DA VIGENCIA CONTRATUAL E PRAZO PARA FORNECIMENTO

5.1 O contrato tera vigéncia da sua assinatura até 31/12/2024, podendo ser prorrogado desde que obedecidas as
regras da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

5.2 O fornecimento dos servicos ocorrera de forma tinica, conforme solicitagdo e necessidade da Camara Municipal
de Guarapari, devendo a CONTRATADA providenciar a entrega no dia marcado para o acontecimento da Sessao
Solene, devendo este ser cumprido pela CONTRATADA.

5.3 A CONTRATADA devera iniciar a montagem e organizagdo na manha ou no dia anterior da data do evento;

Data Prevista Evento Local

05/04/2023 Titulo Cidadao Guarapariense e Guara de Ouro SESC

6) DOS LOCAIS DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.1 O eventos esta previsto para ocorrer SESC de Guarapari (a confirmar), podendo ainda ocorrer em outro
espaco na localidade de Guarapari, conforme necessidade da Contratante.

6.2 O planejamento e as atividades preliminares serao realizados em conjunto com a Camara ou separadamente,
devendo a empresa CONTRATADA providenciar as comprovagdes do cumprimento decada servi¢o e, ainda,
podera utilizar as instalagdes da préopria Camara para o desenvolvimento das atividades iniciais e necessarias (se
for o caso), devendo a CONTRATANTE disponibilizar meios e pessoal para atender as demandas da
CONTRATADA, desde que ndo seja a atividade-fim da contratacao.
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6.2 - O restante dos servicos deverao ser prestado no local do evento, conforme data e hora prevista. Sendo
assim, as comprovacdes da execuc¢do dos servicos devem ser realizadas pela CONTRATADA e apresentada ao
fiscal do contrato nomeado pela CONTRATANTE.

7) DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
7.1 Sdo obrigacdes da Contratante:
7.1.1 receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

7.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

7.1.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4 acompanhar, fiscalizar e avaliar o fornecimento prestado pela contratada, por intermédio de servidor
designado para atuar como fiscal do contrato, que sera responsavel por comunicagdes, notificacdes, solicitacdes,
requisicOes e demais atos relativos a execu¢do do contrato, bem como pelo registro das ocorréncias da relagdo
contratual;

7.1.5 manter seus dados atualizados perante a contratada, fazendo comunicar eventuais altera¢des de
representantes, fiscais de contrato, enderecos, contatos e demais informacdes necessarias a execugdo do contrato;

7.1.6 requisitar a documentacdo necessaria a comprovacdo da manutencdo das condi¢des de habilitacdo e do
cumprimento de obrigacdes contratuais;

7.1.7 exigir o rigoroso cumprimento das disposi¢cdes contratuais e aplicar as penalidades cominadas;

7.1.8 proporcionar as facilidades para que a contratada possa desempenhar o fornecimento dentro das disposi¢des
contratuais;

7.1.9 prestar informacgdes e esclarecimentos solicitados pelo preposto da CONTRATADA;

7.1.10 permitir e acompanhar o acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados, aos locais
onde devam ser entregues os produtos;

7.1.11 formalizar as solicitacbes de fornecimento por meio de ordens de compra e envia-las pelos meios de
comunicacdo informados pela CONTRATADA

7.1.12 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

7.2 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execuc¢do do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8) DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Além das obrigacdes contidas na Lei n® 14.133/2021 atualizada, e demais legislagdes correlatas, a CONTRATADA
devera:

8.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto e,
ainda:

8.1.1 efetuar a entrega dos servicos em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes
no Termo de Referéncia, Autorizacdo de Fornecimento e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,
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8.1.2 substituir, reparar ou corrigir o objeto com avarias ou defeitos;

8.1.3 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.1.5 fornecer quando solicitada toda documentacdo necessaria a comprovagao da manutencao das condigdes
de habilitagdo juridica, de regularidade fiscal e trabalhista, bem como documentos relativos a qualificacdo
econdmico-financeira listados abaixo:

a) Copia autenticada da Carteira de Identidade e CPF do (s) sdcio (s) administrador (es) da empresa;
b) Copia autenticada do Ato constitutivo, ou Contrato Social em vigor,
¢) Prova de inscricdo ATIVA no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

d) Certiddes Negativas de Débito Estadual e Municipal no domicilio sede da empresa CONTRATADA, vélida na data
da licitacao;

e) Certiddes Negativas de Débito Estadual e Municipal no domicilio sede da CONTRATANTE (Guarapari/ES), valida na
data da licitacao;

f) Certificado de Regularidade do FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico, demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, valida na data da licitacao;

g) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Débitos
Previdenciérios, junto a Receita Federal, valida na data da licitagao;

h) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista CNDT valida na data da licitagao;

i) Certidao Negativa de Faléncia, com data de expedicdo em até 30 (trinta) dias data para apresentacdo de propostas,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

j) Atestado(s) de capacidade técnica da empresa CONTRATADA, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) que a empresa fornece ou forneceu SATISFATORIAMENTE os MATERIAIS compativeis
aqueles objeto desta licitacdo e que os termos contratuais estdo sendo ou foram cumpridos integralmente. (No
documento devera constar o CNPJ da empresa que forneceu o atestado, endereco e telefone, datado e devidamente
assinado por seu representante legal).

9) DA SUBCONTRATACAO
9.1 Né&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
10) DO CONTROLE E FISCALIZA(;AO DA EXECU(;AO

10.1 Nos termos do art. 117, §1°, da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar
a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

10.1.1 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

10.1.2 O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do servico, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10.1.3 Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo deverdo ser prestados imediatamente, podendo ocorrer
excegdes, hipdtese em que sera fixado um prazo de acordo com a complexidade do caso.
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11) DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento serad efetuado a partir da apresentacdo da nota fiscal enderecada a CONTRATANTE (Camara
Municipal de Guarapari, CNPJ 27.467.844/0001-01), sem qualquer reajuste automatico de precos ou aplicacdo de
corregdo monetaria, devidamente atestada pelo servidor que fiscalizara a entrega do material.

11.2 Os pagamentos serdo procedidos por meio de ordem bancaria, através de crédito em conta corrente em nome
da CONTRATADA;

11.3 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente eletronica e acompanhada das seguintes comprovacdes:

Certidbdes Negativas e/ou Positivas com Efeitos Negativas Federal; Estadual Sede da CONTRATADA; Estadual Sede da
CONTRATANTE; Municipal Sede da CONTRATADA: Municipal Sede da CONTRATANTE; Trabalhista e; Certificado de
Reqularidade do FGTS.

11.4 Nenhum pagamento sera efetuado em carater antecipado, ou antes de quitada ou relevada qualquer penalidade
prevista no contrato.

11.5 O prazo para pagamento da Nota Fiscal, devidamente atestada pela fiscalizagdo, sera de até 30 (trinta) dias
corridos, contados da data de sua apresentacédo ao setor financeiro da CONTRATANTE.

11.6 Constatando o CONTRATANTE qualquer divergéncia ou irregularidade na nota fiscal/fatura, esta sera devolvida
ao Fornecedor para as devidas corre¢des, ndo sendo devida, neste caso, correcdo sobre os valores.

12) DO REAJUSTE
12.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de apresentacdo da proposta.
13) DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Camara Municipal de Guarapari poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar ao contratado as seguintes sancdes:

I - Adverténcia;

Il - Multa moratéria e/ou compensatoria por perdas e danos, na forma prevista no instrumento convocatério ou
no contrato;

Il - Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior;

V - Impedimento de licitar e contratar com o Poder Legislativo Municipal pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacgdes legais.

13.2 Os procedimentos administrativos para aplicacdo das san¢des administrativas obedecerdo ao disposto na
Instrucdo Normativa SCL n® 001/2020, aprovada pela Portaria n® 6.546/2020.

14) DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

14.1 As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta do orcamento da CONTRATANTE, para o
corrente exercicio, cujo Elemento de Despesa sera oportunamente informado pelo Setor contabil.
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15) DO VALOR DA CONTRATAGAO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI

15.1 O valor aceito para contratagdo devera conter somente 02 (duas) casas decimais depois da virgula (R$ x,xx), e
estar compativel com o valor de mercado, estabelecido através de pesquisa de precos e expresso no mapa
comparativo de pregos;

15.2 Sera vencedora a proposta que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL, desde que atendidos os requisitos previstos
neste Termo;

15.3 Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como transporte, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com os objetos da contratacao;

15.4 A proposta de prego deve informar a validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

16) DAS CONSIDERAGOES FINAIS

16.1 O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contratacdo, permitindo a
avaliacdo de custos e demandas, e possui anexo os or¢gamentos e planilhas de precos de mercado, definindo a
sistematica de suprimento, critérios de aceitacdo do objeto, deveres do Licitante e da Administracdo, procedimentos
de fiscalizacdo, prazos de entrega e a possibilidade de san¢des administrativas, de forma clara, concisa e objetiva.

17) ESPECIFICACAO DETALHADA DOS PRODUTOS (LOTE UNICO):

ESTRUTURA DE BACKDROP

ITEM

ESPECIFICACOES

QUANT.

UNID.

01

Pértico de entrada com estrutura metalica, medindo 300cm largura x 100cm de altura.
SOMENTE A ESTRUTURA, SEM LONA.

01

UNI

02

Backdrop mesa do saldo em estrutura metalica, medindo 680 cm largura x 220cm de
altura. SOMENTE A ESTRUTURA, SEM LONA.

01

UNI

03

Backdrop palco (externo) em estrutura metéalica medindo 390 ¢cm largura x 210cm de
altura. SOMENTE A ESTRUTURA, SEM LONA.

01

UNI

04

Backdrop fotos (externo) em estrutura metalica medindo 300 cm largura x 200cm de
altura, com testeira 1 metro. SOMENTE A ESTRUTURA, SEM LONA.

01

UNI

SERVICO DE LOCAGAO E INSTALAGAO DE SONORIZACAO PEQUENO PORTE

ITEM

ESPECIFICACOES

QUANT.

UNID.

05

04 caixas modelo SB850 ou SB1000 com 2 falantes de 18" com 800 WATTS cada; 04
caixas modelo LINE-ARRAY ou SIMILAR com 2 falantes de 12" com 400 WATTS cada e
1 drive Titanium de 125 WATTS; 01 Amplificador de 5000 Watts RMS; 01 Amplificador
de 3000 Watts RMS e 01 Amplificador de 1000 Watts MS; 02 Amplificadores de
2.000Watts RMS (monitor); 01 mesa digital com 32 canais; 08 auxiliares; 04 maquinas
de efeitos, compressores, gates; 01 processador STEREO; 03 vias 01 equalizador; 31
bandas para alinhamento do sistema 02 aparelhos de CV/DVD com reproducdo de MP3;
01 Notebook com musicas variadas; 06 monitores com falante "de 15" para o
contrabaixo. Minimo de 200 Watts; 01 Cubo para guitarra com no minimo 200 Watts;
10 microfones SM58; 10 microfones SM 57; 01 Kit de microfones completo com garras
para bateria; 05 direct-box passivos; 02 direct- box ativos; 05 clamps; 40 cabos XLR-10
mts; 10 cabos P10; 01 microfone sem fio auricular; 03 microfones sem fio de mao; 20
pedestais; 05 fones de ouvido; Porta Pro, AKG, ou similar; 01 técnico experiente para
operar o sistema de som; Cabeamento para funcionamento de todo sistema.

01

SERV.
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Descricao do Material/Servigcos

SERVICO DE LOCACAO E INSTALACAO DE ILUMINACAO PEQUENO PORTE

ITEM ESPECIFICACOES QUANT. | UNID.

10 canhdes de led (minimo de 36leds/watts); 01 Gol de Estrutura em aluminio Q25, ou
similar nas medidas 03X04mts 01 maquina de fumaca 01 mesa de Iluminagdo DMX
Cabeamento para funcionamento de todo sistema. 01 técnico experiente para operar o
sistema de luz. Cabeamento para funcionamento de todo sistema.

06 01 SERV.

INSTALACAO DE PALCO

ITEM ESPECIFICACOES QUANT. | UNID.

Praticaveis pontograficos de aluminio medindo 2 por 1, para montagem de palco,

07
coberto com lona preta.

25 UNI

INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS DE ViDEO

ITEM ESPECIFICAGOES QUANT. | UNID.

PAINEL de LED de 3x2 — Resolucdo P-06, para uso na area externa, acompanhado de
montagem, estrutura necessaria para montagem, técnico, Led Sync, Notebook, Fiagdo
de AC, Fiacdo de Sinal e demais acessoérios que permitam a transmissdo simultanea da
sessdo (ao vivo).

08 01 UNI

SERVICO DE MESTRE DE CERIMONIA

ITEM ESPECIFICACOES QUANT. | UNID.

SERVICO DE PROFISSIONAL de natureza eventual - do tipo mestre de cerimdnia, com

09 |. o .
jornada de 4 horas diarias, no periodo noturno.

01 DIA

SERVICO DE COFFE BREAK

ITEM ESPECIFICACOES QUANT. | UNID.

Café (com e sem acucar) e a4gua a serem servidos durante o evento e coffee break com
salgadinhos, suco, refrigerante e agua incluindo tacas de vidro, xicaras de porcelana,
copos descartaveis, guardanapos, garcons e outros itens necessarios para o servico,
para atender 200 (duzentas) pessoas.

10 01 SERV.

Guarapari/ES, 01 de margo de 2024.

Caroline de Mendoncga Salim Lopes
Chefe da Divisdo de Compras, Contratos e Convénios




