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Processo Administrativo n.° 174/2024
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1 Aquisicao dos itens relacionados de acordo com tabela abaixo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2 Os elementos técnicos descritos neste Termo de Referéncia sdo os minimos necessarios para assegurar que a
aquisicdo se dé de forma satisfatoria, com as minimas condicbes técnicas e de qualidade exigidas e, ainda,
assegurar o gasto racional dos recursos publicos.

DESCRICAO / ESPECIFICACAO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CONFECCAO E FORNECIMENTO DE PECAS DE ESCULTURAS
"GUARAS DE OURO", PARA A SESSAO SOLENE DE ENTREGA DE TiTULO DE CIDADANIA DO MUNICIPIO DE
GUARAPARI, A SER REALIZADA PELA CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI NO MES DE ABRIL DE 2024.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A pretensa contratacdo sera necessaria para garantir a entrega aos homenageados como forma simbdlica de
agradecimento, recordacdo e reconhecimento, dos “Guards de Ouro”, honrarias que tradicionalmente sdo
outorgadas pela Camara Municipal de Guarapari, nas sessdes solenes que serao realizadas no ano de 2024.

Nesse sentido, importante frisar que o artigo 323 da Lei Organica deste municipio, nos dias cinco de abril e
dezenove de setembro de cada ano, a Camara Municipal realizard Sessdo Solene comemorativa respectivamente,
ao dia da Promulgacao desta Lei e ao dia da Emancipagao Politica do Municipio. Dentre as homenagens outorgadas
por esta Casa, importante frisar de forma especial que, em razdo dos festejos de aniversario da cidade, a Camara
Municipal de Guarapari, realiza a Sessdo Solene para a entrega dos “Guards de Ouro” as autoridades e
personalidades que desenvolveram relevantes servicos pelo bem comum social em nosso municipio, a fim de
proceder com o registro historico deste legislativo para as futuras gerac¢des, estando tais homenagens formalmente
instituidas na Resolucdo 339/2021.

Por sua vez, as homenagens entregues em solenidades dessa natureza sdo tidas como um instrumento de
reconhecimento e estimulo a pessoas ou instituicdes que contribuem para a sociedade, seja de forma profissional
ou nao, valorizando suas agdes e a diferenga que elas fazem no desenvolvimento econémico, social e cultural da
cidade.

Por fim, importante frisar que o “Guara de Ouro” é a maior honraria desta Casa de Leis, de suma importancia para
0s municipes e personalidades, bem como para a sociedade em geral.

Dessa forma, considerando que a Camara Municipal ndo dispde de profissionais e tampouco materiais e
ferramentas para a confeccdo dos titulos, tal aquisicdo se torna imprescindivel para garantir a entrega aos
homenageados como forma simbdlica de agradecimento e recordacao, de acordo com as especificacdes descritas
no Termo de Referéncia anexo.

3. DA JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA DE ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
3.1 Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administracdo pelo art. 72,
inciso |, da Lei n® 14.133/202:
Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitag@o, deverd ser instruido com os seguintes documentos:
I - documento de formaliza¢Go de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos,
termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo;

Entende-se que a menor complexidade do presente objeto e também em funcdo do baixo valor envolvido do
objeto especificado neste Termo de Referéncia enseja a prescindibilidade de Estudo Técnico Preliminar. Ainda
assim, consigne-se que as informacdes necessarias e suficientes ao pleito, capazes de maximizar o interesse
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publico, encontram-se nos artefatos documentais que compdem a instrugao processual.

4. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

4.1 — A entrega das mercadorias devera ocorrer de forma Unica, no prazo nao superior de 07 (sete) dias corridos,
a contar da emissdo e recebimento da Nota de Empenho e/ou Autorizacdo de Fornecimento emitida pelo Setor
Competente.

4.2 — A empresa contratada devera se atentar ainda para a data prevista para a realizacdo do evento, qual seja no
més de abril de 2024, sendo imprescindivel realizar a entreqa dos materiais previamente a ocorréncia do evento.

4.3 — Os materiais deverdo ser entregues no Almoxarifado da CMG, quando solicitado, mediante a emissdo e
recebimento e recebimento da Nota de Empenho e/ou Ordem de Fornecimento no seguinte endereco: Rua Getulio
Vargas, n° 299, Centro, Guarapari/ES — CEP 29.200-180, de segunda a sexta-feira, no horario de 08h as 18h;

4.4 - O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia da prestagdo do servigo.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1 Séo obrigacbes da Contratante:
5.1.1 receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

5.1.2 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.3 acompanhar, fiscalizar e avaliar o fornecimento do servico prestado pela contratada, por intermédio de
servidor designado para atuar como fiscal do contrato, que sera responsavel por comunicag¢des, notificagdes,
solicitagbes, requisicdes e demais atos relativos a execucdo do contrato, bem como pelo registro das
ocorréncias da relacdo contratual;

5.1.4 manter seus dados atualizados perante a contratada, fazendo comunicar eventuais alteracbes de
representantes, fiscais de contrato, enderecos, contatos e demais informacdes necessarias a execugdo do contrato;
5.1.5 requisitar a documentagdo necessaria a comprovagdo da manutencdo das condi¢des de habilitagdo e do
cumprimento de obriga¢des contratuais;

5.1.6 exigir o rigoroso cumprimento das disposi¢des contratuais e aplicar as penalidades cominadas;

5.1.7 proporcionar as facilidades para que a contratada possa desempenhar o fornecimento dentro das
disposi¢des contratuais;

5.1.8 prestar informacdes e esclarecimentos solicitados pelo preposto da CONTRATADA;

5.1.9 permitir e acompanhar o acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados, aos locais
onde devam ser entregues os produtos;

5.1.10 formalizar as solicitacdes de fornecimento por meio de ordens de servico e envia-las pelos meios de
comunicacao informados pela CONTRATADA

6.1.11 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

5.2 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Além das obrigagdes contidas na Lei n® 14.133/2021 atualizada, e demais legislacdes correlatas, a CONTRATADA
devera:

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo
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do objeto g, ainda:

6.1.1 Prestar os servi¢os objeto do Termo de Referéncia, responsabilizando-se integralmente pelo cumprimento
dos postulados legais vigentes, de ambito federal, estadual ou municipal;

6.1.2 Zelar pela perfeita execu¢do dos servicos contratados, devendo as falhas, que porventura venham a ocorrer,
serem sanadas no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas;

6.1.3 Prestar os servicos 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, durante todo o periodo de
vigéncia do contrato, ressalvados os casos fortuitos ou de for¢a maior, devidamente justificados;

6.1.4 Fornecer endere¢o de e-mail e ndmero telefénico para contato, registro de ocorréncias sobre o
funcionamento do servico contratado, com funcionamento no minimo, de segunda a sexta-feira, no horario das
08 as 18 horas;

6.1.5 Responsabilizar-se por todos os tributos, taxas, contribui¢des fiscais e para fiscais que incidam ou venham a
incidir, direta e indiretamente, sobre os servicos prestados;

6.1.6 Manter durante a execucdo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacdo;

6.1.7 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do contrato, salvo com expressa autorizagdo da
Contratante;

6.1.8 Relatar a Fiscalizacdo do contrato toda e qualquer irregularidade observada quanto a execugdo dos servicos
objeto da contratacao;

6.1.9 Fornecer quando solicitada toda documentacdo necessaria a comprovacdo da manutencdo das condi¢des de
habilitacdo juridica, de regularidade fiscal e trabalhista, bem como documentos relativos a qualificacdo econémico-
financeira listados abaixo:

a) Cépia autenticada da Carteira de Identidade e CPF do (s) socio (s) administrador (es) da empresa licitante;

b) Copia autenticada do Ato constitutivo, ou Contrato Social em vigor,

¢) Prova de inscricdo ATIVA no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

d) Certidoes Negativas de Débito Estadual e Municipal no domicilio sede do licitante, valida na data da licitagao;

e) Certiddes Negativas de Débito Estadual e Municipal no domicilio sede da CONTRATANTE, vélida na data da
licitacdo;

f) Certificado de Regularidade do FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico, demonstrando situacdo regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, valida na data da licitacdo;

g) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Débitos
Previdenciarios, junto a Receita Federal, valida na data da licitagéo;

h) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista CNDT valida na data da licitagao;

i) Certiddo Negativa de Faléncia, com data de expedicdo em até 30 (trinta) dias data para apresentacdo de
propostas, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

6.1.10 Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a
Contratante e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, quanto a prestacao dos servigos
objeto desta contratacao;

6.1.11 Comunicar a Contratante, por escrito, qualquer anormalidade nos servigos e prestar os esclarecimentos
julgados necessarios;

6.1.12 A Contratada nado divulgara nem fornecera dados ou informacdes obtidas em razdo deste contrato, e nao
utilizard o nome da Camara Municipal de Vitéria para fins comerciais ou em campanhas e material de publicidade,
salvo com autorizagao prévia, emitida oficialmente pela Contratante;

6.1.13 A presencga da Fiscalizacao da Contratante durante a execucao dos servicos, quaisquer que sejam os atos
praticados no desempenho de suas atribui¢des, ndo implicara solidariedade ou corresponsabilidade com a
Contratada, que respondera Unica e integralmente pela execugdo dos servicos.

6.1.14 Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo, no tocante ao servigco contratado, assim como ao cumprimento das
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obriga¢des assumidas.

7. DA SUBCONTRATACAO

7.1 Néo serad admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

8. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

8.1 Nos termos do art. 117, §1°, da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar
a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

8.1.1 Afiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

8.1.2 O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do servico, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.1.3 Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo deverdo ser prestados imediatamente, podendo ocorrer
excegdes, hipdtese em que sera fixado um prazo de acordo com a complexidade do caso.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd realizado em até 05 (cinco) dias Uteis, apds a apresentacdo da nota fiscal enderegada a
CONTRATANTE (Camara Municipal de Guarapari, CNPJ 27.467.844/0001-01), sem qualquer reajuste automatico de
precos ou aplicagao de correcdo monetaria, devidamente atestada pelo servidor que fiscalizara a entrega do material.

9.2 Os pagamentos serdo procedidos por meio de ordem bancaria, através de crédito em conta corrente em nome
da CONTRATADA;

9.3 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente eletronica e acompanhada das seguintes comprovacdes:

Certidbes Negativas e/ou Positivas com Efeitos Negativas Federal; Estadual Sede da CONTRATADA; Estadual Sede da
CONTRATANTE; Municipal Sede da CONTRATADA; Municipal Sede da CONTRATANTE; Trabalhista e; Certificado de
Reqgularidade do FGTS.

9.4 Nenhum pagamento sera efetuado em carater antecipado, ou antes de quitada ou relevada qualquer penalidade
prevista no contrato.

9.5 O prazo para pagamento da Nota Fiscal, devidamente atestada pela fiscalizagdo, sera de até 30 (trinta) dias
corridos, contados da data de sua apresentacdo ao setor financeiro da CONTRATANTE.

9.6 Constatando o CONTRATANTE qualquer divergéncia ou irregularidade na nota fiscal/fatura, esta sera devolvida
ao Fornecedor para as devidas corre¢des, ndo sendo devida, neste caso, correcdo sobre os valores.

10. DO REAJUSTE

10.1.  Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de apresentacdo da proposta.

11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Pela inexecucao total ou parcial do contrato a Camara Municipal de Guarapari poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar ao contratado as seguintes sanc¢des:

| - Adverténcia;
Il - Multa moratéria e/ou compensatoria por perdas e danos, na forma prevista no instrumento convocatério;

Il - Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracdo, por
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prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior;

V - Impedimento de licitar e contratar com o Poder Legislativo Municipal pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

11.2 Os procedimentos administrativos para aplicacdo das sanc¢Ses administrativas obedecerdo ao disposto na
Instrucdo Normativa SCL n® 001/2020, aprovada pela Portaria n°® 6.546/2020.

12. DO VALOR DA CONTRATAGAO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

12.1 O valor aceito para contratacdo devera conter somente 02 (duas) casas decimais depois da virgula (R$ x,xx), e
estar compativel com o valor de mercado, estabelecido através de pesquisa de precos e expresso no mapa
comparativo de precos;

12.2 Sera vencedora a proposta que ofertar o MENOR PRECO, desde que atendidos os requisitos previstos neste
Termo;

12.3 Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como transporte, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com os objetos da contratacao;

12.4 A proposta de preco deve informar a validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;
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13. ESPECIFICAGAO DETALHADA DO PRODUTO / MODELO

Item Descricao / especificacdo Quant.

GUARA DE OURO

Ave Guard produzida artesanalmente
por técnica de cera perdida em bronze.
Peca produzida em Bronze com pintura
dourada, parte polida e parte
envelhecida.

Parte superior na cor dourada polida e
na parte abaixo da asa até as pernas em
um tom dourado envelhecido para
destacar a parte de cima do Guara. Base
produzida no formato retangular em
resina da cor preta brilhosa.

Dimensoes e caracteristicas:

BASE

Resina preta brilhosa em formato
retangular

1 ALTURA

04 cm

LARGURA

13 cm

COMPRIMENTO
16 cm

23

Na base deve constar ainda uma
etiqueta de identificacdo feita de
material em acrilico, cujas escritas serdo
fornecidas pelo Setor de Comunicacao.
ALTURA DA AVE: 19 CM

(da cabega aos pés)

COMPRIMENTO DA AVE: 19 CM

(do bico até o rabo)

LARGURA DA AVE: 08 CM
(da asa esquerda a asa direita — visto
de cima)

Guarapari/ES, 27 de fevereiro de 2024.

Caroline de Mendonca Salim Lopes
Chefe da Divisdo de Compras, Contratos e Convénios



