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Processo n° 2296/2025
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1 Aquisicdo dos itens relacionados de acordo com tabela abaixo, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 Os elementos técnicos descritos neste Termo de Referéncia sdo os minimos necessarios para assegurar que a
aquisicdo se dé de forma satisfatoria, com as minimas condi¢bes técnicas e de qualidade exigidas e, ainda,
assegurar o gasto racional dos recursos publicos.

DESCRICAO / ESPECIFICACAO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO DE LOCACAO DE
IMPRESSORAS  MULTIFUNCIONAIS, CONTEMPLANDO ASSISTENCIA TECNICA, MANUTENCAO
PREVENTIVA E CORRETIVA COM REPOSICAQ DE PECAS E INSUMOS (EXCETO PAPEIS), PARA ATENDER
AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI/ES.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1 Considerando que o Contrato de Prestacao de Servigos n°® 03/2021 foi celebrado com fundamento na Lei n®
8.666/1993, e que, nos termos do inciso IV do art. 57 da referida legislacdo, ndo é permitida nova prorrogacao de
sua vigéncia, uma vez esgotados os prazos legais, faz-se necessdria a instauracdo de novo procedimento
licitatdrio. Ressalta-se que o contrato mencionado permanecera vigente apenas até o dia 30 de junho de 2025.

2.2 O servico de copia, impressdo e digitalizacdo de documentos é essencial para cumprir as atividades
administrativas da Camara Municipal de Guarapari, sendo essencial que os equipamentos para tal finalidade
estejam sempre em perfeitas condi¢des de uso, a fim de evitar a paralisagdo dos servicos que certamente
acarretard em Onus para esta Administracdo, que na maioria das vezes seus atos estdo limitados a prazos.

2.3 O contrato de locacdo das maquinas de impressdes multifuncionais nas condicoes e especificacdes contidas
neste Termo de Referéncia continuard otimizando o desenvolvimento dos trabalhos administrativos,
oportunizando aos servidores desta Casa de Leis a prestarem um servico com qualidade e eficiéncia, eis que a
Casa de Leis ndo dispde de equipamentos suficientes para atender a todos os setores. Além disso, tais
equipamentos sdo demasiadamente antigos necessitando de constantes reparos, em especial de cunho
corretivo, com a reposicao de pecas e insumos.

2.4 A contratacao do servico transfere a CONTRATADA a responsabilidade pela realizacdo de manutengdo nas
maquinas e pelo fornecimento dos insumos necessarios, permitindo que os equipamentos estejam sempre
funcionando, sem a necessidade da realizacdo de licitagdes especificas para a aquisicdo de pecas e insumos,
trazendo maior celeridade as atividades exercidas.

2.5 O quantitativo para a pretensa contratacdo foi estimado, conforme previsdo atualizada do histérico da
demanda para o periodo do exercicio de 2025, evitando ainda, gastos desnecessarios.

2.6 Os elementos técnicos descritos neste Termo de Referéncia sdo os minimos necessarios para assegurar que a
contratagdo se dé de forma satisfatoria, com as minimas condicdes técnicas e de qualidade exigidas e, ainda,
assegurar o gasto racional dos recursos publicos.

3. DA VIGENCIA CONTRATUAL E PRAZO PARA PRESTAGAO DOS SERVICOS

3.1 O prazo de vigéncia do Contrato de Prestacado de Servigo serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condigdes mais vantajosas para a
administracdo, conforme art.105, da Lei 14.133/2021.
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3.2 A CONTRATADA deverad providenciar os equipamentos e colocar a disposicdo da CONTRATANTE em
perfeitas condi¢cdes de uso no prazo ndo superior a 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de assinatura do
Termo Contratual, sob pena de rescisao do Contrato.

4. LOCAL, DIA E HORARIO PARA PRESTAGAO DO SERVICO

4.1 A CONTRATADA devera prestar os servicos in loco, ou seja, no Prédio Sede da CONTRATANTE, situada na
Rua Getulio Vargas, 299, Centro, Guarapari/ES, CEP: 29200-180, de Segunda a Sexta- feira, no horario das 08:00
as 18:00 horas e no Prédio Anexo, situado na Rua Joaquim da Silva Lima, 167 - Centro, Guarapari/ES, CEP:
29.200-260, locais onde deverdo ser alocados os equipamentos multifuncionais, que ficardo sob a guarda e uso
da CONTRATANTE até o término do periodo contratual.

5. DOS EQUIPAMENTOS E FORNECIMENTO DE PECAS E INSUMOS

5.1 Todos os equipamentos a serem fornecidos deverdo ser novos e/ou de primeira locagdo, seguindo as
especificacdes deste Termo.

5.2 Devera ser fornecido junto a locacdo, estabilizador de energia para a maquina copiadora com poténcia
proporcional ao equipamento a ser ligado.

5.3 Ficardo a cargo da CONTRATADA os fornecimentos de pecas, insumos (exceto papeis) para uso do
equipamento, que devera ser fornecido sempre que requisitado pela CONTRATANTE, sendo o minimo de 01
(um) toner reserva, além do que se encontra na maquina copiadora.

5.4 Os ativos de rede necessarios para ativacdo dos equipamentos, bem como o devido fornecimento de energia,
ficardo a cargo da CONTRATANTE.

5.5 Todo equipamento da CONTRATADA devera ser instalado com uma etiqueta de identificacdo de propriedade
da CONTRATADA.

5.6 A CONTRATADA devera providenciar o desligamento, o transporte e a reinstalacdio de qualquer
equipamento, na ocorréncia de alteracdo do local de instalagdo, quando solicitado pelo fiscal da CONTRATANTE,
no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar da solicitagdo, para remanejamento interno, tendo as
despesas de embalagens, seguro, transporte e reinstalagdo do equipamento por conta da CONTRATADA.

5.7 A locacdo dos equipamentos mais a contabilizacdo do nimero de paginas impressdes/copias formardo o
valor total mensal do servico que ird compor a fatura emitida pela CONTRATADA.

5.8 Atendendo as normas pertinentes as licitacdes sustentaveis e os termos da legislaggo Ambiental, os
equipamentos fornecidos deverdo ser capazes de trabalhar com papel branco e reciclado e atenderem a outros
requisitos que a lei determinar.

5.9 Todos os servicos implantados no inicio e durante a execucdo do contrato serdo aceitos, em principio, sob
condicao, sujeitando-se a inspecdo de controle de qualidade. Caso seja detectado algum problema no
fornecimento ou no servico prestado, sera levado formalmente ao conhecimento da CONTRATADA.

6. DA ASSISTENCIA TECNICA

6.1 A assisténcia técnica mediante manutencao preventiva dos equipamentos devera ser realizada trimestralmente,
conforme calendério a ser ajustado entre as partes, e tera por objetivo prevenir a ocorréncia de quebras ou defeitos
dos equipamentos, conservando-os em perfeito estado de funcionamento.

6.2 Além dos cuidados recomendados nos manuais e normas técnicas especificas para cada equipamento, a
manutencao preventiva consistird na realizacdo das seguintes tarefas:

a) Regulagens;

b) Ajustes mecanicos e eletronicos;
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c) Lubrificaces;

d) Limpeza interna e externa;

e) Teste geral de operacao;

f) Substituicdo de pecas e/ou dispositivos defeituosos, gastos ou quebrados pelo uso normal do equipamento.

6.3 A assisténcia técnica mediante manutencdo corretiva tem por finalidade repor o equipamento em perfeito
estado de funcionamento, mediante a substituicdo, quando foro caso, das pecas que se apresentarem defeituosas
e/ou execucdo de regulagens, ajustes mecanicos, eletronicos e o que mais for necessario ao restabelecimento das
condi¢des normais de funcionamento dos equipamentos.

6.4 A manutencao corretiva devera ser realizada mediante chamada técnica do CONTRATANTE, a qual devera ser
atendida no prazo maximo de 06 (seis) horas, contadas da solicitacdo dos servigos.

6.5 Nao sendo possivel o término do reparo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas do inicio do atendimento, e
desde que devidamente justificado, a CONTRATADA devera providenciar a substituicdo do equipamento em até 48
(quarenta e oito) horas, por outro equivalente ou superior, em carater provisorio e temporario, pelo prazo maximo
de até 30 (trinta) dias corridos, findos os quais a substituicdo passarad a ser definitiva. Este prazo sera contado a
partir da data de substituicdo do equipamento. Nao sera aceita em nenhuma hipdtese a entrega de equipamento
de menor capacidade, a titulo de substituicdo, estando, portanto, sujeita as penalidades previstas para o ndo
cumprimento da exigéncia.

6.6 Entende-se por inicio do atendimento, a hora de chegada do técnico ao local onde estd instalado o
equipamento.

6.7 Entende-se por término do reparo do equipamento, a sua disponibilidade para uso em perfeitas condi¢des de
funcionamento no local onde esta instalado.

6.8 Ao final de cada visita, o técnico da CONTRATADA, entregard um relatério circunstanciado do atendimento,
mencionando: data e hora de abertura do chamado técnico, nimero do chamado técnico, data e hora do
atendimento, os defeitos verificados, as providéncias adotadas, as recomendacdes e orientagdes técnicas. O
relatdrio devera conter assinatura e carimbo de representante da CONTRATADA e fiscal da CONTRATANTE.

6.9 A CONTRATADA devera substituir o equipamento, objeto desta licitacdo, se em um periodo de 30 (trinta) dias
corridos ocorrerem mais de trés chamadas para assisténcia técnica referente ao mesmo problema ou cinco
chamadas referentes a problemas distintos.

6.10 A maquina CONTRATADA podera ser substituida por modelo tecnologicamente mais avangado, mediante
autorizagdo da CONTRATANTE, desde que apresentem caracteristicas iguais ou superiores as contratadas e ndo
gerem acréscimo no valor contratado.

6.11 Fazem parte do escopo da manutencdo, todas e quaisquer reparacSes, sendo responsabilidade da
CONTRATADA a orientacdo e o treinamento dos usuarios para a correta utilizagdo dos equipamentos.

7. DA FRANQUIA E DAS COPIAS EXCEDENTES

7.1 A proposta formulada peia CONTRATADA devera considerar o preco global mensal para 25.000 (vinte e cinco
mil) cédpias/impressdes monocromaticas e 2.000 (duas mil) copias/impressdes coloridas.

7.1.1 lrdo compor a franquia, todas as impressées monocromaticas produzidas, inclusive as feitas pela
multifuncional colorida, quando esta produzir copias monocromaticas.

7.2 E considerada cépia excedente a quantidade que exceder as 25.000 (vinte e cinco mil) cépias/impressdes
monocromaticas mensais e/ou 2.000 (duas mil) cdpias/impressdes coloridas mensais, que deverdo ser apuradas ao
final de cada més.

7.3 O prego da unidade copia/impressao excedente ndo podera ser superior ao valor cobrado na franquia.
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7.4 A CONTRATANTE pagara apenas pelas cépias e impressdes realizadas, ou seja, as digitaliza¢cdes efetuadas ndo
contarao para fins de pagamento e/ou serdo consideradas no quantitativo da franquia.

7.5 As impressdes e/ou copias que por razdo de defeito do equipamento sairem com problema ndo serdo
contabilizadas para fins de contagem da franquia e/ou pagamento do servi¢o, havendo contabilizacdo destas
deverdo ser descontadas no ato do pagamento.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 Sdo obrigacdes da Contratante:
8.1.1 Disponibilizar local para a instalacdo da maquina;
8.1.2 Zelar pela maquina;

8.1.3 Usar a maquina em conformidade com as instru¢des técnicas fornecidas pela CONTRATADA, nao
podendo subloca-la, cedé-la ou transferi-la a terceiros, total ou parcialmente;

8.1.4 Nao introduzir modificacdes de qualquer natureza na maquina locada;

8.1.5 Nao consentir que terceiros executem os servicos de manutengdo, remocao, instalacdo e reinstalacdo da
maquina;

8.1.6 Colocar a disposicdo da CONTRATADA, todas as informacbes necessarias a execucdo dos servicos de
manutencao, remogao, instalagdo, reinstalacdo e outros servicos pertinentes;

8.1.7 Facilitar o acesso de pessoal autorizado da CONTRATADA para a leitura dos medidores, realizacdo e
manutencao ou reparo da maquina e ainda para seu desligamento ou remocao nas hipdteses cabiveis;

8.1.8 Arcar com qualquer dano, prejuizo ou inutilizagdo dos equipamentos, causados pelo mau uso e
descumprimento das normas e instrugdes técnicas pertinentes;

8.1.9 Pagar a locacdo no prazo ajustado, em banco indicado, por escrito pela CONTRATADA, apds consulta da
situacdo da empresa;

8.1.10 Prover local adequado para guarda dos insumos a serem utilizados durante a execugdo dos servicos
pertinentes;

8.1.11 A CONTRATANTE fiscalizard como lhe aprouver e no seu exclusivo interesse, o exato cumprimento dos
itens e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e clausulas do contrato;

8.1.12 Acompanhar, fiscalizar e avaliar o servico prestado pela contratada, por intermédio de servidor
designado para atuar como fiscal do contrato, que sera responsavel por comunicagdes, notificagoes,
solicitacoes, requisicdes e demais atos relativos a execucdo do contrato, bem como pelo registro das
ocorréncias da relagdo contratual;

8.1.13 Efetuar os pagamentos mensalmente das notas fiscais/faturas, referentes aos servicos prestados;

8.1.14 Responsabilizar-se peia comunicacdo em tempo habil, das medidas a serem tomadas para perfeita
execucdo do contrato.

8.1.15 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.16 Manter seus dados atualizados perante a contratada, fazendo comunicar eventuais alteracdoes de
representantes, fiscais de contrato, enderecos, contatos e demais informagdes necessarias a execucdo do
contrato;

8.1.17 Requisitar a documentacdo necessaria a comprovagao da manutencdo das condi¢des de habilitacdo e do
cumprimento de obriga¢des contratuais;

8.1.18 Exigir o rigoroso cumprimento das disposi¢des contratuais e aplicar as penalidades cominadas;

8.1.19 Proporcionar as facilidades para que a contratada possa desempenhar o fornecimento dentro das
disposicdes contratuais;

8.1.20 Prestar informacdes e esclarecimentos solicitados pelo preposto da CONTRATADA;
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8.1.21 Permitir e acompanhar o acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados, aos
locais onde devam ser entregues os produtos;

8.1.22 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

8.2 A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Além das obrigacdes contidas na Lei n® 14.133/2021 atualizada, e demais legislagcdes correlatas, a CONTRATADA
devera:

9.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto g, ainda:

9.1.1 Fornecer sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE, todo e qualquer material e acessério necessarios
para a instalagdo e pleno funcionamento do equipamento locado (estabilizadores, extensdes, etc);

9.1.2 Entregar o equipamento instalado e em pleno funcionamento, no focal definido pelo CONTRATANTE,
sem Onus a este;

9.1.3 Fornecer ao CONTRATANTE, juntamente, com o equipamento, publicacbes e/ou manuais relacionados
ao mesmo;

9.14 Prestar, sem 6nus para a CONTRATANTE, os servicos de manutencdo preventiva e corretiva no
equipamento, fornecendo as pecas de reposicdo e os materiais de limpeza e lubrificacdo necessarios a
realizacdo de tais servicos, também as suas expensas, mantendo-os permanentemente revisados, através de
pessoal técnico qualificado e devidamente identificado mediante crachas ou uniformes, para livre acesso as
dependéncias da instituicdo, onde se encontram instalados os equipamentos;

9.1.5 Garantir a CONTRATANTE o pleno, continuo e pacifico uso do equipamento, livre de quaisquer
embaragos, impedimentos ou interferéncias de terceiros;

9.1.6 Responder pelos vicios e defeitos do equipamento;

9.1.7 Reduzir “pro rata tempere”, o valor do minimo contratual de qualquer equipamento, sempre que o
mesmo, devido a problemas técnicos ou falta de pecas cujo fornecimento constitua obrigacdo da
CONTRATADA, ficar sem condicdes normais de funcionamento;

9.1.8 Treinar, sem nenhum o6nus para a CONTRATANTE, os servidores que exercerdo as atividades de
operadores dos equipamentos fornecidos, os quais deverdo ser realizados quando da entrega da maquina
ou quando solicitado;

9.1.9 Fazer com que seus empregados se submetam durante o periodo de permanéncia nas dependéncias
da CONTRATANTE, para a execucdo de servicos de manutencao, leitura, remocgao, instalagdo, reinstalagdo de
equipamentos e outros servicos pertinentes, aos regulamentos de seguranca e disciplina do mesmo,
inclusive do Cédigo de Etica da CONTRATANTE;

9.1.10 Fornecer mensalmente ao CONTRATANTE relatério de todos os servicos de manutencao,
especificando equipamento, local de instalacdo, defeitos apresentados ou providéncias adotadas, quando
foro caso;

9.1.11 Apresentar a leitura mensal de cépias/impressdes efetivamente produzidas, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, com o devido aceite da fiscalizacggo da CONTRATANTE, registrando a deducdo de
copias/impressdes imperfeitas por defeito do equipamento e/ou insuficiéncia de materiais, ou ainda,
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copias/impressdes para teste do equipamento, caso existam;

9.1.12 Fornecer em quantidade e frequéncia adequada, as demandas estimadas de todo e qualquer
insumos/materiais de consumo utilizados (exceto papéis), tais como, cilindro, revelador, toner, laminas de
limpeza, grampo e outros, novos e de primeira qualidade, sem 0nus para a CONTRATANTE, de tal forma que
ndo haja paralisacdo ou prejuizo dos servigos;

9.1.13 Fornecer um toner reserva, para ficar sobre a guarda da CONTRATANTE para reposicdo imediata,
substituindo este sempre que solicitado pela instituicdo;

9.1.14 Recolher a carcaca dos materiais substituidos, considerados inserviveis; providenciar o desligamento,
transporte e reinstalagdo de equipamento em funcionamento, quando, por necessidade da CONTRATANTE,
0 mesmo tiver que ser instalado em outro local fisico da unidade indicada. Nesta hipotese, a CONTRATADA
ndo podera cobrar da CONTRATANTE as despesas com embalagem, seguro, transporte e reinstalacdo do
equipamento no novo local;

9.1.15 Responder por todos os dnus referentes ao servi¢o ora contratado, desde os salarios do pessoal neles
empregados, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que venham a
incidir sobre o presente contrato;

9.1.16 Ressarcir quaisquer danos ou prejuizos causados por seus prepostos ao patrimonio da
CONTRATANTE, desde que as responsabilidades sejam efetivamente comprovadas;

9.1.17 Fornecer aos seus funcionarios todos os materiais e equipamentos necessarios e protecao a saude e a
seguranca (EPI), quando da realizacao das manutencoes;

9.1.18 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a sofrer seus empregados na execugdo dos
servicos de manutencao;

9.1.19 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.1.20 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

9.1.21 Manter durante a execugdo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacdo;

9.1.22 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do contrato, salvo com expressa autorizagdo
da Contratante;

9.1.23 Fornecer, quando solicitado, toda documentacdo necessdria a comprovagdo das condi¢des de
habilitacdo juridica, de regularidade fiscal e trabalhista, bem como documentos relativos a qualificagdo
economico-financeira listados abaixo:

a) Copia autenticada da Carteira de Identidade e CPF do (s) socio (s) administrador (es) da empresa
licitante;

b) Cépia autenticada do Ato constitutivo, ou Contrato Social em vigor,

¢) Prova de inscricao ATIVA no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

d) Certidoes Negativas de Débito Estadual e Municipal no domicilio sede da CONTRATADA, valida;
e) Certiddes Negativas de Débito Estadual e Municipal no domicilio sede da CONTRATANTE, vélida;

f) Certificado de Regularidade do FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico, demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, valida;

g) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Débitos
Previdenciarios, junto a Receita Federal, valida;

h) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista CNDT valida;
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i) Certiddo Negativa de Faléncia, com data de expedigdo em até 30 (trinta) dias data para apresentacao de
propostas, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

9.1.24 Executar fielmente este contrato, em conformidade com as cladusulas avencadas e normas
estabelecidas na Lei n° 14.133/2021 e suas alteracdes, de forma a ndo interferir no andamento da
CONTRATANTE;

9.1.25 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes ao objeto do contrato, sem que
disso decorra qualquer 6nus para a CONTRATANTE, ndo implicando a atividade da fiscalizacdo em qualquer
exclusdo ou reducdo da responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade;

9.1.26 Responsabilizar-se, integral e exclusivamente, pelas despesas de instalagdes, testes, seguros, laudos,
encargos, honorarios, muitas convencionais, obrigagdo trabalhista, fiscal, previdenciaria, comercial e civil,
pagamentos, vestimenta, treinamento, seguranca e assisténcia médico-hospitalar dos trabalhadores
envolvidos nas atividades contratadas, bem como, por todos os dispéndios, judiciais ou extrajudiciais,
incidentes sobre a prestagao dos servigos;

9.1.27 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou acometidos de mal subito, quando em servico de manutengédo preventiva e
corretiva do equipamento e/ou outros servicos contratados, assegurando-lhes o cumprimento a todas as
determinagdes trabalhistas e previdenciarias cabiveis e assumindo, ainda, as responsabilidades civil, penal,
criminal e demais san¢des legais decorrentes do eventual descumprimento dessas medidas;

9.1.28 Cumprir os postulados legais vigentes, de ambito federal, estadual, elo municipal, quanto a Seguranca
e Medicina do Trabalho, assumindo todos os 6nus de infracoes;

9.1.29 Nao utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para qualquer atividade estranha ao objeto deste
contrato;

9.1.30 A CONTRATADA sera responsavel pelo pagamento de toda e qualquer indenizacdo por danos
causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, por culpa ou dolo seus, ou de seus empregados, decorrentes da
execucado dos servicos ora contratados. Todas as providéncias judiciais ou extrajudiciais para solucdo de
questdes vinculadas e danos causados a terceiros serdo de responsabilidade da CONTRATADA e tomadas
em seu proprio nome e as suas expensas;

9.1.31 Fornecer junto com o equipamento um termo de comodato que sera assinado entre a CONTRATADA
e Gestor CONTRATANTE;

9.1.32 A Contratada nédo divulgara nem fornecera dados ou informagdes obtidas em razdo deste contrato, e ndo
utilizard o nome da Camara Municipal de Guarapari para fins comerciais ou em campanhas e material de
publicidade, salvo com autorizagdo prévia, emitida oficialmente pela Contratante;

10. PRAZO DE INSTALA(;AO DOS EQUIPAMENTOS
10.1 Promover a instalagdo da maquina, no local indicado pela CONTRATANTE, com &nus proprio de transporte,

fretes, mao de obra e outras despesas necessarias, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de
assinatura do contrato, em perfeitas condi¢des de funcionamento;

10.2 O equipamento devera ser entregue com todos os acessorios e insumos que constam no objeto desta
contratacdo. Caso no prazo estipulado acima a empresa vencedora ndo esteja com o equipamento para ser
entregue dentro das condicdes licitadas, a administracdo podera cancelar o contrato com o mesmo.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
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12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

12.1 Nos termos do art. 117, §1°, da Lei n° 14.133/2021, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a execucdo do contrato, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

12.1.1 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes
e prepostos.

12.1.2 O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do servico, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.1.3 Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo deverdo ser prestados imediatamente, podendo
ocorrer excecoes, hipotese em que sera fixado um prazo de acordo com a complexidade do caso.

13. DO PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera mensal, conforme demanda de copias e/ou impressdes, a partir da apresentacdo da nota
fiscal enderecada a CONTRATANTE (Camara Municipal de Guarapari, CNPJ 27.467.844/0001-01), sem qualquer
reajuste automatico de precos ou aplicagdo de correcdo monetaria, devidamente atestada pelo servidor que
fiscalizara a execucao do contrato.

13.2 Os pagamentos serdao procedidos por meio de ordem bancaria, através de crédito em conta corrente em
nome da CONTRATADA;

13.3 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente eletronica e acompanhada das seguintes comprovagoes:

a) Certiddes Negativas e/ou Positivas com Efeitos Negativas Federal; Estadual Sede da CONTRATADA;
Estadual Sede da CONTRATANTE; Municipal Sede da CONTRATADA; Municipal Sede da CONTRATANTE;
Trabalhista e; Certificado de Reqularidade do FGTS.

b) Relatorio da leitura mensal de cépias efetivamente produzidas, com o devido aceite da fiscalizagdo da
CONTRATANTE, registrando a deducéo de copias imperfeitas por defeito do equipamento elou insuficiéncia
de materiais, ou ainda, cdpias para teste do equipamento, caso existam;

) Relatério de todos os servicos de manutencao, especificando equipamento, local de instalagdo, defeitos
apresentados e providéncias adotadas, quando foro caso;

13.4 Nenhum pagamento serd efetuado em carater antecipado, ou antes de quitada ou relevada qualquer
penalidade prevista no contrato.

13.5 O prazo para pagamento da Nota Fiscal, devidamente atestada pela fiscalizacdo, sera de até 30 (trinta) dias
corridos, contados da data de sua apresentacdo ao setor financeiro da CONTRATANTE.

13.6 Constatando o CONTRATANTE qualquer divergéncia ou irregularidade na nota fiscal/fatura, esta sera
devolvida ao Fornecedor para as devidas corre¢des, ndo sendo devida, neste caso, corre¢do sobre os valores.

14. DO REAJUSTE
14.1.  Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de apresentagdo da proposta.
15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Camara Municipal de Guarapari podera, garantida a prévia
defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancdes:
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I - Adverténcia;
Il - Multa moratdria e/ou compensatoria por perdas e danos, na forma prevista no instrumento convocatério;

Il - Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por
prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sang¢do aplicada com base no inciso anterior;

V - Impedimento de licitar e contratar com o Poder Legislativo Municipal pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

15.2 Os procedimentos administrativos para aplicacdo das sanc¢des administrativas obedecerdo ao disposto na
Instrucdo Normativa SCL n° 001/2020, aprovada pela Portaria n® 6.546/2020.

16. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

16.1 As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta do orcamento da CONTRATANTE, para o
corrente exercicio, cujo Elemento de Despesa serd oportunamente informado pelo Setor contabil.

17. DO VALOR DA CONTRATAGAO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

17.1 O valor aceito para contratagdo devera conter somente 02 (duas) casas decimais depois da virgula (R$ x,xx), e
estar compativel com o valor de mercado, estabelecido através de pesquisa de precos e expresso no mapa
comparativo de precos;

17.2 Serad vencedora a proposta que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL, desde que atendidos os requisitos
previstos neste Termo;

17.3 Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como transporte, tributos de qualquer natureza
e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com os objetos da contratacéao;

17.4 A proposta de preco deve informar a validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;
18. DA CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

18.1 Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos do Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de
2021, que regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para estabelecer o
enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da administracao
publica nas categorias de qualidade comum e de luxo, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia, por meio de especificagdes usuais no mercado.

19. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

19.1 O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contratacao, permitindo a
avaliacdo de custos e demandas, e possui anexo os orcamentos e planilhas de precos de mercado, definindo a
sistematica de suprimento, critérios de aceitacdo do objeto, deveres do Licitante e da Administracao,
procedimentos de fiscalizacdo, prazos de entrega e a possibilidade de san¢des administrativas, de forma clara,
concisa e objetiva.

20. ESPECIFICAGOES MiNIMAS DAS MAQUINAS MULTIFUNCIONAIS

20.1 01 (uma) MAQUINA MULTIFUNCIONAL A4/A3 Preta e Branca (Monocromatica) e Colorida: nova ou de 12
locagdo; velocidade minima de 25 (vinte e cinco) cépias por minuto; frente e verso automatico; com impressao,
copia e digitalizacdo; cépias e impressdo até o tamanho de papel A3; gabinete; com no minimo 02 (duas)
bandejas; com grampeador automatico (item nao obrigatério); impresséo a seco (laser ou led).

20.2 12 (doze) MAQUINAS MULTIFUNCIONAIS A4/Carta Preta e Branca (Monocromatica): nova ou de 12
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locagdo; velocidade minima de 30 (trinta) cdpias por minuto; frente e verso automatico; com impressao, copia e
digitalizacdo; cdpias e impressdo até o tamanho de papel A4/Carta; bandeja com capacidade minima de 250
(duzentas e cinquenta) folhas; com grampeador automatico (item ndo obrigatério); impressado a seco (laser ou
led);

20.3 01 (uma) MAQUINA MULTIFUNCIONAL A4 Preta e Branca (Monocromatica) e Colorida: nova ou de 12
locagéo; velocidade minima de 13 (treze) cdpias por minuto em preto e branco; frente e verso automatico; com
impressao, copia e digitalizacdo; copias e impressdo até o tamanho de papel A4; bandeja traseira; impressao jato
de tinta; Tanque de tinta recarregével; tecnologia de impressdo continua.

20.4 Todos os equipamentos deverdo ter no minimo as seguintes funcionalidade para rede, Wi-fi, entrada para
pen drive, Reducdo e ampliacdo de documentos, contador de cdpias/impressdes.

20.5 As caracteristicas aqui apresentadas visam demonstrar as funcionalidades minimas desejadas. A contratada
podera definir caracteristicas superiores as minimas estabelecidas, visando o melhor atendimento global.

21. ESPECIFICAGAO DETALHADA DO PRODUTO / MODELO

LOTE UNICO

Descricao do Material/Servico

Item Quantidade de Copias/Més Unidade

01 Franquia: 25.000 (vinte e cinco mil) cépias/impressoes Més
monocromaticas

02 Franquia: 2.000 (duas mil) copias/impressdes coloridas. Més
Cépias/Impressdes Excedentes monocromaticas: 10.000 .

03 . Copia
(dez mil) mensal.

04 C('?pias/lmpressées Excedentes coloridas: 2.000 (dois Copia
mil) mensal.

Guarapari/ES, 16 de junho de 2025.
CECILIA MESQU'TA Assinado de forma digital por
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