RELATORIO DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL DE CONTROLE
INTERNO - RELACI (2021)

GESTAO ADMINISTRATIVA DO EXERCICIO 2021

Wendel Sant’ana Lima
Presidente da Mesa Diretora

Daniele Marciana Pereira
Diretora Geral

Renan Nossa Gobbi
Procuradoria Geral

Patricia de Arruda Pereira
Controladoria Geral

Adriana Trindade Ferreira
Diretora Contabil

Renan Nunes de Barros

Diretor Administrativo e Gestao de Pessoas

Luanara Loiola Lamas
Diretora dos Gabinetes



RELATORIO DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL DE CONTROLE
INTERNO - RELACI (2021)

Emitente: Controladoria Geral da Camara Municipal de Guarapari

Unidade Gestora: Poder Legislativo do Municipio de Guarapari

Gestor responsavel: Wendel Sant’ana Lima - Presidente da Mesa Diretora

Exercicio: 2021

1. Introdugao

Nos termos do o Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI) referente ao exercicio
de 2021, aprovado através da Portaria n° 7.105/2021, publicada no Diario Oficial do
Legislativo Municipal em 24/05/2021, foi elaborado o planejamento das atividades de
auditoria para o ano, em especial, a realizacdo de auditorias nos proprios Sistemas
Administrativos de Controle Interno implantados, baseando-se nas rotinas descritas
nas Instrucées Normativas de cada Unidade Executora, bem como naqueles sistemas
em que foram observados indices de riscos, materialidade e vulnerabilidade.

Desta feita, as atividades que foram elencadas no Plano Anual de Auditoria
Interna possuem a finalidade de avaliar o cumprimento das Instrucbes Normativas
editadas que compdem o Sistema de Controle Interno da Céamara Municipal,
realizando, inclusive, verificacbes de conformidade junto aos servidores que as
utilizam, com vistas ao aprimoramento das normas e processos, garantindo maior
eficacia da Gestao, de tal forma que os recursos publicos possam ser utilizados para
garantir servigos de qualidade para a populagao.

Na tabela a seguir, apresentamos quais pontos de controle foram objeto de

auditoria:
. Processos Universo
Cadigo S PN e Administrativos Base legal Procedimento do Ponto Amc_>stra
controle . Selecionada
analisados de Controle
Lei Federal n° Analisar o grau de
12.527/2011 o grau
Lei Estadual n° atendimento a 217
Portal da o transparéncia ativa do o
) Transparéncia. Processo n 9.871/2012 portal institucional da Pontos de 100%
1501/2021 Decreto - " Controle
° Camara Municipal de
Estadual n Guarapari
3.152-R/2012 P




Processo TC
05699/2017-1

Verificar se houve o

CF/88, art. 40; agamento
LRF, art. 69; femgpestivo das
- Processo n° Lei 9.717/1998 A
Retencdes de 2562/2021 art. 10 ’ contribuigdes
122 | comonss | Processow | Leatanser | PEedee | | s
- . T 2643/2021 Lei Municipal n° . meses
previdenciarias — Processo n° 2 542/05 encargos patronais da
parte patronal 2563/2021 Instrucao ggt";ﬁdﬁbtagefgfn’lﬁi
Normativa SCI e su Igmentares
n° 003/2020. P :
Processo n° CF/88, art. 40; Verificar se houve a
2562/2021 LRF, art. 69, retengéo das
Retengéo e Lei 9717/1998 contribuigdes
repasse das Processo n° art. 19 previdenciarias  dos 13
1.24 contribuigbes 2643/2021 Lei 8.212/1991; servidores e o seu meses 25%
previdenciarias - Lei Municipal n° | respectivo repasse
parte servidor. 2.542/05 tempestivo ao regime
Processo n° Instrucdo de previdéncia.
2563/2021 Normativa SCI
n° 003/2020.
Guia de LRF, art. 69. -
recolhimentode | 20022021 | | 6i9717/1998 ggnt;ﬁfuoiggg"se”to das '3
2.55 contribuigdes ao art. 1°. . o 25%
2643/2021 = previdenciarias meses
RPPS. Instrugéo .
Normativa SCI deyldas ao RPPS, nas
unidades gestoras.
n° 003/2020.
Avaliar se as
contratagdes por
dispensa ou
Processo n° ; i_ne_zxigi~bilidade . de
Dispensa e 3481/2021 e Lei 8.666/93, licitagdo  realizadas 27 05
266 inexigibilidade de Processo n° arts. 24,25€26 | pela Cémara | Processos Processos
licitagdes 3581/2021 Municipal
observaram as
disposigbes contidas
nos artigos 24 a 26 da
Lei de Licitagbes
Avaliar se foi
observado o principio
da segregagao de
funcoes nas
152 Segregagéo de Processo n° CRFB/88, art. atividades de _ _
e Fungbes 2818/2021 37. autorizacao,
aprovagao, execugao,
controle e
contabilizagéo das
operagoes.
Verificar se houve
abertura de Crédito
Adicional Especial
elou Suplementar
pela Camara
Municipal de
Guarapari, no
o CRFB/88, art. | exercicio de 2021,
2913 Atée'jtu.r ade Processo n 167, inciso V, | respeitando-se a O 4 o
2. réditos 3948/2021 : " R Créditos 100%
Adicionais c/c art. 43 da Lei prévia autorlzaga_o por Adicionais
n°® 4.320/64 meio de lei, a

indicagao dos
recursos
correspondentes e a
sua formalizagéo
através de ato
normativo (Decreto —
Poder Executivo).




Deste modo, as auditorias foram realizadas visando mitigar os riscos

levantados em cada fase dos procedimentos disciplinados, verificando se estdo sendo

cumpridos sistematicamente os controles existentes, com emissdo, ao final, de

relatorio objetivando orientar a Gestao.

Na tabela a seguir, apresentamos as especificacbes das auditorias realizadas

em 2021:
Processo de Objeto Orgao Finalidade Processos
Auditoria n° Auditado Auditado Administrativo
Monitoramento e
Portal da avaliagao do Portal da
01/2021 Transparéncia Ouvidoria Transparéncia 1501/2021
P da Camara Municipal de
Guarapari.
Retengbes de Verificar a retencio de impost
impostos e Recursos eriticar a reten¢ao de Impostos,
02/2021 tribuics Humanos e contribuigbes sociais e 2562/2021, 2563/2021
contribuicoes - previdenciarias e 2643/2021
previdenciarias Contabilidade
Avaliar se as contratagdes por
) Divisao de dispensa ou inexigibilidade de
03/2021 ) D|s_p_er_1_sa € Compras, licitacao realizadas pela Camara 1199/2021, 1389/2021
inexigibilidade Contratos e Municipal observaram as € 2629/2021
de licitagGes Convénios disposigdes contidas nos artigos
24 a 26 da Lei de Licitagbes.
Avaliar se foi observado o
; Recursos principio da segregacao de
04/2021 Segregagdode | ionos e funcGes nas atividades de 2818/2021
Funcdes - autorizagéo, aprovacao,
Contabilidade -
execugao, controle e
contabilizagdo das operagdes.
Verificar se houve abertura de
Crédito Adicional Especial e/ou
Suplementar pela Camara
Municipal de Guarapari, no
A%e'jtgrta de exercicio de 2021, respeitando-se
05/2021 A dﬁio'n‘;?s Contabilidade a prévia autorizagdo por meio de 3948/2021

lei, a indicagéo dos recursos
correspondentes e a sua
formalizagéo através de ato
normativo (Decreto — Poder
Executivo).

2. Auditorias

Considerando o universo a que se referem os pontos apontados neste relatério

e tendo como base os pontos de controle avaliados, elencados no item 01 desta

manifestacao, esta UCCI, com base na amostra selecionada, identificou achados de

auditoria, resultando, portanto, nas proposi¢des, alertas e ou medidas de saneamento.




Codigo Achados Proposigoes/Alertas Situagao
A categoria/tipo de informagdo em | A Unidade de Controle Interno prestou apoio aos
que se identificou a pior situagéo, ou | representantes nomeados como alimentadores do Portal da
seja, em que estavam ausentes e/ou | Transparéncia deste Poder Legislativo. Existem informagbes
sem atualizagdo a maior quantidade | no Portal que sdo encaminhadas de forma imediata e
de itens, foi aquela relativa aos | automatica, desde que atualizadas diariamente pelos
dados de pessoal, cujo grau de | setores, mas ha outras que séo incluidas manualmente por
atendimento a transparéncia | esses representantes. Para incentivar e orientar esses
------- constatado era de apenas 22% | servidores responsaveis, realizamos uma reunido no intuito
(vinte e dois por cento) em janeiro | de solicitar comprometimento e atengéo na veracidade das | Resolvido
de 2021. Isso ocorreu | informagdes, bem como na sua disponibilidade em tempo
principalmente pela auséncia de | real, sem atrasos. Durante todo o primeiro Trimestre foi
disponibilizagdo dos contracheques | realizado um acompanhamento permanente, que possibilita
dos servidores deste Poder para | intervengdo imediata, com recomendagbes e sugestdes
consulta publica desde outubro de | para melhoria da qualidade da informacéo prestada.
2020.
Foram realizados os registros
contabeis orgamentarios e
patrimoniais, das despesas com
1.2.2 obrigacdes previdenciarias, Sem proposigoes Regular
decorrentes dos encargos patronais
da entidade referente as aliquotas
normais e suplementares.
As contribuigbes previdenciarias dos
servidores foram retidas e
1.24 repassadas tempestivamente ao Sem proposicoes Regular
regime de previdéncia.
1) Reformulagéo da IN SCL n°® 003/2020, que dispde sobre
procedimentos padrao e documentos obrigatérios que
deverao estar contidos nos processos que objetivem a
contratagéo direta por dispensa de licitagdo, a fim de evitar
que as pessoas incumbidas das solicitagdes para aquisi¢cdes
de materiais e servigos sejam as mesmas responsaveis pela
. aprovacao e contratacao das despesas.
Foram observado o cumprimento
do principio da segregacdo de | ) nstiticso de mecanismo de controle interno capaz de E
152 |funcdes —nas  atividades  de | hrovenir ou restringir a possibilidade de ocorréncia de m
autorizago, aprovagdo, execugdo, | confiity de interesses, omisses e condutas licitas, em | 2ndamento
controle e contabilizagdo  das | regpeito a0 principio da segregagdo de  fungdo,
operagoes. formalizando-se uma instrugdo normativa para definigdo
clara das atribuicbes e responsabilidades de cada
setor/servidor envolvido nos processos de pagamento, com
o objetivo de separar, por servidores distintos, as fungdes de
autorizagao, execucao, fiscalizagéo, controle e
contabilizacao.
Foi verificado que a abertura de
Crédito Adicional Especial e/ou
Suplementar pela Camara Municipal
de Guarapari, no exercicio de 2021,
teve a prévia autorizagao por meio .
2213 | e lei, a indicagdo dos recursos Sem proposigdes Regular
correspondentes e a sua
formalizagdo através de ato
normativo  (Decreto —  Poder
Executivo).
Foi apurado a conformidade na
255 emissao de guia de recolhimento s
e das contribuigbes previdenciarias Sem proposicoes
devidas ao RPPS. Regular
Verificou-se que as contratagcdes | 1) Reformulagdo da IN SCL n°® 003/2020, que dispde sobre
por dispensa ou inexigibilidade de | procedimentos padrdo e documentos obrigatérios que
licitagdo realizadas pela Camara | deverdo estar contidos nos processos que objetivem a Em
26.6 Municipal observaram as | contratagdo direta por dispensa de licitagdo, com | andamento

disposigbes contidas nos artigos 24
a 26 da Lei de Licitagoes.

fundamento no art. 24, incisos | e Il, da Lei 8.666/93,
visando incluir o procedimento por inexigibilidade de




licitagédo, tendo em vista a inexisténcia de norma interna que
regulamente esta modalidade de contratacéo.

2) Alteragdo da IN SCL n° 003/2020, que dispde sobre
procedimentos padrdo e documentos obrigatérios que
deverao estar contidos nos processos que objetivem a
contratagdo direta por dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 24, incisos | e Il, da Lei 8.666/93, a fim
de padronizar a Unidade Requisitante como o servidor/setor
que necessitar da mercadoria ou servigo em falta, evitando-
se que a Chefe do Setor de Compras seja sempre a
solicitante;

3) Corregdo dos erros no Portal da Transparéncia em
relagdo aos valores das contratagbes nos Processos n°
1.205/2021 e n° 1.207/2021, orientando sobre a
necessidade de maior cuidado na alimentagdo dos dados,
tendo em vista a importdncia da exatiddo dos dados
disponibilizados para acesso publico;

Ressaltamos que a Controladoria Interna, apds a realizagdo das auditorias,
realizara o competente monitoramento das recomendagdes exaradas, consequéncia
l6gica apds a fase das recomendacgdes expedidas pela UCCI, consoante determina o

Manual de Auditoria Interna da Camara Municipal de Guarapari.

3. Outros procedimentos realizados

Durante o periodo, a UCCI, em conjunto com os setores/divisdes
administrativas envolvidas, atualizou e aprovou novas versdes das Instrugdes
Normativas que compdem o Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de

Guarapari-ES. Sendo elas:

Instrug6es Normativas elaboradas em 2021

Dispde sobre os procedimentos para avaliagdo da progressao por
curso de atualizagdo e/ou aperfeicoamento dos servidores
ocupantes de cargo efetivo da Camara Municipal de Guarapari,
de acordo com os artigos 15 a 21 da Lei Municipal n° 2.559/2005.

IN SRH n° 001/2021

(Processo CMG n° 3243/2021)

Dispbe sobre padronizagdo das normas e procedimentos em
caso de extravio e dano de bens e das providéncias no ambito do

IN SCP n®001/2021 (vers&o 02) Poder Legislativo Municipal de Guarapari.

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados quanto ao
planejamento, organizagdo, manutengdo e execugdo do Sistema
IN SSG n° 001/2021 de Servigos Gerais, incluido o atendimento ao publico, no &mbito
da Camara Municipal de Guarapari/ES.

Dispde sobre rotinas e procedimentos a serem observados para
IN SJUR n° 001/2021 realizagdo de  sindicAncias, processos  administrativos
(Processo CMG n° 3237/2021) disciplinares e judiciais, no ambito da Procuradoria Geral da




Camara Municipal de Guarapari/ES.

4.Tomadas de Contas Especiais (TCE) e Procedimentos Administrativos

instaurados na UG

Nao foi instaurada Tomada de Contas Especial no Exercicio de 2021, pois a

Unidade Central de Controle Interno nao identificou dolo e/ou prejuizo ao erario.

5. Consideragoes finais

Por derradeiro, recomendou-se que sua Ex.2, O PRESIDENTE DA CAMARA
DE GUARAPARI/ES, QUE DISPONIBILIZE NA INTEGRA O PRESENTE
RELATORIO NO PORTAL DA CONTROLADORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, em atendimento ao disposto no art. 1°, paragrafo unico, |, c/c art. 7°,VII,

“b”, clc art. 8°, §2° da Lei Federal n° 12.527/11, observando-se ainda o art. 31, §§ 1° e
2° c/c, art. 34, do mesmo diploma legal.

Guarapari, 18 de margo de 2022.

PAULO M. R. DE AGUIAR
Auditor Publico Interno
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