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CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI
Estado do Espirito Santo

PORTARIA N° 6.306/2019

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI, no uso de suas
atribuicées e prerrogativas legais; e,

CONSIDERANDO a necessidade de se regulamentar a Lei Municipal n® 4.358, de 16 de
outubro de 2019, que institui o Diario Oficial Eletronico do Legislativo Municipal — DOLM
como instrumento oficial de publicagdo e divulgagdo dos atos oficiais processuais e
administrativos do Poder Legislativo do Municipio de Guarapari,

Art. 1° A regulamentagdo da Lei Municipal n® 4,358, de 16 de outubro de 2019
obedecera ao disposto nesta Portaria.

SECAO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 2° O Diario Oficial Eletrénico do Legislativo Municipal — DOLM é o meio oficial pelo
qual serao publicados e divulgados os atos oficiais processuais e administrativos do
poder Legislativo do Municipio de Guarapari.

Art. 3° O Diario Oficial Eletrénico do Legislativo Municipal — DOLM teréd publicagdo
diaria, de segunda-feira a sexta-feira, a partir das 12h00 (doze) horas, exceto nos
feriados nacionais, estaduais e do Municipio de Guarapari, bem como nos dias em que
nao houver expediente ou atos processuais e administrativos para serem publicados.

Art. 4° As publicagées dos atos da Camara Municipal de Guarapari serdo realizadas
concomitantemente até o dia 31/12/2019 no Diario Oficial dos Municipios do Espirito
Santo (AMUNES) ou no Diério Oficial do Estado do Espirito Santo (DIOES) e no Diario
Oficial Eletrénico do Legislativo Municipal (DOLM).

§ 1° - A partir do dia 01/01/2020, as publicagbes dos atos da Camara Municipal de
Guarapari deverao ser realizadas exclusivamente no Diario Oficial Eletrénico do
Legislativo Municipal (DOLM).

§ 2° - As publicagdes a que se refere o caput do artigo deverdo ser acompanhas de

uma nota explicativa, ao final de cada publicagdo, informando o prazo que s@r

exclusivo a publicacdo no DOLM.
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SECAO ||
DO DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO LEGISLATIVO MUNICIPAL — DOLM

Art. 5° O Diario Oficial Eletrénico do Legislativo Municipal — DOLM sera disponibilizado
eletronicamente através da rede mundial de computadores (Internet), disposto no
endereco eletrénico www.cmg.es.gov.br.

Art. 6° A disponibilizacdo eletrénica do DOLM devera ocorrer de forma gratuita por
qualquer interessado, independente de cadastramento.

Art. 7° O website do DOLM devera utilizar um sistema gerenciador de conteudo, o qual
devera apresentar as seguintes caracteristicas:

| — exibir, de forma simples e facil, os atos publicados;
Il — permitir a pesquisa de atos publicados por data e numero de edig¢ao;
lll - possibilitar a autenticidade, integridade, validade juridica e temporalidade dos atos
publicados por meio de assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por
autoridade credenciada de acordo com a regulamentagdo da Infraestrutura Chaves
Publicas Brasileiras — IPC Brasil), em arquivos padrao PDF.
Art, 8° O encargo de assinante/autenticador sera exercido pela Camara Municipal de
Guarapari por servidor designado por Portaria.
SECAO IlI
DAS PUBLICAGCOES

Art. 9° A data da publicagdo sera o dia em que o DOLM for disponibilizado na rede
mundial de computadores.

Art. 10 Serdo obrigatoriamente publicados na integra:

| — as Leis e demais atos resultantes de processo legislativo da Camara Municipal de
Guarapari;

Il — as Resolugdes e outros atos normativos baixados pela Mesa Diretora da Camara
Municipal de Guarapari;

Il = as Portarias e outros atos baixados pelo Presidente da Camara Municipal de
Guarapari;

IV — as Instrugdes Normativas e outros atos baixados pela Controladoria Geral da
Céamara Municipal de Guarapari;

Art. 11 Nao serdo obrigatoriamente publicados na integra:
| — atas e anais, exceto se exigidas em norma especifica;

Il — editais, avisos e comunicados; .,
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Il - contratos, convénios, aditivos e distratos;

IV — outros atos oficiais nao elencados no art. 9°.

Paragrafo Unico — Os atos oficiais elencados nos incisos poderédo ser publicados em
resumos restringindo-se o extrato aos elementos necessarios a sua identificagéo e aos
exigidos por Lei.

Art. 12 Serao obrigatoriamente publicados no DOLM os atos oficiais constantes do
Anexo | desta Portaria.

Art. 13 Poderao ser publicados no DOLM os atos de publicagao legal facultativa.

Paragrafo Unico — Atendidos os critérios do § 1° do art. 37 da Constituigdo Federal,
poderéo ser publicados todos os demais atos, programas, obras, servigos, campanhas
e informagbes dos érgdos da administragédo publica municipal e das entidades da
sociedade civil sem fins lucrativos que, por oportunidade e conveniéncia, requeiram a
publicacao.

Art. 14 Fica vedada a publicagao no DOLM de:

| — atos que caracterizam mera reproducdo de norma ja publicada por 6rgao oficial,
exceto as leis sancionadas pela municipalidade;

Il — desenhos e figuras de tipos diversos, tais como logotipos e logomarcas que
representem promogao pessoal ou politico partidaria;

lll - reproducgéo de discursos.

Paragrafo Unico - Poderdo ser reproduzidos os documentos, formularios e
requerimentos expedidos em carater normativo e de interesse geral.

Art. 15 As retificacbes e as republicagcbes dos atos publicados no DOLM deverao ser
publicadas na mesma forma e com referéncia expressa ao ato retificado ou republicado.

Paragrafo Unico — Ressalvada a publicagdo de retificagdo e as republicagdes, nao
serao admitidas alteragées dos atos publicados.

SECAO IV
DA RESPONSABILIDADE PELAS PUBLICAGOES

Art. 16 Sera de responsabilidade dos respectivos Departamentos e Divisdes da Camara
Municipal de Guarapari, o envio das matérias de sua competéncia para o responsavel
pela publicacao.

Art. 17 Sera designado 1 (um) servidor pelo Presidente da Camara, como operador do
sistema de inser¢ao das publicagées.

§ 1° - O servidor designado, mediante Portaria, recebera uma senha de acesso ao
sistema, ficando responsavel pela criagdo, editoragédo, diagramacgéo e envio dos atos a

serem publicados no DOLM. @
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§ 2° - Fica obrigado o servidor, sob pena de destituicdo e responsabilizagéo disciplinar
sem prejuizo de outras sangdes passiveis, a providenciar o envio a publicagéo, de todos
os atos que receber dentro da data limite estabelecida no art. 19 desta Portaria.

Art. 18 O servidor designadd realizara as publicagdes com base nos seguintes critérios:

| — fidelidade as informagbes e documentos originais, inclusive no que concerne a
ortografia oficial e as expressdes de pesos e medidas;

Il = ndo publicagdo de atos encaminhados em desconformidade com os padrées
definidos;

Il — retificagdo sumaria e indicativa, limitando-se a reprodugédo dos dispositivos ou
topicos estritamente necessarios a correcao dos erros ou omissdes, podendo editar as
edicbes em sessdes;

IV — zelo pela organizagao dos arquivos de edigdes disponibilizados para pesquisa;

V - exercicio de outras atividades pertinentes que Ihe forem delegadas ou
determinadas.

Paragrafo Unico — Na ocorréncia de duvida quanto a licitude ou autenticidade, a
publicagdo do ato ou documento dependera da confirmagéo da autoridade signataria ou
remetente.

SECAO V
DOS PRAZOS E DO PROCESSAMENTO DAS PUBLICAGCOES

Art. 19 Todos os atos requeridos a publicagdo deverdo ser encaminhados ao servidor
responsavel até as 17h00 do dia anterior ao dia da publicagao.

Paragrafo Unico — Os atos que ndo obedecerem aos prazos do caput deste artigo
serdo enviados a publicagéo no dia util imediatamente posterior aquele solicitado.

Art. 20 O Presidente da Camara, devera indicar expressamente, ao responsavel pela
publicagdo do DOLM, os nomes das pessoas autorizadas a repassar as informagbes a
serem publicadas no Diario Oficial.

Art. 21 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 22 Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 01 de Novembro de 2019.

ENIS SOARES—%R\MLHO

Presidente da Camara Municipal de Guarapari



PUBLICADO NO DOM
1 /nw/a019

D, <
CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI
Estado do Espirito Santo

ANEXO |
Portaria n° 6.306/2019

ATOS A SEREM PUBLICADOS NO DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO
LEGISLATIVO MUNICIPAL - DOLM

Avisos de Licitagcdes, decisdes, editais, comunicados, notificacbes, penalizagdes,
contratos, convénios, aditivos, apostilamentos e distratos;

Termo de Dispensa de Licitacéo;

Termo de Inexigibilidade de Licitagao;

Autorizacao de Concesséo a Atas de Registro de Precos;

Precos registrados;

Cotagéao Prévia;

Deciséo de impugnacao de editais;

Decisao de recursos;

Revogagao, Anulagéo, Adjudicagao, Homologagao e Convocacgao de Licitagao;
Edital de Concurso Publico;

Homologagao de inscrigbes em Concurso Publico;

Resultado e classificagdo em Concurso Publico;

Convocagéao para nomeacao e posse de aprovados em Concurso Publico;

Admissdo, Exoneragdo, Enquadramento, Lotagdo, Promogédo, Recondugéo,
Reintegragao, Reversao, Readaptacao, Transferéncia e Cessao de servidores;

Leis;

Resolugdes;

Decretos;

Portarias;

Instrucées Normativas;
Relatério de Gestao Fiscal:
Termos de Compromisso;
Retificagao de Atos;
Outros atos correlatos

—



