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PODER LEGISLATIVO

PORTARIA N° 6.638/2020

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SCL N°
002/2020, QUE DISPOE SOBRE
PADRONIZACAO DE PADRONIZACAO DE
PROCEDIMENTOS NA ELABORACAO DOS
CONTRATOS CELEBRADOS PELA CAMARA
MUNICIPAL DE GUARAPARI,
ESPECIALMENTE NO QUE SE REFERE AOS
CONTRATOS DE LOCACAO DE BENS IMOVEIS
E PARA AS DEMAIS CONTRATAGCOES COM
FUNDAMENTO NO ART. 24 (DISPENSA) E
ART. 25 (INEXIGIBILIDADE), DA LEI
FEDERAL N° 8.666/93 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de
Guarapari, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas competéncias e, para dar cumprimento as
exigéncias contidas no artigo 31 da Constituicdo
Federal, Art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal,
Resolugdao TC no° 227/2011 e TC 257/2013 do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
além da Lei Complementar n° 046, de 26 de
agosto de 2013, regulamentada pela Resolugao n°
009, de 29 de agosto de 2013 e Lei Municipal n°
3.603, de 26 de agosto de 2013, RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugcdao Normativa
SCL n° 002/2020, referente ao Sistema de
Compras, Licitagdes e Contratos (SCL), de
responsabilidade da Divisao de Contratos e
Convénios, que dispde sobre padronizacdo de
procedimentos na elaboracdao dos contratos
celebrados pela Camara Municipal de Guarapari,
especialmente no que se refere aos Contratos de
Locacdo de bens imdveis e para as demais
contratagdes com fundamento no Art. 24
(dispensa) e Art. 25 (inexigibilidade), da Lei
Federal n© 8.666/93, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Guarapari.

Art. 22 Caberd a Unidade Setorial Responsavel
(Divisdo de Contratos e Convénios) a ampla
divulgacdo de todas as Instrugdes Normativas ora
aprovadas.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em
contrario.

Art. 4° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Guarapari/ES, 06 de outubro de 2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

SISTEMA DE _COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS (SCL)

INSTRUCAO NORMATIVA SCL n° 002/2020

DISPOE SOBRE PADRONIZACAO DE
PROCEDIMENTOS NA ELABORACAO DOS
CONTRATOS CELEBRADOS PELA CAMARA
MUNICIPAL DE GUARAPARI,
ESPECIALMENTE NO QUE SE REFERE AOS
CONTRATOS DE LOCACAO DE BENS IMOVEIS
E PARA AS DEMAIS CONTRATACOES COM
FUNDAMENTO NO ART. 24 (DISPENSA) E
ART. 25 (INEXIGIBILIDADE), DA LEI
FEDERAL N° 8.666/93 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Versao: 01.
Data: 06/10/2020.
Ato de Aprovacao: Portaria n°® 6.638/2020.

Unidade Setorial Responsavel: Chefe de
Divisdo de Contratos e Convénios.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa dispde
sobre padronizacdo de procedimentos na
elaboracdo dos contratos celebrados pela Camara
Municipal de Guarapari, especialmente no que se
refere aos Contratos de Locacdo de bens imdveis
e para as demais contratagdes com fundamento
no Art. 24 (dispensa) e Art. 25 (inexigibilidade),
da Lei Federal n® 8.666/93, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Guarapari.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugao Normativa abrange todos
os 6rgdos e unidades da estrutura administrativa
do Poder Legislativo do Municipio  de
Guarapari/ES, os quais deverdo adotar os
procedimentos padrdes ora estabelecidos no que
se refere ao Sistema de Compras, Licitagdes e
Contratos (SCL).

CAPITULO III
DO FUNDAMENTO LEGAL

Art. 3° A presente Instrucdo Normativa integra o
conjunto de agdes baseadas nas seguintes
legislacOes:

I - Constituicao Federal;
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II - Lei Organica do Municipio de Guarapari/ES;

III - Lei Complementar n® 46/2013 (criou o
Sistema de Controle Interno no Municipio de
Guarapari);

IV - Lei Municipal n° 3.603/2013 (criou a
Controladoria Geral da Camara Municipal de
Guarapari);

V - Resolugdo n° 009/2013 (regulamentou o
Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo
Municipal);

VI - Instrucdo Normativa CGCM n° 001/2013, que
disciplinou os padrdes, responsabilidades e
procedimentos para elaboracao, emissao,
implementagao e acompanhamento das
Instrugdes Normativas no ambito do Poder
Legislativo;

VII - Lei Federal n° 8.666/93 (Lei de Licitagles e
Contratos);

VIII - Legislagao do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo (TCEES);

IX - Resolucao TCEES n° 227/2011, alterada pela
Resolugao TCEES n© 257/2013, que dispde sobre
a criacao, implantagcdo, manutengao e fiscalizacao
do Sistema de Controle Interno no ambito dos
Municipios do Estado do Espirito Santo;

X - Lei Federal n© 8.429/1992 (Lei de
Improbidade Administrativa);

XI - Lei Federal n°® 10.520/2002, que institui, no
ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, a modalidade de licitagOes
denominada pregdo, para aquisicdo de bens e
servigos comuns;

XII - Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), que estabelece normas
de financgas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias;

XIII - Lei Complementar n® 123/2006, que institui
o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte;

XIV - Lei Federal n® 8.429/1992, que dispde sobre
as sangbes aos agentes publicos em detrimentos
de atos de improbidade;

XV - Lei Federal n° 12.846/2013, que dispde
sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administragao publica;

XVI - Demais legislagdes pertinentes a matéria.

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS

Art. 4° Para os fins desta Instrucao Normativa
considera-se:

I - Sistema: conjunto de acdes que coordenadas,
concorrem para um determinado fim;

II - Ponto de Controle: aspectos relevantes em
um Sistema Administrativo, integrantes das
rotinas de trabalho sobre os quais, em fungdo de
sua importancia, grau de risco ou efeitos
posteriores, prescindam de procedimento de
controle;

I1I - Procedimentos de Controle:
procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho
com com o objetivo de assegurar a conformidade
das informagdes inerentes a cada ponto de
controle, visando minorar o cometimento de
irregularidades ou ilegalidades e/ou preservar o
patriménio publico;

V - Unidade Responsavel pela elaboracao da
presente Instrucdao Normativa: Chefe de
Divisdo de Contratos e Convénios.

VI - Unidades Executoras: todos os setores da
Camara Municipal de Guarapari;

VII - Servigo: é toda atividade destinada a obter
determinada utilidade de interessa da
Administragdo, tais como: demolicdo, conserto,
instalagdo, montagem, operagdo, conservagao,
reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte,
locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos
técnicos profissionais (Lei n® 8.666/93, art. 6°,
Inciso II);

VIII - Sangdes administrativas: cominagoes
legais aplicadas ao contratado, pelo atraso
injustificado ou inexecucdao total ou parcial do
objeto contratado.

IX - Contratado: pessoa fisica ou juridica com o
qual a Administracdo Publica pactua a consecucdo
de objetivos de interesse publico, nas condicbes
estabelecidas pela prépria Administragdo, segundo
o regime juridico de direito publico;

X - Contratante: 6rgdo ou entidade da
administracdo publica direta ou indireta que
pactua a execucdo de programa, projeto,
atividade ou evento, mediante a celebragdo de
contrato;

XI - Contrato: todo e qualquer ajuste entre
o6rgdos ou entidades da Administracdo Publica e
particulares, em que haja um acordo de vontades
para a formacdo de vinculo e a estipulacdo de
obrigagbes reciprocas, seja qual for a
denominagdo utilizada, conforme prevé o
paragrafo Unico, do Art. 29, Lei n°® 8.666/93;
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XII - Fiscalizagdo de Contratos: ¢é o
acompanhamento exercido de modo sistematico
pelo Contratante e seus prepostos, objetivando a
verificagdo do cumprimento das disposicoes
contratuais, técnicas e administrativas, em todos
0s seus aspectos, em que o Fiscal deve exercer
um acompanhamento zeloso e didrio sobre as
etapas/fases da execucdo contratual, tendo por
finalidade verificar se a Contratada vem
respeitando a legislacdo vigente e cumprindo
fielmente suas obrigagdes contratuais com
qualidade;

XIII - Fiscal do Contrato: é o representante da
Administracdo do Legislativo, formalmente
indicado pelo Presidente Competente, que devera
acompanhar a execugao do contrato e o
cumprimento de seus prazos e regras, agir de
forma proativa e preventiva, ter conhecimento
técnico do objeto da contratagcdo constante no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, realizar
encaminhamento das agdes relativas a aplicacdo
de penalidades, além de buscar os resultados
esperados quando da contratacdo;

XIV - Gestdao de Contratos: ¢ um conjunto de
procedimentos administrativos que envolvem a
supervisao, o acompanhamento, a fiscalizacao e a
intervencdo na execugao contratual, de tal forma
que garanta a fiel observancia das clausulas
contratuais e a perfeita realizagdo do objeto, que
tem como fundamento o atendimento de uma
necessidade publica;

XV - Inexecucao ou Inadimpléncia do
Contrato: é o descumprimento total ou parcial de
suas clausulas e condicGes ajustadas, devido a
acao ou omissdao de qualquer das partes
contratantes;

XVI - Objeto do Contrato: descricdo resumida
indicadora da finalidade do contrato;

XVI - Rescisdo: E o encerramento ou a cessacao
da eficacia do contrato antes do encerramento de
seu prazo de vigéncia;

XVII - Vigéncia do Contrato: Periodo
compreendido entra a data estabelecida para o
inicio da execucdo contratual, que pode coincidir
com a data da assinatura, e o cumprimento total
da obrigagdo contratada.

CAPiTULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 Compete a Unidade Responsavel pela
elaboragdo da presente Instrugao Normativa:

I - Promover a divulgagao e implementagdo desta
Instrugdo Normativa mantendo-a atualizada,
orientando as demais Unidades Executoras e
supervisionar sua aplicagao;

II - Promover discussGes técnicas com as demais
Unidades Executoras e com a Unidade de
Coordenacdo de Controle Interno a fim de definir
as rotinas de trabalho e o0s respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto
de alteracdo, atualizacdo ou expansao;

III - Manter a Instrucdo normativa a disposicao de
todos os funcionarios da Céamara Municipal de
Guarapari, zelando pelo seu fiel cumprimento;

IV - Cumprir fielmente as determinacbes desta
Instrucdo Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de padronizacdao dos contratos
administrativos.

Art. 6° Compete as Unidades Executoras:

I - Atender as solicitacdes da unidade responsavel
pela Instrugdo Normativa, quanto ao fornecimento
de informacdes e a participacdo no processo de
atualizacdo;

IT - Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo
Normativa sobre alteragbes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a
sua otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;

III - Manter a Instrucdao Normativa a disposigao de
todos os funcionarios da unidade, velando pelo fiel
cumprimento da mesma;

IV - Cumprir as determinagdes da Instrugdo
Normativa, em especial quanto aos procedimentos
de controle e quanto a padronizagdo dos
procedimentos na geragao de documentos, dados
e informacoes.

Art. 7° Compete a Unidade de Coordenagao do
Controle Interno:

I - Prestar apoio técnico na fase de elaboracdo
das Instrucbes Normativas e em suas
atualizacbes, em especial no que tange a
identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

II - Através de atividade de auditoria interna,
avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteragbes nas Instrucdes Normativas para
aprimoramento dos controles ou mesmo a
formatacao de novas Instrugdes Normativas;

ITIT - Organizar e manter atualizado o manual de
procedimentos, em meio documental e/ou em
base de dados, de forma que contenha sempre a
versao vigente de cada Instrugdo Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
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Titulo I
Das Disposicoes Preliminares

Art. 8¢ A elaboracao dos contratos
administrativos celebrados pela Camara Municipal
de Guarapari observara o disposto nesta Instrucdo
Normativa e demais legislacdes pertinentes.

Art. 9° Os contratos administrativos celebrados
pela Camara Municipal de Guarapari regulam-se
pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito
publico, sendo-lhes aplicado supletivamente os
principios da teoria geral dos contratos e as
disposicoes de direito privado, bem como as
diretrizes estabelecida pela Lei Federal n©°
8.666/93.

8§ 19 Os contratos devem estabelecer com clareza
e precisdo as condicdes para sua execucdo,
expressas em clausulas que definam os direitos,
obrigagbes e responsabilidades das partes, em
conformidade com os termos da licitagdo, quando
houver, e da proposta a que se vinculam.

8§ 20 Os contratos decorrentes de dispensa ou de
inexigibilidade de licitagdo devem atender aos
termos do ato que os autorizou, do Termo de
Referéncia e da respectiva proposta.

Art. 10 Os contratos e seus aditamentos serao
lavrados pela Divisdo de Contratos e Convénios,
as quais manterdo arquivo cronoldgico dos seus
autégrafos e registro sistematico do seu extrato,
salvo os relativos a direitos reais sobre imoéveis,
que se formalizam por instrumento lavrado em
cartério de notas, de tudo juntando-se cépia no
processo que Ihe deu origem.

Paragrafo Gnico. E nulo e de nenhum efeito o
contrato verbal com a Administragdo Publica,
salvo o de pequenas compras de pronto
pagamento, assim entendidas aquelas de valor
nao superior a 5% (cinco por cento) do limite
estabelecido no art. 23, inciso II, alinea "a" desta
Lei, feitas em regime de adiantamento.

Art. 11 Todo contrato deve mencionar os nomes
das partes e os de seus representantes, a
finalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, o
numero do processo da licitacdo, da dispensa ou
da inexigibilidade, a sujeicdo dos contratantes as
normas desta Lei e as clausulas contratuais.

Paragrafo Gnico. A publicagdo resumida do
instrumento de contrato ou de seus aditamentos
na imprensa oficial, que é condigdo indispensavel
para sua eficacia, sera providenciada pela Divisdo
de Contratos e Convénios até o quinto dia util do
més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer
no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que
seja o seu valor, ainda que sem 6nus, ressalvado
o disposto no art. 26, da Lei Federal n® 8.666/93.

Art. 12 Para fins de padronizacdo dos
instrumentos necessarios para a elaboragdo dos
contratos administrativos especificados nesta
Instrucdo Normativa, serdo adotados os seguintes
modelos, todos constantes em Anexo:

I - Modelo de Minuta de Contrato de
Inexigibilidade de Licitagdo (Art. 25, inciso III da
Lei 8.666); (Anexo I)

IT - Modelo de Minuta de Contrato de Dispensa
(Art. 24, inciso X, da Lei 8.666); (Anexo II)

Paragrafo nico. Os modelos padronizados
instituidos por meio desta Instrucdo Normativa
poderdo, justificadamente, sofrer as adaptacdes
necessarias para adequacdo as especificidades do
bem ou servigo a ser contratado.

Titulo II
Dos Contratos

Art. 13 O instrumento de contrato é obrigatodrio
nos casos de concorréncia e de tomada de precos,
bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos
precos estejam compreendidos nos limites destas
duas modalidades de licitagao, e facultativo nos
demais em que a Administracdo puder substitui-lo
por outros instrumentos habeis, tais como carta-
contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execugao de
servigo.

8§ 1° A minuta do futuro contrato integrara
sempre o edital ou ato convocatorio da licitagdo.

8§ 29 Aplica-se, no que couber, o disposto no Art.
55, da Lei Federal n° 8.666/93 a despeito da
"carta contrato", "nota de empenho de despesa",
"autorizagdo de compra", "ordem de execugao de
servico" ou outros instrumentos habeis.

8§ 3° As minutas de contrato mencionadas nos
incisos I e II, do Art. 12, desta norma, estardo
dispensadas de andlise e aprovagdo prévia da
Procuradoria Geral da Camara, posto que as
minutas-padrdo previstas nesta norma ja foram
deliberadas e aprovadas pelo 6rgao juridico da
Casa quando da edicdo desta Instrugdo
Normativa, conforme estabelecido no paragrafo
Unico, do Art. 38, da Lei Federal n° 8.666/93.

Art. 14 E vedada a celebragdo de contratos:

I - Com data retroativa, por caracterizar o ajuste
verbal vedado pelo art. 60, paragrafo Unico, da
Lei n° 8.666/1993;

II - Que contenham clausulas com previsdo de
pagamento antecipado, exceto para a
contratagdes especificas previstas no Art. 25, da
Lei Federal n°® 8.666/93;
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III - Com objeto amplo e genérico e/ou diversos e
distintos e/ou indeterminados.

Art. 15 A celebragdo do contrato é regra geral e
podera ser dispensada nas compras com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos, das quais
nao resultem obrigacdes futuras (inclusive
assisténcia técnica ou garantia),
independentemente do valor pactuado, bem como
nos casos em que a Administracdo puder
substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais
como, empenhos, autorizagdo de compra ou
ordem de execugdo de servico, na forma
estabelecida pelo § 49, do Art. 62, da Lei Federal
n° 8.666/93.

Art. 16 Todos o0s contratos administrativos
conterdo as clausulas necessarias previstas no
Art. 55 da Lei Federal n°© 8.666/93.

Art. 17 O regime juridico dos contratos
administrativos confere a Administracdo Publica a
prerrogativa de:

I - Modifica-los, unilateralmente, para melhor
adequacdo as finalidades de interesse publico,
respeitados os direitos do Contratado;

II - Rescindi-los, unilateralmente, nos casos
especificados no inciso I, do Art. 79, da Lei
Federal n°® 8.666/93;

III - Fiscalizar-lhes a execucgdo;

IV - Aplicar sangbes motivadas pela inexecugdo
total ou parcial do ajuste;

V - Nos casos de servigos essenciais, ocupar
provisoriamente bens mdéveis, imdveis, pessoal e
servigos vinculados ao objeto do contrato, na
hipétese da necessidade de acautelar apuracdo
administrativa de faltas contratuais pelo
contratado, bem como na hipétese de rescisdo do
contrato administrativo.

8§ 19 As clausulas econdomico-financeiras e
monetarias dos contratos administrativos né&o
poderdo ser alteradas sem prévia concordancia do
contratado.

8§ 2° Na hipétese do inciso I deste artigo, as
cldusulas econoémico-financeiras do contrato
deverdo ser revistas para que se mantenha o
equilibrio contratual.

Art. 18 A declaragao de nulidade do contrato
administrativo opera retroativamente impedindo
os efeitos juridicos que ele, ordinariamente,
deveria produzir, além de desconstituir os ja
produzidos.

Paragrafo Gnico. A nulidade nao exonera a
Administragao do dever de indenizar o Contratado
pelo que este houver executado até a data em

que ela for declarada e por outros prejuizos
regularmente comprovados, contanto que ndo lhe
seja imputavel, promovendo-se a
responsabilidade de quem lhe deu causa.

Titulo III
Da Vigéncia dos Contratos

Art. 19 A duracdo dos contratos administrativos
deve ficar adstrita a vigéncia dos créditos
orcamentarios respectivos, ou seja, restrita ao
exercicio financeiro, que coincide com o ano civil.

Paragrafo Unico. Em carater excepcional,
devidamente justificado e mediante autorizacao
do Presidente da Camara, a duragdo do contrato
poderda ser prorrogada, observadas as excecdes
contidas no art. 57, da Lei n° 8.666/93.

Titulo IV
Da Alteragao Contratual

Art. 20 Os contratos administrativos podem ser
alterados, por decisdo unilateral da Administracao
ou por acordo entre as partes, mediante a
celebracao de Termo Aditivo, conforme previsao
contida no art. 65 da Lei Federal n°® 8.666/93.

8 1° A Divisdo de Contratos e Convénios devera
fazer o controle cronolégico da numeragdo
sequencial dos contratos e dos respectivos
aditivos a fim de que se mantenha registro da
quantidade de alteragdes realizadas naquele
contrato em cada exercicio.

8§ 29 Devera ser indicada em destaque a seguinte
nomenclatura no Termo Aditivo: “Primeiro Termo
Aditivo ao Contrato n° XX/20XX", “Segundo
Termo Aditivo ao Contrato n° XX/20XX"” ou
“Primeiro Termo de Apostilamento”, e assim por
diante.

Art. 21 As alteragbes contratuais quantitativas e
qualitativas estao sujeitas aos limites
estabelecidos nos §§ 1° e 29, do Art. 65, da Lei
Federal n° 8.666/93, que ndo poderao ser
excedidos, salvo as supressdes resultantes de
acordo celebrado entre as partes.

Art. 22 A variagao do valor contratual para fazer
face ao reajuste de pregos previsto no proprio
contrato, as atualizagbes, compensacbes ou
penalizagdes financeiras decorrentes das
condicdes de pagamento nele previstas, o
empenho de dotacdes orcamentarias
suplementares até o limite do seu valor corrigido,
bem como retificagdes de erros formais nao
caracterizam alteragdo contratual, podendo ser
registrados por simples apostila, dispensando a
celebracao de aditamento, conforme disposto no §
89, do Art. 65, da Lei Federal n® 8.666/93.
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Paragrafo unico. O Termo de Apostilamento, por
nao se tratar de alteragdo do contrato, nao
demanda publicacao.

Art. 23 O ndo cumprimento do disposto nesta
Instrucdo Normativa ensejard aplicacdo de
responsabilidade civil e criminal, se for o caso, a
quem houver dado causa ao descumprimento,
sem prejuizo da aplicagdo das medidas
disciplinares previstas no Estatuto dos Servidores
do Municipio Guarapari e da acdo para o
ressarcimento de eventuais danos e prejuizos
causados aos cofres publicos municipais.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 24 Esta Instrucdo Normativa deverda ser
atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de
verificar a sua adequacdo aos requisitos do
Manual de Elaboracdo das Normas (Instrucdo
Normativa CGCM No 001/2013, Versao
atualizada), bem como de manter o processo de
melhoria continua.

Art. 25 A presente Instrugdo Normativa entra em
vigor a partir de sua aprovagdo por Portaria a ser
expedida e publicada pelo Presidente da Casa e
vincula a atuacdao de todos os servidores
integrantes da estrutura organizacional da
Camara Municipal de Guarapari.

Art. 26 Caberd a Unidade Setorial Responsavel
(Chefe de Divisao de Contratos e Convénios) a
ampla divulgacdo de todas as Instrugdes
Normativas ora aprovadas.

CAPITULO VIII
DA APROVACAO

Art. 27 E por estar de acordo, firmo a presente
instrugdo normativa em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, para todos os efeitos legais.

Guarapari/ES, 06 de outubro de 2020.

ESTHELA AVANCINI GOMES
Responsavel pelo Sistema de Compras, Licitagdes
e Contratos
Camara Municipal de Guarapari

IZABEL CONSUELO EUSTAQUIO LORENZONI
Responsavel pelo Sistema de Compras, LicitagGes
e Contratos
Cémara Municipal de Guarapari

RICARDO RIOS DO SACRAMENTO
Diretor Geral
Cémara Municipal de Guarapari

PAULA VIVIANY DE AGUIAR FAZOLO
Controladora Geral
Cémara Municipal de Guarapari

OTAVIO JUNIOR RODRIGUES POSTAY
Procurador Geral
Camara Municipal de Guarapari

ANEXOS

Anexo I - Minuta de Contrato de Inexigibilidade
de Licitagao (Art. 25, inciso III da Lei 8.666);

Anexo II - Minuta de Contrato de Dispensa (Art.
24, inciso X, da Lei 8.666);

Anexo III - Minuta de Contrato de Aquisicdes de
bens por Dispensa de Licitacdo (Art. 24, da Lei
8.666);

Anexo IV - Minuta de Contrato de Prestacao de
Servigos por Dispensa de Licitacao (Art. 24, da Lei
8.666).

ANEXO I

MINUTA DE CONTRATO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAQ
(ART. 25, LEI FEDERAL n® 8,666/93)

CONTRATO No XXX
PROCESS0O ADMINISTRATIVO N© XIO00K/KXKX

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI E A EMPRESA <
INSERIR O NOME>, PARA O FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI, ESTADO DO EsPiRITO SANTO, pessoa juridica de direito
publico interno, sediada & Av. Getilio Vargas, n? 222, Centro, Guarapari/ES — CEP: 29.200-180, inscrita
no CNPJ sab o n® 27.467.844/0001-01, neste ato pelo seu representante legal, <INSERIR NOME DO
ORGAOQ/ENTIDADE, ENDERECO E QUALIFICACAO DO RESPONSAVEL> , doravante
denominado_Contratante =, de outro lado, a empresa <INSERIR RAZAC SOCIAL, ENDERECO E
QUALIFICAGAC DO RESPONSAVEL>, doravante denominade Contratada. celebram o presents contrato
de acordo com a Inexigibilidade de Licitagdo, publicado no Didrio Oficial Legislative Municipal, com o
fulero no Artigo 25, da Lei Federal no 3.666/93, que se regerd mediante ddusulas e condigBes a sequir
aduzidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.
1.1 - O presente contrato tem por objeto a <INSERIR DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO>, neste
Municipio.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DO PAGAMENTO.

2.1 -0 valor do presente contrato & de R$ <XXXXX>.

2.2 - O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, apés conferéncia e aceite expresso dos
serviges pelo setor competente, e devidamente instruide o pedide em consonacia 2o que dispde a
Instrugdo Nermativa SFI 001/2013.

2.3 - A critério da Contratante, do pagamento devido a Contratada poderdo ser descontados eventuais
valores relativos 2 multas, indenizacdes ou outras de responsabilidade da Contratada.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO.
3.1 - O prazo da vigéncia do contrato € de <XXXX meses>, tendo inicio a partir de sua assinatura,

CLAUSULA QUARTA - DA D()chil) OR(AMENTARIA. N "
4.1 - A despesa corrers pela seguinte Dotagdo Orgamentria: <INSERIR DOTACAO COM INDICAGAOD DA
ORGAO/ENTIDADE E FONTE DE RECURSO >,

CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAQ

5.1 - A exscugio deste Contrato serd acompanhada pelo servidor expressamente designado pela
administrag3o para atuar coma fiscal do respective contrato, que originou esta contratagdo, nos termes
do art. 67 da Lei Federal n® B.666/93, o qual devera atestar a realizagio dos servicos contratados, para
cumprimento das normas estabelecidas nos artiges 62 e 63 da Lei n? 4.320/64.

CLAUSULA SEXTA - DAS E-ANI;IN)EE- ADMINISTRATIVAS.

6.1 - Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Cimara Municipal de Guarapari paders, garantida a
prévia defesa, aplicar ac contratado as seguintes sanges:

1- Adverténcia;

I - Multa moratéria efou compensatéria per perdas = danos, na forma prevists no instrumento
convocatério ou no contrato;

1II - Suspens3eo temporaria de participag3o em licitagde e impedimento de contratar com a Administragde,
por praze ndo superier a 02 (dois) anos;

IV - Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Piblica enquanto
perdurarem os motives determinantes da punicie ou até que seja promavida a reabilitagio perante a
prépria autoridade gue aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragde pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sang3o aplicada com base ne inciso
anterior;

W - Impedimento de licitar & contratar com o Poder Legislativa Municipal pelo praze de até 05 (cinco)

anes, sem prejuize das multas previstas em edital & ne contrate & das demais cominagées legais.
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6.2 - Os procedimentos sdministrativos pars aplicagio das sangdes administrativas cbedecerio ao
dispesto na Instrucio Normativa SCL n® 001/2020, aprovada pela Portaria n® 6.546/2020.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 - A fim de garantir o fiel cumprimento de objeto do presente contrato a CONTRATANTE compromete-
se &t

I - Proparcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos dentro
das normas estabelecidas neste contrato, ndo permitindo que terceiros intsrfirsm na execucSo dos
serviges ora pactuados;

11 - Notificar 3 CONTRATADA, imediatamente, irregularidades acorridas durante a prestacio dos servigos;
III - Fiscalizar, através de servidor para tal designade, o real = efetivo cumprimento do contrato, zelande
pela execugSo a contento dos servigos pactuados;

IV - Efetuar o pagamento ao prestador de servigos, de acordo com a forma e prazo estabelecidos.

de servigo;

VI - Rejeitar qualquer servigo prestado equivecadamente ou em desacorde com as especificagBes
minimas constantes no Processo que originou a Contratago.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1- 530 de exclusiva conta e responsabilidade da contratada, além das previstas em lei e nas normas
apliciveis, as obrigagdes que se seguem:

B.2- Obrigagies Gerais
I - Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento dos servicos nos termos da legislagio vigents &
atendendo plena e satisfatoriamente as exigéncias constantes no Processe que originou a Contratagio;

11 - Acatar as decisdes e observagdes feitas pela fiscalizacio da Contratante:

III - Fornecer os servigos no praze estabelecido ou guando necessdrio, informande em tempo habil
qualquer motive impeditivo ou que i i

8.3- Obrigagies Operacionais:

I - Quando for o caso, comunicar imediatamente 3 Contratants qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizac3o necessérias;

11 - Assumir inteira responsabilidade quanto 3 qualidade dos servigos.

8.4- ObrigacBes comerciais, tributdrias e outras: a inadimpléncia com referdncia aos encarges e
obrigagies estabelecidos ndo transfers a Contratante a r de pelo seu nem
podera onerar o fornecimento, razio pela qual a Contratada renuncia expressamente a qualquer vinculo
de solidariedade, ativa ou passiva, com a Contratante.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO.

9.1 - O presente contrato serd rescindido de pleno direito, independentemente de interpelacio judicial ou
extrajudicial, com fundamento no artige 77, e por qualquer um dos motives elencades no artige 78,
observadas, no que couberem as formas e condicdes estabelecidas nos artigos 73 e 80, todos da Lei
Federal n? B.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAD.

10.1 - © presents contrato serd publicado, em resumo, no Diarie Oficial Legislative Municipal, dando-se
cumprimento 3o disposto no art. 61, parsgrafo dnico da Lei Federal n® 8.666/53, correndo a despesa por
contz da CONTRATANTE, de modo que o comprovante de publicacio serd parte intagrant= deste Contrato,

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO,

11.1 - Fica eleito o foro da cdade de Guarapari/ES, para dirimir quaisquer dividas oriundas deste
Contrato & que nio possam ser resolvidas por meios administrativos, com renincia a qualquer outrs, por
mais privilegiado queseja.

11.2 - E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento em 04 (guatro) vias de
igual teor & forma, depois de lido & achado conforme.

Guarapari/ES, <DATA, MES E AND>.

NOME DC RESPONSAVEL PELO ORGAQ/ENTIDADE
INDICAGAO DO ORGAO

V - Prestar as informagdies e os esclarecimentos pertinentes 2o objeto, quando solicitades pelo prestador

bem assim as cobrancas judiciais que incidirem sobre o imével objeto desta lacaco.

5.2 - Durante 2 vigéncia deste contrate o proprietério do imével locado NAOD gozara de isencio
quanto ac imposto predial e territorial urbano (IPTU), nos termos do art. 65, inciso III, do
Cédige Tributarie Municipal.

5.3 - As despesas correspondentes s taxas de luz, 3gua = =sgoto que ocorrersm spés 3 ocupagdo do
imdvel, bem come as erdindrias de condominio correrd por conta do LOCATARIO.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DO LOCATARIO.

6.1 - O LOCATARIO & obrigado a:

|- Pagar pontualmente o aluguel;

II- utilizar o imével para atendimento a finalidade pablica;

lll-Restituir o imével, finda a locagio, no estads em que o recebeu, salvo as deteriorages decorrentes de
seu uso normal e aquelas decorrentes de caso fortuito ou forga maior;

IV-  Levar imediatamente ao conhecimento do LOCADOR o surgimento de qualquer dano ou defeits cuja
reparagdo a este incumba, bem com as eventuais turbacdes de terceiros;

V- Realizar s imediats reparacio dos danos verificades no imével ou nas suss instalagdes provocades por
si ou seus agentes, em decorréncia de ag30 ou omiss3o;

VI- NSo medificar a forma interna ou externa do imével sem o consentiments prévie e escrito do
LOCADOR;

VI Entregar imediataments a0 LOCADOR os documentos de cobranga de tributos e encargos
condominiais, bem coma de gualguer intimagde, multa ou exigéncia de autoridade piblica, ainda que
dirigida a ele, LOCATARIO;

VIlI-  permitir a visteria do imével pelo LOCADOR ou por seu mandatirio, mediante combinagde prévia
de dia e hora, bem como admitir que s=ja o mesma visitado por terceiros, na hipétese de alienagio do
mesmao, guando n3e houver interesse no exercicio de seu direito de preferdncia de aquisicao.

IX- Pagar as despesas ordindrias de condominio, entendidas como tais aquelas necassirias 3
conservagio & manutencio do imével, notadsmente as enumeradas no § 19, do art. 23, da Lsi no
8.245/91;

X permitir a realizagio de repares urgentes pelo LOCADOR, com direito a abatimento proporcional do
valor do aluguel na hipstese de os reparos durarem mais de 10 (dez) diss & a rescindir o contrato caso
seja ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias;

X Zelar pela rigorosa conservag3o do imével, instalagdes e acessérios, a fim de restitui-los, quando finda
a locagdo, em perfeito estado de conservacdo elimpeza

XII- Substituir, quando entender necessdrio, aparelhos ou objetos que guarnecem o imével por outro da
mesma quzlidade e que n3o prejudique a estética do imavel;

6.2 - O LOCATARIO declaras recsber o imével em perfsito estado de conservagio e uso, estando
autorizado a realizar as reformas necessdrias para adequagdo do imével 3s suas necessidades;

6.3 - Finda a locac3o, o LOCATARIO, providenciara a elaboracio de laudo técnico, a fim de identificar os
danos surgides no imével, em decorréncia de sua ocupagdo, fixando o valer indenizatério a ser pago o
LOCADOR, o que devera ocorrer logo apés a entrega das chaves.

CLAUSULA SETIMA - DAS PRERROGATIVAS DO LOCATARIO.

7.1 - Com base no § 30, do art. 62 e no art. 58, 1 e IL da Lei Federal n0 8.666/33, sdo atribuidas ao
LOCATARIO as seguintes prerrogativas:

1 - Modificar unilateralmente o contrate para melhor adequagio a0 atendimento da finalidade de interesse
piiblico  que se destina, sendo sempre assegurado o LOCADOR a manutsncio do equilibrio econdmico-
financeiro do ajuste;

1I - Rescindir il o contrata, emente do de multa ou de aviso prévio,
apés autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade compstente, pelos motivos a seg
a) Nio cumprimento ou cumpriments irregular das obrigagdes do LOCADOR;

b) RazBes de interesse piblico, de alta relevdncia e amplo conhecimento, justificados e determinados
pela autoridade méxima a que ests subordinado o érgdo que intermedsia o presents ajuste, = exaradas
no procasso administrativo a que se refere o presente contratos

d 4

d) Ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovado, impeditive da execucdo do
contrato.

7.2 - Rescindido o contrato pelos metives enumerados nas alineas "b” e "c” da sub- clausula anterior,
sem que haja culpa do LOCADOR, serd o mesme ressarcido dos prejuizos comprovadamente sofridos,
na ferma indicada em laudo pericial elaborade pelo LOCATARIO.

CONTRATANTE

NOME DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CONTRATADA

ANEXO IT

MINUTA DE CONTRATO DE LOCACAO POR DISPENSA DE LICITACAQ
(ART. 24, X, LEI FEDERAL n® 8,666/93)

CONTRATO N? XXX
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXHK/KXXX

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEERAM A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI E A EMPRESA <
INSERIR O NOME>, PARA O FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de dirsito
piblica interno, sediada 3 Av. Getilio Vargas, n® 222, Centro, Guarapari/ES - CEP: 29.200-180, inscrita
no CNPJ sob o n® 27.467.844/0001-01, neste ato pelo seu representante legal, <INSERIR NOME DO
ORGAQ/ENTIDADE, ENDERECO E QUALIFICACAD DO RESPONSAVEL> , doravante
denominade Locador e, de outro lado, a empresa <INSERIR RAZAO SOCIAL, ENDERECO E
QUALIFICAGAD DO RESPONSAVEL>, dorsvante denominado 3 celebram o presente contrato de
acordo com a Dispensa de Licitacdo, publicado no Didrio Gficial Legislative Municipal, com o fulcre no
Astigo 24, da Lei Federal n® 8.666/93, que se regerd mediante cliusulas e condigies a seguir aduzidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.
1.1 - © objeto do presents contrato & a <INSERIR DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO>, neste
Municipio.
1.2 - Fica convencionade entre as partes que, por razdes de interesse piblico, poderd o LOCATARIO
alterar a finalidade publica a ser atendida pela presente locagdo. a qualguer tempo, sem que isso
acarrete rescisio do contrato, multa ou dever de pagar qualquer indenizacio ao LOCADOR.

3 - A modificacio de destinagio a ser dada no imével serd formalizada através de termo aditivo,
previamente analisade pela Procuradoria Geral da Camara.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO E DO REJUSTE DA LOCACAO.

- O prazo de vigéncia deste contrato & de <XXXXXXX meses>, inidande-se a partir da data de sua
assinatura, independente de notificaco, aviso ou interpelacio judicial ou extrajudicial, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos.

2.2 - Em caso de prorrogacio do contrato, o aluguel serd reajustade com base no indice governamental
(IGPM) destinado 3 promover a atualizacio monetiria das mensalidades locaticias em REAIS ou, na sus
falta, pelo indice da inflagio do periodo, medido pela Fundagdo Getilio Vargas.

2.3 - O LOCATARIO poderd indep do pag: de qualquer multa ou indenizagdo,
denunciar 2 locagdo antes do término do prazo acima, desde que notifigue ac LOCADOR com a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, salve na ocorréncia das hipéteses constantes da Clausula
Sétima, inciso 11, deste contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO,

3.1 - © valor mensal do aluguel & de R$ <XXXXX>, fixado com base em vistoria e laudo de
avaliacio, elaborado em consideragio as Caracteristicas do bem e aos valores praticades no mercado
imobilizrio da regido.

3.2 - 0 valor global deste contrato & estimado em R$ <X}IOO00(>.

3.3 - O LOCADOR anui expressamente com o resultads do laudo de vistoria e avaliagio mencionada
nesta Clausula.

3.4 - 0s pagamentos sero efetuados das seguintes formas; <INDICAR TERMO INICIAL, E FINAL, QUANDO
A LOCACAOC INICIAR NO CURSO DO MES, PARA O PRIMEIRO MES>, os demais pagamentos do dia 10
(primeiro) ao diz 30/31 de cada més, sendo o dltimo pagamento contabilizade do dia <INDICAR TERMO
FINAL, EM RAZAO DO INICIO DA LOCAGAC TER SIDO NO CURSO DO MES>, caso ndo ocona 2 resdsdo do
referida Contrato,

3.5 - 0 pagamento serd feito diretamentz ac LOCADOR pela Secretaria Municipal de Fazenda ou
mediante depésito em conta corrents em astabelecimento bancério por ele designado.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAD ORCAMENTARIA. B B
4.1 - A despesa correrd pela seguinte Dotagio Orgamentaria: <INSERIR DOTAGAO COM INDICAGAC DO
ORGAC/ENTIDADE E FONTE DE RECURSO>,

CLAUSULA QUINTA - DAS TAXAS E IMPOSTOS
5.1 - 530 de inteira responsabilidade do LOCADOR os encargos fiscais, tributdrios, civis & administrativos,

CLAUSULA OITAVA - DAS DEMAIS FORMAS DE RESCISAO.

8.1 - Além das hipéteses de rescis3o unilateral pelo LOCATARIO enumeradas na cdusula anterior, o
presente contrata podera ser rescindido:

I- Por miituo acordo entre as partes;

11 - Em decorréncia da pratica de infracio legal ou contratual por quaisquer das partes;

III - Em decorréncia de falta de pagamento do aluguel e demais encargos pelo LOCATARIO;

IV - Em decorréncia de desapropriagio do imével ou desocupacio determinada pelo Poder Publico.

8.2 - No caso de sinistro ou da ocorréncia de gualguer outro motive de forga maior que impeca a
utilizagio parcial ou total da imével locado, o LOCATARIO poderd alternativamente:

I - Considerar suspensas, no tedo ou em parte, as obrigagdes deste contrato, obrigando-se a0 LOCADOR
a prorrogar o prazo de locag3o pelo tempo equivalente 3 realizagio das obras de restauraglo ou pelo
tempo correspondente a0 impedimento do uso;

11 - Considerar rescindido o contrato, sem que assista ao LOCADOR qualquer direito a indenizacio.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES RECIPROCAS.

- O presente conbrato obriga os contratantes e a todos os seus sucessores a titulo singular ou
universal, continuando em vigor sinda que o imével seja transfarido a terceiros.
9.2 - Obriga-se o LOCADOR, para fins do disposto na sub-cldusula anterior, a fazer constar a existéncia
do presente contrato em qualquer instrumento que venha a firmar, tendo por objeto o imével locado,
com expressa manifestagio do conhecimenta e cancordincia com suas cliusulzs pels autra parta.

CLAUSULA DECIMA - DAS BENFEITORIAS.

10.1 - O LOCATARIO fica desde j& autorizado a realizar no imével toda e quaisquer obras e benfeitorias
necessarias para a execucio da finalidade piblica a ser atendida pela presents locacio, sendo
desnecessario prévio e expresso consentimento do LOCADOR

10.2 - O valor de toda e qualquer benfeitoria necesséria n3o removivel sem causar danos ao imével
realizada pelo LOCATARIO poderd ser abatido dos alugueis a serem pagos, até o limite maximo de 20%
(vinte por cento) de cada parcela mensal, até integral ressarcimento. Abatimento acima do percentual
indicado podard ser realizado apés exprassos consentimento por escrito do LOCADOR.

10.3 - Na i de de pelas b i lizadas nos termos da sub-clausuls,
fica 0 LOCATARIO autorizado a reter o imével até que seja integralments indenizada.

10.4 - As benfeiterias dteis somente poderdo ser realizadas pelo LOCATARIO, desde gue precedida de
expressa autorizagdo do LOCADOR, no que também sz aplicars o disposto no sub- item 1

10.5 - Finda a locac3o, toda e qualquer benfeitoria removivel realizada pelo LOCATARIO poderd ser
levantada, &5 suas expensas, desde que ndo acarrete danos ao imével & j& ndo tenha sido ressarcida pela
LOCADOR.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO DIREITO DE PREFERENCIA.

11.1 - Nos termos do art. 27, da Lei n® 8.245/91, no caso de venda, promessa de venda, cessio,
promessa de cess3o de direitos ou dagdo em pagamento do imével locado, o LOCATARIO tem preferéncia
para adquirir 0 imével locado, em igualdade de condigies com terceiros, devendo o LOCADOR dar-lhe
cignda do negécio mediante notificacdo judicial ou extrajudicial,

11.2 - O LOCATARIO ters prazo de 30 (trinta) dias para manifestar de forma inequivoca sua intengic em
adquirir o iméval.

11.3 - Na hipstese de o LOCATARIO ndo pessuir interesse em adquirir o imével locado, fica desde ja
ajustado, nos termos do art. 89, da Lei n® 8.245/31, que para o caso de sua alienacio ou cessdo a
terceiros permanecers vigente o presente contrato de locagdo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE,

12.1 - © presente contrato serd publicado no érgo oficial do Municipio, no
ipal, na forma do pardgrafo unico, do art. 61, da Lei Federal n® 8.666/33, como condigdo

indispensavel 3 sua eficicia.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCﬁES ADMINISTRATIVAS.

13.1 - Pela inexscugdo total ou parcial do contrato a Cimara Municipal de Guarapari poders, garantida a
prévia defesa, aplicar ac contratado as seguintes sangdes:

I - Adverténcia;

I - Multa moratéria efou compensatéria por perdas e danes, na forma prevista no instrumento
convocatério ou no contrato;

III - Suspensio tempordria de participac3o em licitagdo e impedimento de contratar com a Administrac3o,
por prazo nio superior a 02 (dois) anos;

IV - Deaclaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Piblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicio ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
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propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragio pelos prejuizos resultantss e apés decorrido o prazo ds sangdo aplicads com bass no inciso
anterior;

V - Impedimento de licitar & contratar com o Poder Legislativo Municipal pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas em edital & no contrato e das demais cominacdes legais.

13.2 - Os procadimentos administrativos para aplicacio das sancdes administrativas obedecero ao
disposta na Instrucdo Normativa SCL n® 001/2020, aprovada pela Portaria n® 5.546/2020.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS.

14.1 - Na hipétese de ser necessiria qualquer medida judicial, o LOCADOR poderd ser citados pelo
correio, com AR (Aviso de Recebimento) dirigido aos respectives enderegos mencionades no predmbulo
deste instrumenta.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO.

15.1 - Fica eleito o foro da cidade de Guarspari/ES, para dirimir quaisquer dividas oriundas deste Contrato
© que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com rendncia a qualquer outro, por mais
privilegiado quesaja.

15.2 - E por estarem, assim, justos e acertades, assinam o presente instrumento em 04 (quatra) vias de
igual teor = forma, depais de lido & achado conforme.

Guarapari/ES, <DATA, MES E AND>.

NOME DO RESPONSAVEL PELO ORGAO/ENTIDADE
INDICACADO DO ORGAD
LOCADOR

NOME DO RESPONSAVEL
PROPRIETARIC DO IMOVEL
LOCATARIO

ANEXO IIT

MINUTA DE CONTRATO DE AOUISI[}EO DE BENS POR DISPENSA DE L[C]TACj(I
(ART. 24, LEI FEDERAL n° 8.666,/93)

CONTRATO N? XXX
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXXN/XXXX

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI E A EMPRESA <
INSERIR O NOME>, PARA O FIM EXPRESS0 NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de dirsito
publico interno, sediada 3 Av. Getilio Vargas, n 222, Centro, Guarapari/ES — CEP: 25.200-180, inscrita
no CNPJ sob o n® 27.467.844/0001-01, neste ato pelo seu representante legal, <INSERIR NOME Do

ORGAQ/ENTIDADE, ENDERECQ E QUALIFICAGAD DO RESPONSAVEL> , doravante
denominado e, de outro lada, a ampl'Esa <INSERIR RAZAO SOCIAL, ENDERECO E
QUALIFICACAC DO EL>, doravante d d Mﬁ, celebram o presente contrato

de acordo com 3 Dispensa de Licitaco, publicado no Didrio Oficial Legislative Municipal, com o fulero no
Astigo 24, da Lei Federal n0 8.666/33, que se regers mediante cléusulas e condigdes a seguir aduzidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.
1.1 - O presente contrato tem por objeto a <INSERIR DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO>, conforme
especificagdo deste Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DO PAGAMENTO.
2.4 - 0 valor do presente contrato & de R$ <X}XXX>.

2.5 - O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, apds conferéncia e aceite expresso dos
servigos pelo setor competente, = devidamente instruido o pedido em consonacia ac que dispde as
Instrugdes Normativas do Sistema Financeiro de Controle Interno desta Cmara  a legislac3o prépria,
2.8 - A critério da Contratants, do pagamento devido a Contratada poderdo ser descontados eventuais
valores relatives a multas, indenizagBes ou outras de responsabilidade da Contratada.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO.
3.1 - O prazo da vigéncia do contrato & de <XXXX meses>, tendo inicio a partir de sua assinatura.

CLAUSULA QUARTA - DA DUTACiI) ORCAMENTARIA. . .
4.1 - A despesa correrd pela seguinte Dotagdo Orgamentsria: <INSERIR DOTAGAO COM INDICACAO DA
ORGAO/ENTIDADE E FONTE DE RECURSO>.

CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO.

5.1 - A execugdo deste Contrato serd acompanhads pelo servidor expressamente designade pela
administragio para atuar como fiscal do respectivo contrato, que originou esta contratacde, nos termos
do art. 67 da Lei Federal n® 8.666/93, o qual devera atestar a realizacio dos servicos contratados, para
cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n® 4,320/64,

CLAUSULA SEXTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

6.1 - Pela inexecucSo total ou parcial do contrato a Cimara Municipal de Guarapari poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

1- Adverténcia;

Il - Multa moratéria efou compensatéria por perdas e danos. na forma prevista ne instrumento
convocatério ou no contrato;

III - Suspensic tempordria de participagSo em licitag3o & impedimento de contratar com 2 Administragda,
por prazo nio superior a D2 (dois) anos;

Iv - Declaragie de inidoneidade para licitar ou contratar com a AdministragSo Piblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigio ou até que seja promovida a reabilitag3o perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administrag3o pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sangio aplicada com base no inciso
anterior;

V - Impedimento de licitar e contratar com o Poder Legislative Municipal pelo prazo de até 05 (cinco)
anas, sem prejuize das multas previstas em edital @ no contrate = das demais cominagdes legais.

6.2 - Os procedimentos administrativos para aplicagdo das sangdes administrativas obedecerfo ao
disposto na Instrugdo Nermativa SCL n? 001/2020, aprovada pela Portaria n® 6.546/2020.

CLAUSULA SETIMA - DAS [}ER]GACE)ES DA CONTRATANTE.

7.1 - A fim de garantir o fiel cumprimento do objeto do presente contrato a CONTRATANTE
compromete-se 3t

1- Proparcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos dentro
das normas estabelecidas nestz contrato, nde permitinde que terceires interfiem na execucio dos
serviges ora pactuados;

1I - Notificar a CONTRATADA, imediatamente, irmegularidades ocorridas durante a prestagio dos servigos;

1II - Fiscalizar, através de servidor para tal designado, o real & efetivo cumprimento do contrato, zslando
pela execucdo a contento dos servigos pactuados:

1V - Efetuar o pagamento ao prestador de servigos, de acordo com a forma = prazo estabelecidos.

V - Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes ao objeto, quande solicitados pelo prestadar
de servigor

VI - Rejeitar qualquer servigo prestado equivecadamente ou em desacordo com as especificagdes
minimas constantes no Processe que eriginou a Contratag3o.

CLAUSULA DITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.5 - 530 de excl contaer bilidade da . além das p em lei & nas normas
aplicdveis, as obrigagdes que se seguem:

8.6 - Obrigacies Gerais:

1- Responsabilizar-se integralments pelo fornecimento dos servigos nes termos da legislagdo vigente e
atendendo plena e satisfatoriamente as exigéncias constantes ne Processe que originou a Centratagdo;

1I - Acatar as decisdes e observagbes feitas pela fiscalizagdo da Contratante:

III - Fornecar os servigos o prazo estabelecido ou quando necessirio, informando em tempa hibil
qualquer motivo impeditive ou que
8.7 - Obrigaciies Operacionais:
1 - Quando for o caso, comunicar imediatamente & Contratantz qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ardem funcional, para qus ssjam adotadas as providincias de regularizacio necsssirias;

1I - Assumir inteira quanto 3 qualidade dos servigos.

8.8 - Obrigacées comerciais, tributarias e outras:

I-A madlmplen:\a «com referéncia aos encargos e obrigages estabelecidos ndo transfere a Contratante a
resp pelo seu pag: , nem paderd anerar o forneciments, razio pela qual a Contratada
renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Contratante.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO.

9.1 - O presents contrato serd rescindido de pleno direito, independentemente de interpelagdo judicial ou
extrajudicial, com fundamento no artige 77, & por qualquer um dos motivos elencades no artige 78, &
observadas, no que couberem as formas e condigdes estabelecidas nos artigos 73 & 80, todos ds Lei
Federal no 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAO.

10.1 - O presente contrato sera publicada, em resume, no Diario Oficial Legislative Municipal, dando-se
cumprimento ao disposto no art. 61, pardgrafo Unico da Lei Federal no 8.666/93, comrende a despesa por
conta da CONTRATANTE, de modo que o comprovante de publicagio serd parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO.

11.3 - Fica eleito o fors da cidade de Guarapari/ES, para dirimir quaisquer dividas oriundas deste
Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com renincia a qualquer outrs, por
mais privilegiado queseja,

11.4 - E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento em 04 {quatro) vias de
igual teor e forma, depois de lido & achado conforme.

Guarapari/ES, <DATA, MES E ANO >,

NOME DO RESPONSAVEL PELO ORGAO/ENTIDADE
INDICAGAD DO ORGAO
CONTRATANTE

NOME DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CONTRATADA

ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAQ DE SERVICOS POR DISPENSA DE LICITACAQ

(ART. 24, LEI FEDERAL n° 8.666/93)

CONTRATO NO XXX
PROCESSO ADMINISTRATIVO N9 X000/ KKXX

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBERAM A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI E A EMPRESA <
INSERIR O NOME>, PARA O FIM EXPRESS0O NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI, ESTADO D0 ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de dirsito
piblico interno, sediads & Av. Getilio Vargas, n® 222, Centro, Guarapari/ES — CEP: 29.200-180, inscrita
no CNPJ sob o n® 27.467.844/0001-01, neste ato pelo seu representants legal, <INSERIR NOME DO
ORGAO/ENTIDADE, ENDERECO E QUALIFICACAD DO RESPONSAVEL> , doravante
denominado_Locador e, de outro lado, a empresa <INSERIR RAZAO SOCIAL, ENDERECO
QUALIFICACAC DO RESPONSAVEL>, doravants denominado celebram o presente contrato de
acordo com 2 Dispensa de Licitagdo, publicade no Didrio Ofical Legislative Municipal, com o fulore ne
Artigo 24, da Lei Federal n® 8.666/93, que se regerd mediante cliusulas & condigdes a sequir aduzidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.
1.1 - O presente contrato tem por ubjetg a <INSERIR DESCRI(;AO DETALHADA DO QBJETO:, conforme
especificagio dests Termo de Referénci

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DO PAGAMENTO.
2.7 -0 valor do presente contrato & de R§ <XXXXX>.

2.8 - O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, apés conferéncia e aceite expresse dos
servigos pelo setor competents, = devidamente instruido o pedido em consonacia ao que dispde as
Instrugdes Normativas do Sistema Financeiro de Controle Interno desta Cimars e legislagio prépria.

2.9 - A critério da Contratante, do pagamento devido a Contratada poderfo ser descontados eventuais
valores relativos 2 multas, indenizacbes ou outras de responsabilidade da Contratada.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO.
3.1 - O prazo da vigéncia do contrato & de <XXXX meses>., tendo inicio a partir de sua assinatura.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAD ORCAMENTARIA. . .
4.1 - A despesa correra pela seguinte Dotagio Orgamentdria: <INSERIR DOTAGAO COM INDICACAC DA
GRGAO/ENTIDADE E FONTE DE RECURSO>.

CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FIBCALIZAQﬁO.

5.1 - A execucio deste Contrato serd acompanhads pelo servidor expressamente designado pela
administrag3o para atuar como fiscal do respective contrato, que originou esta contratagdo, nos termos
do art. 67 da Lei Federal n® 8.666/93, o qual devers atestar a realizagio dos servigos contratados, para
cumprimento das normas estabelecidas nos artiges 62 63 da Lei n® 4,320/64.

CLAUSULA SEXTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

6.1 - Pela inexecucSo total ou parcial do contrate a Cimara Municipal de Guarapari poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as sequintes sangges:

1- Adverténcia;

Il - Multa moratéria efou compensatéria per perdas e danos, na forma prevista no instrumento
convocatdrio ou no contrato;

III - Suspens3oc tempordria de participagdo em licitagio & impedimento de contratar com 2 Administragda,
por prazo nio superior a D2 (dois) anos;

IV - Declaraco de inidonsidade para licitar ou contratar com a AdministragSo Piblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicio ou até que seja promovida a reabilitacio perante a
propria auteridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragio pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancio aplicada com base no inciso
anterior;

W - Impedimento de licitar e contratar com o Poder Legislative Municipal pels prazo de até 05 (cinco)
anas, sem prejuize das multas previstas em edital e no contrate e das demais cominagdes legais.

6.2 - Os procadimentos administratives para aplicagio das sangBes administrativas obedecerio ao
disposta na Instrugio Normativa SCL n® 001/2020, aprovada pela Portaria n9 6.546/2020.
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CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

7.2 - A fim de garantir o fiel cumprimento do objeto do presents contrate a CONTRATANTE
compromete-s= &:

1 - Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos dentro
das normas estabelecidas neste contrato, n3o permitindo que terceiros interfiram na execucio dos
servigos ora pactuados;

11 - Notificar s CONTRATADA, imediatamente, irregularidades ocorridas durante a prestag3o dos serviges:
111 - Fiscalizar, através de servidor para tal designado, o real e sfetivo cumprimento de contrato, zelando
pela execucdo a contento dos servigos pactuados;

1V - Efetuar o pagamente ac prestader de servigos, de acordo com a forma = praze estabelecidos.

V - Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes a0 objeto, quando solicitados pelo prestader
de servigo;

VI - Rejeitar qualguer servige prestado equivocadamente ou em desacorde com as especificagdes
minimas constantes no Processo que originou a Contratagdo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.

8.1 - S3o de exclusiva conta = responsabilidade da contratada, além das previstas em lsi & nas normas
aplicveis, as obrigagdes que se seguem:

8.2 - Obrigacdes Gerais:

1 - Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento dos servicos nos termos da legislacdo vigents e
atendendo plena e satisfatoriamente as exigéncias constantes no Processo que originou a Contratag3o;

11 - Acatar as decisdes e observagbes feitas pela fiscalizacdo da Contratante;

Il - Fornecer os servigos no prazo estabelecide ou guande necessirio, informando em tempo habil
qualguer mativa impeditive ou que impossibilite assumir o estabelecido;

8.3 - Obrigacdes Operacionais:

1 - Quando for o caso, comunicar imediatamente & Contratants qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizac3o necessarias;

II - Assumir inteira responsabilidade quanto 2 quslidade dos servigos.

8.4 - Obrigagdes comerciais, tributdrias e outras: a inadimpléncia com referincia aos encarges e
obrigagfes estabelecidos ndo transfers a Contratante a responsabilidade pele seu pagamento, nem
poderi cnerar o fornecimento, raz3e pela qual a Centratada renuncia expressamente a qualguer vincule
de solidariedade, ativa ou passiva, com a Contratante.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAQ.

9.1 - O presente contrate serd rescindide de plene dirsito, independentemente de interpelagdo judicial ou
extrajudicial, com fundamento no artige 77, = por qualguer um dos motives elencados no artige 78, =
observadas, no que couberem as formas e condigBes estabelecidas nos artiges 79 e 80, todos da Lei
Federal n® 8.666/33.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAO.
10.1 - O presente contrato serd publicado, em resume, no Ridrie Oficial Legislative Municipal, dando-se
cumprimento ao disposte no art. 61, pardgrafo dnico da Lei Federal n® 8.666/33, correndo a despesa por
conta da CONTRATANTE, de modo que o comprovante de publicacdo serd parte integrante deste Contrata.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO.

11.5 - Fica eleito o fors da cidade de Guarapari/ES, para dirimir quaisquer dividas oriundas deste
Contrato & que n3o pessam ser resolvidas por meios administrativos, com renincia a qualquer outre, por
mais privilegiado queseja.

11.6 - E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento em 04 (quatro) vias de
igual teor e forma, depois de lide e achado conforme.

Guarapari/ES, <DATA, MES E ANO >,

NOME DO RESPONSAVEL PELO ORGAD/ENTIDADE
INDICACAQ DO ORGAQ
CONTRATANTE

NOME DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA
RAZAD SOCIAL DA EMPRESA

CONTRATADA

PORTARIA N° 6.639/2020

APROVA INSTRUGCAO NORMATIVA SCL N°
003/2020, QUE DISPOE SOBRE
PROCEDIMENTOS PADRAO E DOCUMENTOS
OBRIGATORIOS QUE DEVERAO ESTAR
CONTIDOS NOS PROCESSOS QUE OBJETIVEM
CONTRATAGCAO DIRETA POR DISPENSA DE
LICITACAO COM FUNDAMENTO NO ART. 24,
INCISOS I E II, DA LEI 8.666/93 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de
Guarapari, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas competéncias e, para dar cumprimento as
exigéncias contidas no artigo 31 da Constituicao
Federal, Art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal,
Resolugao TC no° 227/2011 e TC 257/2013 do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
além da Lei Complementar n® 046, de 26 de
agosto de 2013, regulamentada pela Resolugdo n°
009, de 29 de agosto de 2013 e Lei Municipal n°
3.603, de 26 de agosto de 2013, RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugcdo Normativa
SCL n° 003/2020, referente ao Sistema de
Compras, Licitagbes e Contratos (SCL), de
responsabilidade da Divisao de Contratos e
Convénios, que dispde sobre padronizacdo de
procedimentos padrdo e documentos obrigatérios
que deverao estar contidos nos processos que
objetivem contratagdo direta por dispensa de
licitacdo com fundamento no Art. 24, incisos I e

II, da Lei 8.666/93, no &ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Guarapari.

Art. 2° Cabera a Unidade Setorial Responsavel
(Divisdo de Contratos e Convénios) a ampla
divulgacdo de todas as Instrugdes Normativas ora
aprovadas.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de

sua publicacdo, revogando-se as disposicbes em

contrario.

Art. 4° Registre-se, cumpra-se e publique-se.
Guarapari/ES, 06 de outubro de 2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS (SCL)

INSTRUCAO NORMATIVA SCL n° 003/2020

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PADRAO E
DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE
DEVERAO ESTAR CONTIDOS NOS PROCESSOS
QUE OBJETIVEM CONTRATAGAO DIRETA POR
DISPENSA DE LICITACAO COM FUNDAMENTO
NO ART. 24, INCISOS I E II, DA LEI 8.666/93
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Versao: 01.
Data: 06/10/2020.
Ato de Aprovacgao: Portaria n° 6.639/2020.

Unidade Setorial Responsavel: Divisdo de
Contratos e Convénios.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugao Normativa objetiva
estabelecer procedimentos padrdo e documentos
obrigatérios que deverdao estar contidos nos
processos que objetivem contratagao direta por
dispensa de licitagdo com fundamento no Art. 24,
incisos I e II, da Lei 8.666/93, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Guarapari.

CAPiTULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrucao Normativa abrange todos
os 6rgdos e unidades da estrutura administrativa
do Poder Legislativo do Municipio  de
Guarapari/ES, os quais deverao adotar os
procedimentos padrdes ora estabelecidos no que
se refere ao Sistema de Compras, Licitacdes e
Contratos (SCL).
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CAPITULO III
DO FUNDAMENTO LEGAL

Art. 39 A presente Instrucdo Normativa integra o
conjunto de acgdes baseadas nas seguintes
legislagdes:

I - Constituicdo Federal;
II - Lei Organica do Municipio de Guarapari/ES;

III - Lei Complementar n°® 46/2013 (criou o
Sistema de Controle Interno no Municipio de
Guarapari);

IV - Lei Municipal n° 3.603/2013 (criou a
Controladoria Geral da Camara Municipal de
Guarapari);

V - Resolugdao n° 009/2013 (regulamentou o
Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo
Municipal);

VI - Instrucdo Normativa CGCM n° 001/2013, que
disciplinou o0s padrdoes, responsabilidades e
procedimentos para elaboracao, emissao,
implementagao e acompanhamento das
Instrugdes Normativas no ambito do Poder
Legislativo;

VII - Lei Federal n° 8.666/93 (Lei de Licitagbes e
Contratos);

VIII - Legislagao do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo (TCEES);

IX - Resolugdo TCEES n© 227/2011, alterada pela
Resolugao TCEES n° 257/2013, que dispde sobre
a criacao, implantacdo, manutengao e fiscalizacao
do Sistema de Controle Interno no ambito dos
Municipios do Estado do Espirito Santo;

X - Lei Federal n© 8.429/1992 (Lei de
Improbidade Administrativa);

XI - Lei Federal n°® 10.520/2002, que institui, no
ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, a modalidade de licitagOes
denominada pregdo, para aquisicdo de bens e
servigos comuns;

XII - Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), que estabelece normas
de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias;

XIII - Lei Complementar n® 123/2006, que institui
o0 Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte;

XIV - Lei Federal n°© 8.429/1992, que dispde sobre
as sangbes aos agentes publicos em detrimentos
de atos de improbidade;

XV - Lei Federal n° 12.846/2013, que dispoe
sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administracdo publica;

XVI - Demais legislacdes pertinentes a matéria.

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS

Art. 4° Para os fins desta Instrucdo Normativa
considera-se:

I - Sistema: conjunto de agdes que coordenadas,
concorrem para um determinado fim;

II - Ponto de Controle: aspectos relevantes em
um Sistema Administrativo, integrantes das
rotinas de trabalho sobre os quais, em funcdo de
sua importancia, grau de risco ou efeitos
posteriores, prescindam de procedimento de
controle;

I1I - Procedimentos de Controle:
procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho
com o objetivo de assegurar a conformidade das
informagdes inerentes a cada ponto de controle,
visando minorar o cometimento de irregularidades
ou ilegalidades e/ou preservar o patrimonio
publico;

V - Unidade Responsavel pela elaboracdo da
presente Instrucao Normativa: Divisdo de
Contratos e Convénios.

VI - Unidades Executoras: todos os setores da
Camara Municipal de Guarapari;

VII - Servigo: é toda atividade destinada a obter
determinada utilidade de interessa da
Administracdo, tais como: demolicdo, conserto,
instalagdo, montagem, operagcdao, conservagao,
reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte,
locagdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos
técnicos profissionais (Lei n® 8.666/93, art. 6°,
Inciso II);

VIII - Sangdes administrativas: cominagoes
legais aplicadas ao contratado, pelo atraso
injustificado ou inexecucdao total ou parcial do
objeto contratado.

IX - Contratado: pessoa fisica ou juridica com o
qual a Administragdo Publica pactua a consecugdo
de objetivos de interesse publico, nas condicGes
estabelecidas pela prépria Administragdo, segundo
o regime juridico de direito publico;

X - Contratante: 6rgdo ou entidade da
administragdo publica direta ou indireta que
pactua a execugdo de programa, projeto,
atividade ou evento, mediante a celebragdo de
contrato;



Guarapari-ES, quarta - feira, 28 de outubro de 2020 - Diario Oficial Legislativo Municipal 13

XI - Contrato: todo e qualquer ajuste entre
o6rgdos ou entidades da Administracdo Publica e
particulares, em que haja um acordo de vontades
para a formagdo de vinculo e a estipulacdo de
obrigagées reciprocas, seja qual for a
denominacdo utilizada, conforme prevé o
paragrafo Unico, do Art. 29, Lei n°® 8.666/93;

XII - Fiscalizacado de Contratos: é o
acompanhamento exercido de modo sistematico
pelo Contratante e seus prepostos, objetivando a
verificacdo do cumprimento das disposicoes
contratuais, técnicas e administrativas, em todos
0s seus aspectos, em que o Fiscal deve exercer
um acompanhamento zeloso e didrio sobre as
etapas/fases da execucdo contratual, tendo por
finalidade verificar se a Contratada vem
respeitando a legislacdao vigente e cumprindo
fielmente suas obrigagdes contratuais com
qualidade;

XIII - Fiscal do Contrato: é o representante da
Administracdo do Legislativo, formalmente
indicado pelo Presidente Competente, que devera
acompanhar a execugdo do contrato e o
cumprimento de seus prazos e regras, agir de
forma proativa e preventiva, ter conhecimento
técnico do objeto da contratacdo constante no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, realizar
encaminhamento das acOes relativas a aplicacéo
de penalidades, além de buscar os resultados
esperados quando da contratagao;

XIV - Gestao de Contratos: é um conjunto de
procedimentos administrativos que envolvem a
supervisao, o acompanhamento, a fiscalizacao e a
intervengdo na execugdo contratual, de tal forma
que garanta a fiel observancia das clausulas
contratuais e a perfeita realizagdo do objeto, que
tem como fundamento o atendimento de uma
necessidade publica;

XV - Inexecugdao ou Inadimpléncia do
Contrato: é o descumprimento total ou parcial de
suas clausulas e condigdes ajustadas, devido a
acao ou omissdao de qualquer das partes
contratantes;

XVI - Objeto do Contrato: descricdo resumida
indicadora da finalidade do contrato;

XVI - Rescisdo: E 0 encerramento ou a cessacao
da eficacia do contrato antes do encerramento de
seu prazo de vigéncia;

XVII - Vigéncia do Contrato: Periodo
compreendido entra a data estabelecida para o
inicio da execugdo contratual, que pode coincidir
com a data da assinatura, e o cumprimento total
da obrigacdo contratada.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete a Unidade Responsavel pela
elaboracdo da presente Instrucdo Normativa
(Divisdao de Contratos e Convénios):

I - Promover a divulgacao e implementacao desta
Instrucdo Normativa mantendo-a atualizada,
orientando as demais Unidades Executoras e
supervisionar sua aplicacao;

IT - Promover discussoes técnicas com as demais
Unidades Executoras e com a Unidade de
Coordenacdo de Controle Interno a fim de definir
as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto
de alteracdo, atualizacdo ou expansao;

III - Manter a Instrugdo normativa a disposigao de
todos os funciondrios da Camara Municipal de
Guarapari, zelando pelo seu fiel cumprimento;

IV - Cumprir fielmente as determinacbes desta
Instrucdo Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de padronizagdo dos contratos
administrativos.

Art. 6° Compete as Unidades Executoras:

I - Atender as solicitagGes da unidade responsavel
pela Instrugdo Normativa, quanto ao fornecimento
de informagdes e a participacdo no processo de
atualizagao;

IT - Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo
Normativa sobre alteragbes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a
sua otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;

III - Manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de
todos os funciondrios da unidade, velando pelo fiel
cumprimento da mesma;

IV - Cumprir as determinagdes da Instrugdo
Normativa, em especial quanto aos procedimentos
de controle e quanto a padronizacdo dos
procedimentos na geragao de documentos, dados
e informacoes.

Art. 7° Compete a Controladoria Geral da
Cémara:

I - Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo
das Instrugdes Normativas e em suas
atualizacbes, em especial no que tange a
identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

II - Através de atividade de auditoria interna,
avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteragbes nas Instrugdes Normativas para
aprimoramento dos controles ou mesmo a
formatacao de novas Instrugdes Normativas;
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III - Organizar e manter atualizado o manual de
procedimentos, em meio documental e/ou em
base de dados, de forma que contenha sempre a
versdo vigente de cada Instrugdo Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 9° O procedimento de contratagdo inicia-se
com a identificacdo da necessidade de aquisicao
ou contratacdo de algum bem ou servico pelo
Setor Requisitante, o qual devera elaborar um
Requerimento Inicial (Memorando) direcionado a
Diretoria Geral com a descricdo sucinta da
demanda acompanhado do respectivo Projeto
Basico e/ou Termo de Referéncia devidamente
assinado pelo Requisitante com todas as
especificagdes dos materiais e/ou servicos que se
pretende contratar.

Art. 10 O Termo de Referéncia/Projeto Basico
contera a definicdo do objeto, que devera ser
precisa, suficiente e clara, vedadas especificagbes
que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem a competicao,
estabelecendo as regras para aceitacdo do objeto
na fase de licitagdo, os prazos e condicdes de
entrega, a divisdao justificada dos lotes, entre
outros.

Paragrafo unico. O Termo de Referéncia/Projeto
Basico deve ser elaborado em estrita observancia
ao disposto no Art. 69, inciso IX, da Lei Federal n©
8.666/93, de modo que a justificativa da
necessidade da contratagdao esteja devidamente
delineada e motivada, com observancia aos
elementos essenciais para instrugdo do processo
de contratagdo.

Art. 11 A Diretoria Geral examinara a demanda e
as justificativas apostas e encaminhara o processo
ao Setor de Contabilidade para informar a
classificagdo orcamentaria (indicar despesa,
elemento e sub-elemento para fins de cadastro de
material no sistema) dos itens/servicos a serem
adquiridos e, apds, o processo sera encaminhado
a Divisdo de Compras para realizar a pesquisa de
pregos.

Art. 12 A Divisdo de Compras elaborard a
“Planilha de Pesquisa de Pregos” contendo todos
os itens pretendidos e a inserird no sistema de
gestdo publica de administracdo de materiais e
enviara, através do email institucional, a diversas
empresas do mercado que atuem no mesmo ramo
do objeto que se pretende contratar para que
estas emitam seus orcamentos.

8§ 1° O orgcamento fornecido pelas empresas
devera estar datado e assinado pelo Responsavel
da Empresa e caso o orcamento seja enviado por
email, prevalece a assinatura do email e a data de
envio do respectivo correio eletronico.

8 2° Na hipdtese de ndo acudirem interessados
ou forem obtidos menos de 02 (dois) orgamentos
para formulacdo do preco médio é dever da
Divisdo de Compras elaborar e publicar extrato na
imprensa oficial tornando publico o interesse da
contratacdao descrevendo de forma sucinta o
objeto a ser contratado.

§ 3° A Divisdo de Compras, sem prejuizo das
medidas indicadas no paragrafo anterior, devera
realizar buscas junto a outras Administragdes
Pldblicas quanto a contratos firmados, Atas de
Registros de Pregos assinadas e valores
adjudicados em licitacbes de objeto semelhante,
bem como pesquisa de outras fontes disponiveis
para verificagdo do pregco de mercado atual, a
exemplo de compras/contratacdes realizadas por
outras instituicdes e/ou corporagdes, conforme
recomendacdo contida no Acoérddo TCU n°
868/2013 - Plendrio e Acorddo TCU n°
2.170/2007 - Plenario.

Art. 13 A Divisdo de Compras, apds a realizagdo
da pesquisa de pregos e apresentacao dos
orgamentos, elaborara o] Mapa
Comparativo/Planilha, que deverd conter as
seguintes informagdes: os orgamentos obtidos
com o nome das empresas; a especificacdo
sucinta de todos os itens/servicos que se pretende
contratar; o preco médio; o menor valor; e o
valor total alcangado, os quais constardo de
colunas distintas e separadas na mesma tabela.

Paragrafo unico. O Mapa Comparativo/Planilha
que se refere o caput deste artigo devera ser
datado e assinado pelo responsavel pela Divisdo
de Compras.

Art. 14 A Divisdo de Compras ao concluir a
elaboracdo do Mapa Comparativo/Planilha,
anexara aos autos as certidées de regularidade
fiscal e trabalhista da empresa detentora da
proposta mais vantajosa e elaborard a
“Manifestagdo da Divisdo de Compras”, na qual
constard a metodologia utilizada pelo setor para
obtencdao dos orgcamentos acostados aos autos
bem como indicara o valor total da contratacao e,
ao final, encaminhard o processo ao Setor de
Contabilidade para emitir a Reserva Orgamentaria
conforme classificacao orcamentaria dos
itens/servicos a serem adquiridos, conforme
determina Art. 79, § 29, inciso III, da Lei Federal
n° 8.666/93.

Art. 15 O Setor de Contabilidade, apos prestar as
informagdes solicitadas encaminhara o processo
para a Presidéncia/Diretoria Geral tomar ciéncia
da demanda e dar prosseguimento ao feito.

Art. 16 A Diretoria Geral analisara o pedido inicial
bem como as demais informagdes constantes dos
autos e encaminhard ao Presidente da Céamara
para aprovacdo, ou ndo, do Termo de
Referéncia/Projeto Béasico e da pesquisa de precos
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realizada, autorizando, ou ndo, o prosseguimento
da contratacéo.

8 1° Em havendo autorizagdo do Presidente da
Camara para prosseguimento da contratacdo
pleiteada o processo retornard ao Divisdo de
Compras para prosseguimento do feito.

8 2° Caso o Presidente ndo aprove o Termo de
Referéncia/Projeto Basico e a pesquisa de precos
e/ou ndo autorize o prosseguimento da
contratacdo, o Setor Solicitante sera comunicado
e 0 processo sera imediatamente arquivado.

Art. 17 A Divisdao de Compras, apds autorizacao
do Presidente para prosseguimento da
contratacdo, podera encaminhar a Divisdo de
Contratos e Convénios para elaboracdo da “Minuta
de Contrato de Dispensa” e, quando necessario,
que submeterd o processo a Procuradoria Geral,
ou quando ndo houver a necessidade de
elaboragdo do contrato, encaminhara diretamente
ao Procurador.

Art. 18 A Procuradoria Geral analisara o processo,
e estabelecerd os parametros legais da
contratacao (definicdo expressa do dispositivo
legal que fundamenta a despesa) e emitird o
parecer juridico, o qual devera observar se os
requisitos legais necessarios foram integralmente
atendidos bem como, quando necessario,
examinarad e aprovard previamente a minuta de
contrato que formalizara a contratacdo
pretendida, se houver, em cumprimento ao
disposto no Art. 38, inciso VI e paragrafo Unico,
da Lei Federal n° 8.666/93.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese de previsdo legal
de “Parecer Juridico Padrdao” e ™“Minuta de
Contrato Padrao” em casos de contratagbes
realizadas por dispensa de licitagdo (Art. 24,
inciso I e II, da Lei Federal n° 8.666/93), a
Divisdo de Compras devera encartar aos autos o
parecer e a minuta e informar a norma que os
estabeleceu.

Art. 19 Apds a manifestacdo da Procuradoria
Geral o processo serd encaminhado a Divisdo de
Compras para prosseguimento do certame, caso o
parecer juridico seja favoravel.

8§ 1° Em havendo Parecer Juridico opinando pela
legalidade da contratagdo o processo retornara ao
Divisdo de Compras para prosseguimento do feito.

§ 29 Caso o Parecer Juridico seja desfavoravel ao
prosseguimento da contratacdo, o processo
retornara ao Presidente da Camara para
conhecimento e providéncias.

Art. 20 A Divisao de Compras, mediante o
Parecer Juridico favordvel e em caso de
necessidade de formalizagdo de contrato,
encaminharda o feito a Divisdo de Contratos e

Convénios para providenciar assinatura dos
Termos Contratuais.

Art. 21 Apo6s recolhidas as assinaturas dos
Contratos, o processo retornara a Divisdo de
Compras para solicitacdo de emissdo da Nota de
Empenho da despesa ao Setor de Contabilidade,
que providenciard as respectivas assinaturas e
devida formalizacdo do ato e devolvera o feito a
Divisao de Compras.

Art. 22 A Divisdo de Compras emitira a
Autorizacdo de Fornecimento/Servico e dara
ciéncia a Empresa que apresentou a proposta
mais vantajosa através do e-mail institucional e
fixara prazo para acusar o recebimento e controle
do prazo inicial de entrega/prestacdo dos servicos
contratados, conforme definido no Termo de
Referéncia e/ou Contrato.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 24 Esta Instrugdo Normativa devera ser
atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de
verificar a sua adequacao aos requisitos do
Manual de Elaboracdo das Normas (Instrucdo
Normativa CGCM No 001/2013, versao
atualizada), bem como de manter o processo de
melhoria continua.

Art. 25 A presente Instrucdo Normativa entra em
vigor a partir de sua aprovagao por Portaria a ser
expedida e publicada pelo Presidente da Casa e
vincula a atuacdo de todos os servidores
integrantes da estrutura organizacional da
Camara Municipal de Guarapari.

Art. 26 Caberd a Unidade Setorial Responsavel
(Divisdo de Contratos e Convénios) a ampla
divulgagao de todas as Instrugdes Normativas ora
aprovadas.

CAPITULO VIII
DA APROVACAO

Art. 27 E por estar de acordo, firmo a presente
instrucdo normativa em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, para todos os efeitos legais.

Guarapari/ES, 06 de outubro de 2020.

ESTHELA AVANCINI GOMES
Responsavel pelo Sistema de Compras, Licitagdes
e Contratos
Camara Municipal de Guarapari

IZABEL CONSUELO EUSTI'\QUIO LORENZONI
Responsavel pelo Sistema de Compras, LicitagGes
e Contratos
Camara Municipal de Guarapari
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RICARDO RIOS DO SACRAMENTO
Diretor Geral
Camara Municipal de Guarapari

PAULA VIVIANY DE AGUIAR FAZOLO
Controladora Geral
Céamara Municipal de Guarapari

PORTARIA N° 6.640/2020

DISPOE SOBRE NOMEACAO DE CARGO EM
COMISSAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais; e
em conformidade com o requerimento do
vereador MARCIAL SOUZA ALMEIDA
protocolado nesta Casa de Leis sob o n°
1412/2020, e, tendo em vista o disposto no Inciso
II do Artigo 45 da “LOM” — LEI ORGANICA
MUNICIPAL, RESOLVE:

Art. 1° Nomear MAYARA DANIEL DE SOUZA,
para exercer o Cargo em Comissao de ASSESSOR
DE GABINETE PARLAMENTAR I - GP-04, na
forma do Anexo “I” da Lei n°, 2.938/2009 e suas
alteragoes.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 01/10/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 06 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.641/2020

DISPOE SOBRE DESIGNAGAO DE SERVIDOR
PARA FISCALIZAR CONTRATO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicoes legais;
e, tendo em vista o disposto no Inciso II do Artigo
45 da “LOM” - LEI ORGANICA MUNICIPAL,
RESOLVE:

Art. 1° Designar o servidor FABIO HENRIQUE
ANDRADE COUTO, Matricula n® 032779, para
exercer a funcao de fiscal do contrato n°
013/2020, celebrado entre a CAMARA
MUNICIPAL DE GUARAPARI e a Empresa
SUPERMERCADO GOMERAN LTDA, CNPJ n°
00.317.118/0001-48, que tem como objeto a
contratagdo de empresa especializada para
fornecimento sob demanda de materiais de
consumo (género alimenticio) para atender as
necessidades da Camara Municipal de
Guarapari/ES; e, em conformidade com o

mandamento legal prescrito no art.67 da lei
federal n° 8.666/93.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 17/09/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 06 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.642/2020

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR ANTIGUIDADE A SERVIDOR EFETIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuigdes legais,
em especial o art. 19 da lei Municipal n® 2559 DE
23 de dezembro de 2005; e, em conformidade
com o requerimento protocolado nesta Casa de
Leis sob o n°® 0377/2020, RESOLVE:

Art. 1° Concede progressao por antiguidade a
servidor estatutario estavel com fulcro no art. 19
da Lei n® 2.559, conforme relacionado abaixo:

N do : Da Para
Processo Nome do Servidor ELE Classe/Padrdo | Classe/Padrdo

PAULO VINICIUS AR DE

037772020 E(?S\]E;EA RAPOSO DE SECRETARIA 06-VIII 06-Ix 17/032020

Vigéncia

Art. 2° Esta portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 17/03/2020.

Art. 3° Registra-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.643/2020

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR ANTIGUIDADE A SERVIDOR EFETIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuigbes legais,
em especial o art. 19 da lei Municipal n® 2559 DE
23 de dezembro de 2005; e, em conformidade
com o requerimento protocolado nesta Casa de
Leis sob o n® 0451/2020, RESOLVE:

Art. 1° Concede progressdao por antiguidade a
servidor estatutario estavel com fulcro no art. 19
da Lei n® 2.559, conforme relacionado abaixo:
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N do ] Da Para .
o Nome do Servidor | CARGD ClassefPadrio | ClassePatio Vigéncia

WS ﬂiﬁgg’m R T 16042020

Art. 2° Esta portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 16/04/2020.

Art. 3° Registra-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.644/2020

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR ANTIGUIDADE A SERVIDOR EFETIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais,
em especial o art. 19 da lei Municipal n°® 2559 DE
23 de dezembro de 2005; e, em conformidade
com o requerimento protocolado nesta Casa de
Leis sob 0 n® 0453/2020, RESOLVE:

Art. 1° Concede progressdo por antiguidade a
servidor estatutario estavel com fulcro no art. 19
da Lei n© 2.559, conforme relacionado abaixo:

N do , Da Para A

processo e Classe/Padréio | Classe/Padrdo e
QOFICIAL ;

0453/2020 | HUDSON LEAL COTTA ADMINISTRATIVO 12-VIII 12X 16/04/2020

Art. 20 Esta portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 16/04/2020.

Art. 3° Registra-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.645/2020

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR ANTIGUIDADE A SERVIDOR EFETIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicbes legais,
em especial o art. 19 da lei Municipal n® 2559 DE
23 de dezembro de 2005; e, em conformidade
com o requerimento protocolado nesta Casa de
Leis sob o0 n® 0455/2020, RESOLVE:

Art. 1° Concede progressdao por antiguidade a
servidor estatutario estavel com fulcro no art. 19
da Lei n° 2.559, conforme relacionado abaixo:

N do . Da Para A
i Nome do Servidor | CARGO Closse/Padrio | Classe/Padrio Vigéncia

MARCO  ANTONIO | AGENTE DE
0455/2020 PERERAMARTINS | SEGURNCA 04-VIIT 04-IX 16/04/2020

Art. 20 Esta portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 16/04/2020.

Art. 3° Registra-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.646/2020

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR ANTIGUIDADE A SERVIDOR EFETIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicbes legais,
em especial o art. 19 da lei Municipal n® 2559 DE
23 de dezembro de 2005; e, em conformidade
com o requerimento protocolado nesta Casa de
Leis sob 0 n® 0454/2020, RESOLVE:

Art. 1° Concede progressdao por antiguidade a
servidor estatutario estavel com fulcro no art. 19
da Lei n% 2.559, conforme relacionado abaixo:

N do q Da Para o
. Nome do Servidor | CARGD Classe/Padrio | Casse/Padrio Vigéncia

MIRTES  AGOSTINHO ;
04342020 ESPINOSO DA SIIVA SERVENTE 02 02-IX 16/04/2020

Art. 20 Esta portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 16/04/2020.

Art. 3° Registra-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.647/2020

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR ANTIGUIDADE A SERVIDOR EFETIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais,
em especial o art. 19 da lei Municipal n® 2559 DE
23 de dezembro de 2005; e, em conformidade
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com o requerimento protocolado nesta Casa de
Leis sob 0 n® 0476/2020, RESOLVE:

Art. 1° Concede progressdo por antiguidade a
servidor estatutario estavel com fulcro no art. 19
da Lei n© 2.559, conforme relacionado abaixo:

N do f Da Para .
o Nome do Servidor | CARGO ClassePadeio | Classe/Padtio Vigéncia

ROBERTO LUIZ DOS ‘
(476/2020 SANTOS LI PORTEIRD 02V 02 23/04/00

Art. 2° Esta portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 23/04/2020.

Art. 3° Registra-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.648/2020

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR ANTIGUIDADE A SERVIDOR EFETIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais,
em especial o art. 19 da lei Municipal n® 2559 DE
23 de dezembro de 2005; e, em conformidade
com o requerimento protocolado nesta Casa de
Leis sob 0 n°® 0513/2020, RESOLVE:

Art. 1° Concede progressdo por antiguidade a
servidor estatutario estavel com fulcro no art. 19
da Lei n© 2.559, conforme relacionado abaixo:

N d ] D2 Para L
T Nome do Servidor | CARGO Clase P Clase P Vigncia

CARLOS ~ AUGUSTD |
03132020 (ETE D FRETTS RECERCIONISTA | 05-VIIT 03X 07jos/20z0

Art. 2° Esta portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 07/05/2020.

Art. 3° Registra-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.649/2020

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR ANTIGUIDADE A SERVIDOR EFETIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicbes legais,
em especial o art. 19 da lei Municipal n°® 2559 DE
23 de dezembro de 2005; e, em conformidade
com o requerimento protocolado nesta Casa de
Leis sob 0 n°® 0567/2020, RESOLVE:

Art. 1° Concede progressdao por antiguidade a
servidor estatutario estavel com fulcro no art. 19
da Lei n° 2.559, conforme relacionado abaixo:

N do f Da Para .
e Nome do Servidor | CARGO Classe{Padrio | ClassefPadeio Vigéncia

0567/2020 %%gm LAFEER SERVENTE (2 02-I¥ 23/03/200

Art. 2° Esta portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 22/05/2020.

Art. 3° Registra-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.650/2020

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR ANTIGUIDADE A SERVIDOR EFETIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicbes legais,
em especial o art. 19 da lei Municipal n® 2559 DE
23 de dezembro de 2005; e, em conformidade
com o requerimento protocolado nesta Casa de
Leis sob o0 n°® 0828/2020, RESOLVE:

Art. 1° Concede progressdao por antiguidade a
servidor estatutario estavel com fulcro no art. 19
da Lei n% 2.559, conforme relacionado abaixo:

N do . Da Para L
. Nome do Servidor | CARGO Classe/Padria | Classe/Padrio Vigéncia

08282000 fm’]‘” BERNARDC | pogremo [ oo 0 17/07/20

Art. 20 Esta portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 17/07/2020.

Art. 3° Registra-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari
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PORTARIA N° 6.651/2020

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR ANTIGUIDADE A SERVIDOR EFETIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicbes legais,
em especial o art. 19 da lei Municipal n°® 2559 DE
23 de dezembro de 2005; e, em conformidade
com o requerimento protocolado nesta Casa de
Leis sob 0 n© 0841/2020, RESOLVE:

Art. 1° Concede progressdo por antiguidade a
servidor estatutario estavel com fulcro no art. 19
da Lei n© 2.559, conforme relacionado abaixo:

N do ' Da Para
processo bmles I (lasse/Padrio | Classe/Padrio

MARIA  HELENA [AUKILIAR  DE |
0B41/2020 SO SECRET 0V 061 200

Vigéncia

Art. 2° Esta portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 21/07/2020.

Art. 3° Registra-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.652/2020

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR ANTIGUIDADE A SERVIDOR EFETIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicoes legais,
em especial o art. 19 da lei Municipal n® 2559 DE
23 de dezembro de 2005; e, em conformidade
com o requerimento protocolado nesta Casa de
Leis sob o n°® 0857/2020, RESOLVE:

Art. 1° Concede progressdo por antiguidade a
servidor estatutario estavel com fulcro no art. 19
da Lei n© 2.559, conforme relacionado abaixo:

N o ] D Para
[OCess0 Mwech Sevilor | CARGD (lasse/Padrdo | Classe/Padrdo

06571000 :SEEEDOCLEIDE U8\ mgows (s s |z

Vigéncia

Art. 20 Esta portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 22/07/2020.

Art. 3° Registra-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.653/2020

DISP6E~SOBRE NOMEAGCAO DE CARGO EM
COMISSAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais; e
em conformidade com o requerimento da
vereadora PAULINA ALEIXO PINNA protocolado
nesta Casa de Leis sob o n® 1465/2020, e, tendo
em vista o disposto no Inciso II do Artigo 45 da
“LOM” — LEI ORGANICA MUNICIPAL, RESOLVE:

Art. 1° Nomear LETICIA VIEIRA GOMES
CORREA, para exercer o Cargo em Comissao de
SUPERVISOR GERAL DO GABINETE
PARLAMENTAR - GP-02, na forma do Anexo “I”
da Lei n%. 2.938/2009 e suas alteragdes.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 01/10/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.654/2020

DISPOE 'SOBRE EXONERAGCAO DE CARGO EM
COMISSAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuigdes legais; e
em conformidade com o requerimento do
vereador ALEXANDER BIGOSSI protocolado
nesta Casa de Leis sob o n°® 1481/2020, e, tendo
em vista o disposto no Inciso II do Artigo 45 da
“LOM” - LEI ORGANICA MUNICIPAL, RESOLVE:

Art. 1° Exonerar JOSEMAR LIRA RODRIGUES,
do Cargo em Comissdo de ASSESSOR DE
GABINETE PARLAMENTAR II - GP-05.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 05/10/2020.

Art. 39 Registre-se, cumpra-se e publique-se.
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Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO

Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.655/2020

DISPOE SOBRE NOMEAGAO DE CARGO EM
COMISSAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais; e
em conformidade com o requerimento do
vereador ALEXANDER BIGOSSI protocolado
nesta Casa de Leis sob o0 n° 1483/2020, e, tendo
em vista o disposto no Inciso II do Artigo 45 da
“LOM” - LEI ORGANICA MUNICIPAL, RESOLVE:

Art. 1° Nomear THAILANY BERTULANI
LOUZADA, para exercer o Cargo em Comissao de
ASSESSOR DE GABINETE PARLAMENTAR II -
GP-05, na forma do Anexo “1” da Lei n©°.
2.938/2009 e suas alteragoes.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 06/10/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.656/2020

DISPOE SOBRE EXONERACAO DE CARGO EM
COMISSAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicbes legais; e
em conformidade com o requerimento do
vereador ALEXANDER BIGOSSI protocolado
nesta Casa de Leis sob o n°® 1480/2020, e, tendo
em vista o disposto no Inciso II do Artigo 45 da
“LOM” - LEI ORGANICA MUNICIPAL, RESOLVE:

Art. 1° Exonerar LARISSA CONTARINI
HONORATO, do Cargo em Comissdo de
SUBCOORDENADOR GERAL DO GABINETE
PARLAMENTAR - GP-03.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 06/10/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.657/2020

DISP6E~SOBRE NOMEAGCAO DE CARGO EM
COMISSAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais; e
em conformidade com o requerimento do
vereador ALEXANDER BIGOSSI protocolado
nesta Casa de Leis sob o n® 1482/2020, e, tendo
em vista o disposto no Inciso II do Artigo 45 da
“LOM” — LEI ORGANICA MUNICIPAL, RESOLVE:

Art. 1° Nomear DANILO CARLOS BASTOS
PORTO, para exercer o Cargo em Comissdo de
SUBCOORDENADOR GERAL DO GABINETE
PARLAMENTAR - GP-03, na forma do Anexo “I”
da Lei n%. 2.938/2009 e suas alteragdes.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 07/10/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.658/2020

DISPOE SOBRE O ENQUADRAMENTO DE
SERVIDOR DE PROVIMENTO EM COMISSAO
DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARAPARI,
NOS TERMOS DA LEI N°© 2.938/2009 E SUAS
ALTERAGOES.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais; e
em conformidade com o requerimento da
vereadora PAULINA ALEIXO PINNA protocolado
nesta Casa de Leis sob o n® 1557/2020, e, tendo
em vista o disposto no Inciso II do Artigo 45 da
“LOM” - LEI ORGANICA MUNICIPAL, RESOLVE:

Art. 1° Promover o enquadramento do servidor
de provimento em comissdo da Camara Municipal
de Guarapari, nos termos da Lei n°. 2.938/2009 e
suas alteragdes, a saber:

Nome do Servidor Cargo Anterior Referéncia

Assessor de Gabinete Parlamentar 1T GP-05

LILIA MARIA SANTOS VENTURINI P
Enquadramento Referéncia

Assessor de Gabinete Parlamentar I GP-04




Guarapari-ES, quarta - feira, 28 de outubro de 2020 - Diario Oficial Legislativo Municipal 21

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo seus efeitos a 14/10/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.659/2020

DISP6E~SOBRE NOMEAGAO DE CARGO EM
COMISSAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais; e
em conformidade com o requerimento do
vereador WENDEL SANT'ANA LIMA protocolado
nesta Casa de Leis sob o n® 1561/2020, e, tendo
em vista o disposto no Inciso II do Artigo 45 da
“LOM” — LEI ORGANICA MUNICIPAL, RESOLVE:

Art. 1° Nomear REGINALDO FERNANDES DA
COSTA, para exercer o Cargo em Comissdo de
ASSESSOR DE GABINETE PARLAMENTAR II -
GP-05, na forma do Anexo "“I” da Lei nO.
2.938/2009 e suas alteragoes.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 14/10/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.660/2020

DISPOE SOBRE EngERA(;Ao A PEDIDO DE
CARGO EM COMISSAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais; e
em conformidade com o requerimento protocolado
nesta Casa de Leis sob o n°. 1591/2020, e, tendo
em vista o disposto no Inciso II do Artigo 45 da
“LOM” - LEI ORGANICA MUNICIPAL, RESOLVE:

Art. 1° Exonerar a PEDIDO, PAULA VIVIANY DE
AGUIAR FAZOLO do Cargo em Comissao de
CONTROLADORA GERAL - CCL-01.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.661/2020

DISP6E~SOBRE NOMEAGCAO DE CARGO EM
COMISSAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicbes legais,
e, tendo em vista o disposto no Inciso II do Artigo

45 da “LOM” LEI ORGANICA MUNICIPAL,
RESOLVE:
Art. 10 Nomear ANSELMO ARPINI

BERTULANI, para exercer o Cargo em Comissao
de ASSESSOR DE CONTROLE - CCL-07, nos
termos da Lei n°. 2.560/2005 e suas alteracoes.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.662/2020

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE FERIAS A
SERVIDOR DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais,
e, tendo em vista o disposto no Inciso II do Artigo
45 da “LOM” LEI ORGANICA MUNICIPAL,
RESOLVE:

Art. 1° Ficam concedidas férias regulamentares
aos servidores da Camara Municipal de Guarapari:

Mat. Nome do Servidor Periodo de Gozo
032525 ANTONIO SABINO 03/11/2020 A 02/12/2020
032491 17ATAS PEREIRA CLAUDIANO 03/11/2020 A 02/12/2020

03/11/2020 A 02/12/2020
03/11/2020 A 02/12/2020
03/11/2020 A 02/12/2020
03/11/2020 A 02/12/2020

032493 JOYCE SIQUEIRA DA PENHA

032883 LAUDINEIA MARQUES

032820 MARCIA CARNEIRO DA SILVA FERRAZ
032495 Z0ZIMO MOROZINE PEREIRA

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.
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Camara Municipal de Guarapari, 19 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.663/2020

DISPOE SOBRE EXONERAGCAO DE CARGO EM
COMISSAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais;
e, tendo em vista o disposto no Inciso II do Artigo
45 da “LOM” LEI ORGANICA MUNICIPAL,
RESOLVE:

Art. 1° Exonerar RAFAEL GALVAO MARIANO
do Cargo em Comissdo de CHEFE DE DIVISAO
CONTROLE E TRAMITACAO - CCL-02.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 01/10/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 20 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.664/2020

DISP(")E"SOBRE NOMEAGCAO DE CARGO EM
COMISSAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicoes legais,
e, tendo em vista o disposto no Inciso II do Artigo
45 da “LOM” LEI ORGANICA MUNICIPAL,
RESOLVE:

Art. 1° Nomear ANTONIO HUMBERTO DA
SILVA, para exercer o Cargo em Comissdo de
CHEFE DE DIVISAO DE CONTROLE E
TRAMITAGAO - CCL-02, nos termos da Lei no.
2.560/2005 e suas alteracgoes.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo seus efeitos a 02/10/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 20 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.665/2020

ALTERA O ARTIGO 1° DA PORTARIA N°
6.440/2020, DE 23 DE MARCO DE 2020.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais; e, Considerando que a Lei Federal n°
10.520/2002 e Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes,
RESOLVE:

Art. 1° O Art. 1° da Portaria 6.440, de 23 de
margo de 2020 passa a vigorar com a seguinte
redacgdo:

Art. 1° Nomear, nesta data, como Pregoeiro e
como membros da equipe de apoio, para julgar e
conduzir os Processos Licitatorios na modalidade
Pregdo, os servidores abaixo relacionados:

Pregoeiro: Esthela Avancini Gomes
Pregoeiro Substituto: Marco Anténio Pereira
Martins

Membros da Equipe de Apoio:

1) Claudicéia de Souza Francisco
2) Patricia Gomes Ramos Medeiros
3) Anténio Humberto da Silva

Art. 2° Permanecem inalterados os demais
artigos da Portaria n° 6.440, de 23 de margo de
2020.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 02/10/2020.

Art. 4° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 20 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.666/2020

DISPOE SOBRE DESIgNA(;i\o DE SERVIDOR
EFETIVO PARA FUNGAO GRATIFICADA.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuigdes legais;
e, tendo em vista o disposto no Inciso II do Artigo
45 da “LOM” - LEI ORGANICA MUNICIPAL,
RESOLVE:

Art. 1° Designar o Servidor Efetivo MARCO
ANTONIO PEREIRA MARTINS, Matricula n©
030619, para o exercicio de Funcao Gratificada
junto a Divisdo de Finangas da Camara Municipal
de Guarapari, referéncia FG-03 - 3/I, de acordo
com o anexo “II” da Lei n© 2.559/2005.
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Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 01/10/2020.

Art. 3°%Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 20 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.667/2020

ALTERA A PORTARIA N° 6.632, DE 24 DE
SETEMBRO DE 2020.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuigdes legais, e
em conformidade com o requerimento protocolado
nesta Casa de Leis sob o n°® 1516/2020; e, tendo
em vista o disposto no Inciso II do Artigo 45 da
“LOM” - LEI ORGANICA MUNICIPAL, RESOLVE:

Art. 1° O Art. 1° da Portaria 6.632, de 24 de
setembro de 2020 passa a vigorar com a seguinte
redacgdo:

Art.1° Prorrogar, em carater excepcional, o prazo
para conclusao dos trabalhos da comissao especial
de apuracdo, designada pela Portaria n©°
6.513/2020, até o dia 30 de outubro de 2020.

Art. 20 A gratificacdo atribuida aos membros da
Comissdo sera proporcional até o dia 15/10/2020,
em acatamento ao que disciplina o art. 21, inciso
II da LC n©° 101/2000 - Lei de Responsabilidade
Fiscal.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 15/10/2020.

Art. 4° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 20 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO

Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.668/2020

RESTABELECE OS TRABALHOS DA COMISSAO
DE AVALIACAO DOCUMENTAL - CAD,
INSTITUIDA PELA PORTARIA No
6.535/2020.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuigdes legais;
e, tendo em vista o disposto no Inciso II do Artigo
45 da “LOM” - LEI ORGANICA MUNICIPAL, e,

CONSIDERANDO a designacdo de Comissao de
Avaliacgdo Documental - CAD nos termos da
Portaria n® 6.535, de 01 de julho de 2020, com a
fixacdo do prazo de 60 (sessenta) dias para a
conclusdo dos trabalhos, com inicio a contar da
instalacdo da Comissdo, o que se deu em 06 de
julho de 2020;

CONSIDERANDO que no dia 03 de agosto de
2020 os trabalhos da comissdo foram suspensos
pela Portaria n°® 6.592/2020, cujo prazo de
suspensao  encerrou no dia 30/09/2020,
RESOLVE:

Art. 1° Restabelecer os trabalhos da Comissao de
Avaliacdao Documental - CAD, de que trata a
Portaria n° 6.535, de 01 de julho de 2020.

Art. 2° Fixar a data de 30 de dezembro de 2020,
como prazo final para conclusdo dos trabalhos da
Comissao de Avaliagdo Documental - CAD.

Art. 3° Permanecem inalterados o0s demais
artigos da Portaria n°® 6.535, de 01 de julho de
2020.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 16/10/2020.

Art. 5° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 20 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.669/2020

DISPOE SOBRE DESIGNACAO DE SERVIDOR
PARA FISCALIZAR CONTRATO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuigdes legais;
e, tendo em vista o disposto no Inciso II do Artigo
45 da “LOM” LEI ORGANICA MUNICIPAL,
RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora KATIA BRAMBATI
FREIRE, Matricula n® 032836, para exercer a
fungdo de fiscal do processo administrativo n®
894/2020, celebrado entre a CAMARA MUNICIPAL
DE GUARAPARI e a Empresa JOCELIO SANTOS
GAMA ME, CNPJ n° 33.550.052/0001-90, que
tem como objeto a contratacdao de empresa
especializada para executar servicos de
manutencdo, com troca de pecas dos
mecanismos das portas de vidro e instalagao
de batentes, para atender as necessidades
da Camara Municipal de Guarapari/ES, de
acordo com o Termo de Referéncia; e, em
conformidade com o mandamento legal prescrito
no art.67 da lei federal n® 8.666/93.
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Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 13/10/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 21 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.670/2020

DISPOE SOBRE DESIGNACAO DE SERVIDOR
PARA FISCALIZAR CONTRATO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuicdes legais;
e, tendo em vista o disposto no Inciso II do Artigo
45 da “LOM” LEI ORGANICA MUNICIPAL,
RESOLVE:

Art. 1° Designar o servidor LEANDRO TESCH,
Matricula n© 032899, para exercer a funcdo de
fiscal do processo administrativo n® 1379/2020,
celebrado entre a CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI e a Empresa RUCHDESCHEL E
ARAUJO LTDA, CNPJ n° 36.392.082/0001-04,
que tem como objeto a aquisicdo de pegas e
componentes de informatica para manutencdo de
computadores e impressoras, a fim de atender
as necessidades da Camara Municipal de
Guarapari/ES, de acordo com o Termo de
Referéncia; e, em conformidade com o
mandamento legal prescrito no art.67 da lei
federal n° 8.666/93.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 07/10/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 22 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

PORTARIA N° 6.671/2020

DISPOE SOBRE DESIGNAGCAO DE SERVIDOR
PARA FISCALIZAR CONTRATO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUARAPARI, no uso de suas atribuigdes legais;
e, tendo em vista o disposto no Inciso II do Artigo
45 da “LOM” LEI ORGANICA MUNICIPAL,
RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora KATIA BRAMBATI
FREIRE, Matricula n® 032836, para exercer a
funcdo de fiscal do processo administrativo n©

858/2020, celebrado entre a CAMARA MUNICIPAL
DE GUARAPARI e a Empresa PROSPERAGUA
LTDA, CNPJ n° 09.377.479/0001-54, que tem
como objeto a manutencao e troca de dispositivo
filtrante (carvao e sedimento) em 01 (um)
purificador de agua super 1500 da marca Hoken,
a fim de atender as necessidades da Camara
Municipal de Guarapari/ES, de acordo com o
Termo de Referéncia; e, em conformidade com
o mandamento legal prescrito no art.67 da lei
federal n° 8.666/93.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data, retroagindo os seus efeitos a 21/10/2020.

Art. 3° Registre-se, cumpra-se e publique-se.

Camara Municipal de Guarapari, 26 de Outubro de
2020.

ENIS SOARES DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de
Guarapari

DIVERSOS

) 9,9,9,0,0.9.9,0,0,:0,:9.0.9,90,0.9,9.9.0.9,0,.0,:0,0.0.9,0.0,:0,9,0.0.0,0,0,0.
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COMUNICADO: PERIODO ELEITORAL

COMUNICADO

Em razao do periodo eleitoral, a Camara Municipal de Guarapari deixara de publicar
e manter contedido noticioso em sua pagina na internet e também retirara do ar suas
paginas e perfis nas redes sociais a partir deste sabado (15). A medida atende as
determinacoes da Lei Federal 9.504 /1997 que veda publicidade institucional para o
periodo que antecede as eleigoes.

Comunicado - Pericdo Eleitoral
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